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Cdin cik Ludt Té chirc Chinh phit ngdy 19 thing 6 ndm 2015;

Cdn ct Lugt sira dBi, b3 sung mot s6 didu ciia Lugt T6 chike Chink phi
va Ludt T6 chire Chinh quyén dia phwong ngay 22 thdng 11 ndm 2019;

Can cit Ludt Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Lugt siea @i, bé sung mot sé diéu cua Ludt Can b, céng chiec
va Lugt Vién chirc ngay 25 thdang 11 ndm 2019;

Theo dé nghi ciia B¢ trieong B Noi vu;

Chinh phi: ban hamh Nghi dinh quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén
Iy vién chuec.

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pigu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tuong ap dung

1. Nghj dinh ndy quy dinh vé& tuyén dl,mg, st dyung va quén ly déi véi
vién chirc 1lam v1ec trong don vi sy nghigp cong 1dp do co quan ¢6 tham quyen
cua Nha nuée, t6 chirc chinh tri, t chire chinh tri - x4 hdi & Trung wong, cip
tinh, cAp huyén thanh l4p theo quy dinh ciia phép luat.

2. Vlec tuyén dung, stt dung va quéan 1y déi véi ngucﬂ lam viéc trong t&
chitc co yéu duge thue hién theo quy dinh ciia phép luit vé co yéu,

3. ch vi sy nghiép thudc t§ chire chinh tri x3 héi - nghé nghiép, t chtic
x4 héi, td chitc x4 hdi - nghé nghiép; don vi su nghiép thude don vi sy nghiép
cong 18p; don vi su nghiép thudc doanh nghi¢p do Nha nuée nam gilr 100%
vin dleu le hogic doanh nghlep do Nha nuéce nam gifr trén 50% v6n diéu 18 hoic
tong so cb phin c6 quyen bleu quyét duge 4p dung cac quy dinh tai Nghi dinh
nay dé thuc hién viéc tuyén dung, st dung va quan 1y dbi v6i nhimg ngudi
lam viéc trong don vi su nghiép.



Pidu 2. Giai thich tir ngit
Trong Nghij dinh nay, céc tir ngtr dudi day duoc hidu nhir sau:

1. “Ché d6 tap su” la cac quy dinh lién quan dén qué trinh ngudi duge
tuyén dung vao vién chiic [am quen véi méi trudng cdng tac va tap 151113 nhitng
cong viéc cta vi tri viée lam gin véi chirc danh nghé nghiép sé& duoc bd nhig¢m
quy dinh trong hgp d6ng lam viéc;

2. “Thay dbi chirc danh nghé nghiép” 13 viéc vién chirc duge bd nhiém
vao mot chirc danh nghé nghiép khac phti hop véi chuyén mén, nghiép vu cia
vj tri viéc lam dang dam nhiém,;

3. “Hang chtrc danh nghé nghiép” 1a cdp d6 thé hién trinh 46, ning luc
chuyén mén, nghiép vu clia vién chitc trong timg linh vire nghé nghiép;

4. “Thang hang chirc danh nghé nghiép” 1a viée vién chire dugc bd nhiém
gilt chitc danh nghé& nghiép & hang cao hon trong cung mét linh vyuc
nghé nghiép.

Piéu 3. Phin loai vién chirc

1. Theo chirc trach, nhiém vy, vién chic dugc phin loai nhur sau:

a) Vién chirc quan 1y 13 ngudi duge bd nhiém giir chirc vu quéan 1y ¢
thdi han, chju trach nhiém diéu hanh, t& chirc thye hién mdt hodc mét sb céng
viéc trong don vi sy nghiép cong lap va dirge hudng phu cip chire vu quan 1y;

b) Vién chic khong gilt chite vu quan 1y 1a ngudi chi thye hién nhiém vu
chuyén mén nghiép vy theo chirc danh nghé nghiép trong don vj su nghiép
cdng 14p.

2. Theo trinh d6 dao tao, vién chirc duoc phéan loai nhur sau:
a) Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép c6 yéu ciu trinh d6 dio tao tién si;

b) Vién chirc gitt chizc danh nghé nghiép cé yéu cu trinh d6 dao tao
thac si;

¢) Vién chic git chitc danh nghé nghiép c6 yéu ciu trinh d6 dio tao

dai hoc;

d) Vién chire gitt chizc danh nghé nghiép ¢6 yéu cu trinh dé dao tao
cao ding;

d) Vién chic giir chic danh nghé nghidp c6 yéu clu trinh d¢ dao tao
trung cép. :



. Chuong Il )
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
CAN CU, BIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Didu 4. Ciin ¢ tuyén dung vién chire
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1. Viéc tuyén dung vién chiic phai cin cir vao nhu cau cong viéc, vi tri
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viéc lam, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va quy tién luong cua don vi sy
nghiép cdng lap.

2. Co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chizc xay dung ké
hoach tuyén dung, béo cdo co quan cé thdm quyén quan 1y vién chirc phé duyét
ho#ic quyét dinh theo thdm quyén d& 1am ciin ¢t tuyén dyng trudec mdi ki tuyén
dung. N$i dung ké hoach tuyén dung bao gém:

a) §6 lugng ngudi lam viée duge giao va s6 lvong ngudi lam viée chua
sir dung cia don vi su nghiép cdng 14p sir dung vién chirc;

b) S6 lugng vién chirc cin tuyén & timg vi tri viée lam;
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¢) SO luong vi tri viéc lam cdn tuyén d61 vai ngudn dan toe thiu so (néu
c¢0), trong do6 xéc dinh rd chi tiéu, co cdu dén tdc cin tuyén;

d) Tiéu chuin, didu kién dang k¥ dv tuyén & timg vi trf viée lam;
&) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;

e) Cac ndi dung khac (néu cé).

Didu 5. Diéu kién ding ky dw tuyén vién chirc

1. Diéu kién ding ky dy tuyén thyc hién theo quy dinh tai Pidu 22 Lut
Vién chitc. Co quan, don vi ¢é thdm quyen tuyén dung vién chirc quy dinh tai
khoan 1 Diéu 24 Ludt Vién chirc duoc bd sung cac didu kién khéc theo yeu
cAu ciia vi tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Biéu 22 Luit Vién chic
nhung khéng thip hon cac tiéu chuin chung, khong dugce trai vdi quy dinh
cua phap luit, khong durgce phin biét loai hinh dao tao.

2. Ngudi ding ky du tuyédn vao vi trf vidc lam trong cic don vi sy
nghiép cong lap thuge linh vyc vin héa, nghé thudt, thé dyc, thé thao c6 thé
thap hon 18 tudi nhung phai tir da 15 tudi tré 18n va duge sy ddng ¥ bing vin
ban cia ngudi dai dién theo phap lujt.



Pitu 6. Uu tién trong tuyén dung vién chire
1. D8i tugng va didm uu tién trong thi tuyén hoic xét tuyén:

a) Anh hing Lyc lugng vii trang, Anh hing Lao dong, thuwong binh,
ngudi hudng chinh §éch nhu thwong binh, thuong binh loai B: Pugc cing 7,5
diém vio két qua diém vong 2;

b) Ngudi din tdc thidu sb, si quan quan déi, si quan cbng an, quén nhan
chuyen nghiép phuc vién, ngudi la.m cdng tc co yéu chuyén nganh, hoc vién
t6t nghiép d4o tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy trudng Ban chi huy
quin sy cip x4 nganh quéin sy co s& duge phong quin hiam si quan dy bi 43
ding ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi huong chinh sach nhw thuong binh, con ctia thuong binh loai B, con
dé cla ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chét déc héa hoc, con Anh  hing
Lye lugng vii trang, con Anh hing Lao dong: Pugce cdng 5 diém vao két qua
didm vong 2;

¢) Ngudi hoan thanh nghia vy quén sy, nghfa vy tham gia céng an nhén
din, d6i vién thanh nién xung phong: Dugc chng 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

2. Trudmg hgp ngudi dy thi tuyén hodic du xét tuyén thude nhiu dién uu
tién quy dinh tai khoan 1 Pidu nay thi chi duoc cong diém wu tién cao nhét vao
két qua diém vong 2.

Diéu 7. Thim quyén tuyén dung vién chire

1. Déi véi don vi sy nghiép cdng lap bao dam chi thudng xuyén va chi
dau tur va don vi sy nghiép cong 14p bao dam chi thudng xuyén thi ngudi
dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap thyc hién viéc tuyén dung vién chirc.

2. Pbi véi don vi sy nghidp cong 1dp tr bio dam mdt phin chi thuong
xuyén va don vi su nghlf;p cong 18p do Nha nude bao dam chi thudng xuyen thi
co quan cé thdm quyén quan ly don vj sy nghigp cong 1ap thue hién viée tuyén
dung vién chitc hofic phén cdp cho ngudi dimg din don vi sy nghiép cong lap
thue hién.

Pidu 8. Hi dong tuyén dung vién chire

1. Trq(‘mg hqp don vi sy nghiép cong lap duoc giaq thim quyén tuyén
dung, Héi dong tuyén dung cé 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:
) Chi tich Hoi dong 13 ngudi dimg dau hodic cip phé ciia ngudi dimg
déu don vi sy nghiép cdng 1dp;

#



b) Phé Chit tich Héi ddng 1 ngudi phu trédch cdng tac td chirc cén b clia
don vi su nghiép céng lap;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi déng 1a vién chirc gitip viéc vé cong tic tb
chirc cén bd ciia don vi sy nghiép cong lap;

d) Céc ty vién khéc 13 ngudri ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viée
tb chitc tuyén dyng do ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh.

Trudng hop khdng bé tri duge Chi tich Hoi ddng tuyén dung theo quy
dinh tai diém a khoan nay thi co quan ¢6 thim quyén quén Iy don vi sy nghiép
cong 1ap xem xét, quyét dinh.

2. Trudng hop co quan cd thim quyén quén 1y don vi su nghiép cong
lap thyuc hién viéc tuyén dung, Hi d6ng tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh
vién, bao gdm:

a) Chu tich Hm dong la ngudi dimg dAu holic cdp phé ciia ngudi dimg
déu co quan c6 thdm quyén tuyen dung;

b) Phé Chu tich Hoi ddng 1a lnh dao bd phan tham muu v& t§ chirc cén
bd ciia co quan cé thim quyén tuyén dung;

¢) Uy vién kiém Thu ky Héi dong la ngu{n dai dién bd phgn tham muu
vé tb chirc cin bd clia co quan ¢6 thim quyén tuyén dung; :

d) Cac ny vién khéc 13 ngudi cé chuyen mdn, nghiép vu lién quan den
vige th chirc tuyén dung do ngudi dimg ddu co quan ¢ thdm quyén tuyen
dung quyét dinh.

3. Hji ddng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da sb; trudmg hop biéu quyét ngang nhau thi thyuc hién theo ¥ kién ma Chu tich
Hbi ddng tuyén dung da biéu quyét. Hoi ddng tuyén dung cé nhiém vu, quyén
han sau diy:

a) Thanh 18p cic bd phan gitip vide: Ban kiém tra Phiéu ding ky du
tuyen Ban ¢ thi, Ban coi thi, Ban phéch Ban chém thi, Ban cham phuc khio
(nu c6); Ban kiém tra sit hach khi 3 chic thire hién phéng vén hodc thuc
hanh tai vong 2;

Trudng hop cén thiét, Chu tich Hai ddng tuyén dung thanh 1ap Té Thu
ky giap viée;
b) Té chirc thu phi dir tuydn va sit dung phi du tuyén theo quy dinh;



¢) Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, to chirc thi, chim thi, chdm phiic
khéo theo quy ché;

d) Bao céo ngudi dimg ddu co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung
quyét dinh cong rhin két qua thi tuyén, xét tuyén,;

d) Giai quyét khiéu nai, t§ cdo trong qua trinh td chrc thi tuyén, xét tuyén;
e) Hoi ddng tuyén dung tur gii thé sau khi hoan thanh nhiém vy,

4, Khong bb tri nhitng ngudi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ciia
ngudi du tuyén hodc cia bén vo (chi:‘mg) cia nguoi dy tuyén; vo hodc chéng,
con d¢ hodc con nudi cia ngudi du tuyén hodc nhimg ngudi dang trong thoi
han xir Iy ky ludt ho#ic dang thi hinh quyét dinh k¥ luft 1am thanh vién Hoi
déng tuyén dung, thanh vién cic bd phén gitip viéc clia Hi dong tuyén dyng.

Muc 2 )
THI TUYEN VIEN CHUC

Piéu 9, Hinh thic, ndi dung va thoi gian thi

Thi tuyén vién chire duge thue hién theo 2 vong thi nhar sau:
1. Vong 1: Thi kiém tra kién thitc chung

a) Hinh thite thi: Thi tric nghjém trén may vi tinh.

Trudng hop td chirc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi tréc nghiém
khéng c6 phén thi tin hoc.

Trudng hgp co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dyng chwa c6 diéu
kién tb chirc thi trén méy vi tinh thi thi tric nghiém trén gidy.

b) Ngi dung thi gdm 3 phén, thdi gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thirc chung, 60 cAu héi hidu biét v& phap lust vién chic, chi
truong, dudng 161 cia Déing, chinh sich, phap luat vé nganh, link vuc tuyén
dung. Thoi gian thi 60 phit;

Phin II: Ngoai ngit, 30 chu héi theo yéu cdu cta vi tri viéc 1am v& mot
trong nim thiy tleng Anh, Nga, Phép, Duc, Trung Quoc hodc ngoa1 ngit khéac do
ngudi dimg diu co quan, don vi cé thim quyén tuyén dung quyét dinh. Thei
gian thi 30 phit;

~ Phén III: Tin hoc, 30 cau hdi theo yéu cdu ctia vi tri viéc lam. Thai gian
thi 30 phit.



¢) Mi&n phén thi ngoai ngit dbi véi cac truéng hop sau:

C6 bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngit cling trinh d6 dao tao hoiic
& trinh 4§ dao tao cao hon so vdi trinh 4§ ddo tao chuyén moén, nghiép vu
theo yéu cdu cla vi tri viéc lam duy tuyén;

Cé bing tt nghiép cung trinh d dao tao hodc & trinh dé dio tao cao hon
80 voi trmh dd dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu clu cua vj tri viée lam
du tuyén hoc tip & nuée ngoal hodc hoc bing tiéng nudc ngoai & Viét Nam,
dugc co quan ¢ thAm quyén cong nhan;

Cé ching chi tiéng déan tdc thiéu sé hoac 1 ngudi dan tée thidu sd du
tuyén vao vién chirc céng tic & viing dén téc thidu sb.

d) Mién phan thi tin hoc dbi véi céc trudmg hop cd bing tét nghidp tir
trung cap trd 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cdng nghé thong tin.

&) Két qué thi vong 1 dugce xéc dinh theo sb cdu tra 1di ding cho timg
phan thi quy dinh tai diém b khoén ndy, néu tra 1oi dung tir 50% s6 céu héi trd
1én cho timg phan thi thi ngudi dyr tuyén duoc thi tiép vong 2.

2. Vong 2: Thi mén nghiép vy chuyén nganh

a) Hinh thirc thi: Cn cir vio tinh chat, dic diém va yéu ciu cia vi tri
viéc 1am cén tuyén, ngudi ditng diu co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dyung
quyét dinh mét trong ba hinh tht'rc thi: Phéng van; thyc hanh; thi viét.

b) Néi dung thi; Klem tra kién thie, ky ning hoat dong nghé nghiép
ngudi dy tuyen theo yéu ciu clia vi tri viéc 1am cin tuyen

NQI dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phdi can ¢ vao nhiém vy,
tiéu chuin v& ning lyc chuyén mon, ngh1ep vu cta chirc danh nghe nghiép
vién chirc va phai phu hqp véi yéu cdu ciia vj tri v:gc lam cén tuyén. Trong
cting mdt ky thi tuyén, néu cé céc vi tri viée lam yeu cAu chuyén mén, ng}nep
vu khéc nhan thi co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc phai td
chue xdy dlmg cic dé thi mén ngh1¢p vu chuyén nganh khéac nhau tiwong (mg
v6i yéu clu ciia vi trf viée 1am cdn tuyén.

¢) Théi gian thi: Thi phéng van 30 phut (trwde khi thi phéng vén, thi sinh
du thi c6 khdng qua 15 phit chudn bi); thi viét 180 phit (khong ké thei glan
chep d&); thoi gian thi thu:c hanh do ngudi dimg déu co quan, don vi ¢6 thim
quyén tuyén dung quyét dmh cin clr vio tinh chéit, dic didm hoat d6ng nghé
nghiép cla vi tri viéc 1am cén tuyén.

d) Thang diém (thi phong vén, thuc hanh, thi viét): 100 didm.



d) Truémg hop co quan ¢6 thdm quyén quan 1y vién chirc ¢6 yéu cau cao
hon v& néi dung, hinh thic, thdi gian thi tai vong 2 thi théng nhit ¥ kién véi Bo
NGi vy trude khi thuc hién.

Pidu 10. X4c dinh ngudi tring tuyén trong k¥ thi tuyén vién chire

1. Ngudi tring tuyén trong ki thi tuyén vién chire phai ¢ & céc diéu
kién sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 didm trd lén.

b) C6 s6 diém vong 2 cdng véi didm uu tién quy dinh tai Pidu 6 Nghi
dinh nay (néu cd) cao hon ldy theo thit tr diém tir cao xudng thip trong chi tiéu
duge tuyén dung cia timg vi tri viée lam.

2. Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi trd 1én ¢6 tdng sb diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu nay b?ing nhau & chi tidu cudi ciing cia vi tri vie lam
cén tuyén thi ngudi 6 két qua diém thi vong 2 cao hon 13 nguoi trung tuyén

néu van khong xac dinh duogc th1 ngudi dimg dau co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi triing tuyen

3. Ngudi khong tring tuyen trong ky thi tuyén vién chirc khong duoc bao
Iru két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén lan sau.

, Muye 3 ]
XET TUYEN VIEN CHUC

Diéu 11. N§i dung, hinh thirc xét tuyén vién chire
Xét tuyén vién chite duge thyc hién theo 2 vong nhur sau:
1. Vong 1

Kiém tra dleu kién du tuyén tai Phiéu dang ky dy tuyen theo yéu chu
ciia vi tri viée 1am cdn tuyén, néu d4p tng & thi ngudi du tuyén duge tham
du vong 2.

2. Vong 2 dugc thye hién nhu quy dinh tai khoan 2 Didu 9 Nghj dinh nay.
Piéu 12. Xic dinh ngwdi triing tuyén trong k¥ xét tuyén vién chire

1. Viéc xac dinh ngum tring tuyén trong ky xét tuyen vién chirc dugc
thuc hién nhu quy dinh tai Pidu 10 Nghi dinh nay.



2. Ngudi khéng tring tuyén trong ky xét tuyén khéng duge bao hru két
qua xét tuyén cho cdc ky xét tuyén lan sau,
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Pieu 13, Tiep nhin vao lam vién chive
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1. Cin o digu kién ding ky dy tuyén vién chirc va theo yéu cau cua vi
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tri viéc lam cén tuyén, nguoi dimg ddu co quan, don vi co thdm quyén tuyén
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durig dugc xem xét tiép nhén vao [am vién chire doi voi cac trudng hop sau:

a) Céc truomg hop c6 it nhét 05 ndm céng tic & vi trf viée 1am yéu ciu
trinh d6 d&o tao dai hoc tré 16n phil hop véi yéu cdu ciia vi tri viée 1am céan
tuyén va c6 déng bao hiém x& héi bt bude (khong ké thoi gian tép sy, thi
viée, néu c6 thoi gian céng tac c6 dong bao hiém xi hai bit budc khong lién
tuc ma chua nhdn trg cip bao hiém x4 hdi mét lin thi duoc cdng don, ké ca
thoi gian cdng tic néu cé trude do & vi tri cong vide thude cdc ddi twong quy
dinh tai khoan nay), gbm:

Ngudri dang 1a cén bd, cong chirc cip x4;

Ngudi dang ky hgp déng lao déng lam céng viéc chuyén mén, nghiép vu
trong domn vi su nghiép cong ldp hoiic don vi sy nghiép ngoai céng ldp theo quy
dinh cta phap luat;

Ngum huong luong trong luc lugng vii trang nhin din, nguoi lam viéc
trong t& chire co yéu;

Ngudi dang [am viéc tai doanh hghiép do Nha nude nam gitt 100% vén
didu 18, doanh nghiép do Nha nuéc nim giit trén 50% vén didu 18 holic tdng sd
¢b phin ¢6 quyén bidu quyét;

Ngudi dang 1am viée trong cac 5 chire chinh tri - x3 hdi nghé nghiép, td
chirc x4 hdi, to chitc x& hi - nghé nghiép.

b) Ngudi c6 tai ning, ning khiéu dic biét phu hop véi vi tri viée lam
trong cdc nganh, linh vyc: Van héa, nghé thudt, thé duc thé thao, c4c nganh
nghé truyén théng.

c) Ngum di timg 1d cdn b, cong chirc, vién chirc, sau d6 duge cap co
thim quyén ddng ¥ chuyén dén lam v1ec tal e lugng vii trang, co yéu, tb
chitc chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, t§ chirc xd héi, to chirc x& hoi - nghé
nghiép, doanh nghiép do Nha nuéc nim giu 100% vén d1eu l@ hoac doanh
nghlep do Nha nude nim gif trén 50% vén didu 18 hodc tdng sb cb phén c6
quyén biédu quyét.
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2. Quy trinh xem xét tiép nhén vao vién chic

a) Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chire khong gilt chic vu quan 1y
d6i vdi cac trudmg hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, ngudi dimg diu
co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc phai thanh 1ap Héi ddng
kiém tra, st hach. Thanh phan Hoi ddng kidm tra, sat hach dugc thyuc hién theo
quy dinh tai Didu 8 Nghj dinh nay.

b) Héi dbng kiém tra, sat hach thuc hién cic nhiém vu sau:

Kiém tra v& céc didu kién, tidu chudn, vin bang, chimg chi cia ngudi
dwoe dé nghi tidp nhan theo yéu cAu cua vi tri viée 1am cén tuyén;

To chirc sat hach v& trinh d% hieu biét chung va néng luyc chuyén mén,
nghigp vu clla ngudi duo‘c de nghij tiép nhan. Hoi dong kiém tra, s4t hach phai
bdo céo ngudi dimg dau co quan, don vi c¢6 thdm quyén tuyén dung vién chic
théng nhét vé hinh thic va néi dung sat hach trude khi thye hiéng

Hoi d6ng kiém tra, st hach lam viéc theo nguyén téc tip thé, quyet dinh
theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo ¥ kién ma Cha
tich Héi dbng kiém tra, sét bach 44 bidu quyét;

Bao céo ngudi dimg diu co quan, don vi cé thim quyén tuyén dung vé
két qua kiém tra, sét hach;

Hoi dong kiém tra, sat hach tir giai thé sau khi hoan thanh nhiém vy

¢) Ngudi dung déu co quan, don vi ¢d thdm quyén tuyén dyng vién chire
quyet dinh theo thAm quyén hodc ¢6 vin ban bdo cdo ngudi du‘ng déu €O quan
cd thim quyen quan Iy vién chic théng nhét trude khi quyét dinh tiép nhén
theo thim quyén. '

3. Hd so ctia ngudi duge ¢ nghi tiép nhan vao 1am vién chic:

a) So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hi¢n hanh dugc l4p cham nhét
12 30 ngay trirdc ngay ndp héd so tiép nhén, c6 xé4c nhén cta co quan, td chir,
don vi noi cong téc;

b) Bén sao cac vin bing, chimg chi theo yéu cdu ciia vi trf vide lam cin
tuyén;

¢) Gidy chimg nhén sirc khée do co quan y té c6 thAm quyén chp chim
nhét 13 30 ngly trudc ngdy nép hd so tiép nhan;
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d) Ban tu nhan xét, danh gi4 ciia ngudi diwge d& nghi tiép nhan vé phdm
chét chinh tri, phdm chét dao dirc, trinh dd va nang hre chuyén mén, nghiép vy,
qua trinh cdng tic cd x4c nhén ciia ngurdi dimg dau co quan, t6 chire, don vi noi
cdng tac,

4. Khi tiép nhin céc trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay ¢ bd
nhiém 1am vién chirc quan [y trong don vi sy nghiép cdng 14p thi khdng phai
thye hién quy trinh xem xét tip nhén theo quy dinh tai khoan 2 Pidu nay,
nhung phai d4p tng diy ¢t tiéu chuin, didu kién bd nhiém va quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay. Quyét dinh bé nhiém ddng thoi 13 quyét dinh tiép nhan vao
lam vién chirc.

5. Trudmg hop ngudi duge tuyén dung, tiép nhén vao lam vién chirc theo
quy dinh tai Nghi dinh nay, dugc bd tri 1am viée theo déng nganh, nghé dao
tao hodic theo ding chuyén mdn nghiép vu trudc diy dd dam nhiém thi thol
‘gian cong tic cd déng bio hiém x& hi bét budc theo quy dinh ciia Luat Bao
hidm x3 hoi trrde ngdy tuyén dung, tiép nhin vio 1am vién chirc (néu cb thdi
gian cdng tac cd déng bao hiém x& hoi bit bude khéng lign tuc ma chua nhin
trg cAp bao hiém x3 hoi mét 1an thi duoc cong ddn) & trinh d§ dao tao tuong
Umg vai trinh 46 dao tao theo yéu cdu cta vi tri viée 1am duoc tuyén dung, tiép
nhén dugc tinh dé 1am cén clr Xep h,rcmg theo chirc danh nghé nghiép phu hop
véi vi trf viée 13m duoc tuyén dung, tiép nhén,

Viée xép lwong theo chirc danh nghé nghiép vién chirc tuong tmg véi vi
tri viéc lam dugce tuyén dung, ti€p nhéin thye hién theo quy dinh hién hanh.
Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC
Pitu 14. Théng bio tuyén dyng va tiép nhan Phiéu diing ky dy tuyén

1. Co quan, dclr} vi cé‘thé".m quyén tuyén dung phai ding théng bio tuyén
dung cdng khai it nhat 01 1an trén mdt trong nhitng phuwrong tién théng tin dai
chiing sau: bao in, bao dién i, bao ndi, bao hinh; déng thdi dang tai trén trang
thdng tin dién tir hojic cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try s&
1am viée clia co quan, don vi cé thim quyén tuyén dung.

2. Nbi dung thdng béo tuyén dung bao gdm:

a) S6 lugng ngudi 1am viée cin tuyén tmg véi timg vi trf viée lam;

b) $6 lugng vi tri viéc 1am thyc hién viée thi tuyén, xét tuyén;

c) Tiéu chuin, diéu kién ding ky du tuyén;
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d) Thoi han, dia chi va dia diém 1iép nhén Phiéu ding ky du tuyén, so
dién thoai di dong holic cb dinh ciia ca nhén, b phén ducc phin cdng tiép nhan
Phiéu ding ky du tuyén;

&) Hinh thie, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyen xét tuyen

3. Truong hop thay déi ndi dung thang bao tuyén dung chi dugc thuc
hién trudc khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai
khoan 1 Pidu nay.

4. Ngudi ding ky du tuyén nép Phiéu déng ky du tuyén theo Mau sb 01
ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhén Phiéu ding ky dy
tuyen hodc gui theo du'cmg buu chinh hodc qua tra.ng thong tin dién tir hodc
cdng thong tin dién tir ciia co quan, don vi ¢é thim quyén tuyén dung,

5. Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngay thong
béo tuyén dung cong khal trén phirong tién théng tin dai ching, trén trang
thong tin dlen tir hodc cdng théng tin dién tir ciia co quan, don vi ¢6 thim

quyén tuyén dung.
Piéu 15. Trinh ty td chite tuyén dung

1. Thanh lap Hai dong tuyén dung do ngudi dimg déu co quan, don vi cé
thdm quyén tuyén dung quyét dinh.

2. Thanh lap Ban kiém tra PhJeu dang ky du tuyen do Chi tich Hai ddng
tuyén dung quyet dinh chdm nhét sau 05 ngay lim viéc ké tir ngay thanh lap
Hdi déng tuyén dung,

Trudng hop ngudi du tuyén khong dap u'ng didu kién, tiéu chudn du
tuyén thi cham nhat 05 ngay lam viée ké tir ngay két thic kiém tra Phidu dang
ky du tuyén, Hoi ddng tuyen dung c6 trach nhiém giri thong b4o bing van ban
téi nguoi ding ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén d3
déng ky.

3. T§ chire thi tuyén

a) Hoi dong tuyén dung thdng bdo danh sdch va tri¢u tép thi sinh da didu
kién, tiéu chuén dy thi véng 1 dong thoi déng tai trén trang thdng tin dién tir
hoiic cong thong tin d1¢r1 tr va mem yet cong khai tai try s& lam viéc clia co
quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén dung. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong

bao triéu tép thi sinh dugc tham du vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai tién
hanh t chirc thi vong 1.
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b) Té chrc thi vong 1:

Trudmg hop co quan, don vj ¢6 thim quyén tuyén dung & chirc thi vong 1
trén mdy vi tinh thi phai thdng bdo két qua cho thi sinh dugc biét ngay sau khi
két thic thoi gian 1am bai thi trén méay vi tinh. Khéng thire hién vide phic
khao ddi véi két qua thi vong | trén may vi tinh.

Trudng hop co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 1
trén gidy thi viéc cham thi thye hién nhu sau:

~ Ch3m nhat 15 ngay ké tir ngay két thic thi vong 1 phéi hoan thanh vige
chim thi vong 1;

Chém nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic viéc chdm thi vong 1
phai cong bd két qua thi dé thi sinh dy thi biét va théng bdo vide nhin don phic
khéo trong théi han 15 ngay ké tir ngdy théng bdo két qua thi trén trang
théng tin dién tir hodc cbng thong tin dién tr cia co quan, don vj ¢6 thim
quyén tuyén dung;

Trudmg hop ¢é don phiic khio thi chdm nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nh4n don phiic khao phai hoan thanh viéc chdm phiic khao va cong bd két
qua chim phic khao dé thi sinh du thi duge biét;

Can ot vao diéu kién thye tién trong qua trinh t chirc chém thi, Chi tich
Hai ddng tuycn dung quyet dinh kéo dai thdi han thue hién céc ¢bng viée quy
dinh tai diém nay nhung tdng thoi gian kéo dai khéng qua 15 ngay.

¢) Té chirc thi vong 2:

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thac viéc chdm thi vong 1,
Hoi ddng tuyén dung phai 1dp danh sach va thong bao trigu tip thi sinh du dleu
kién du thi vong 2, déng thcn dang tai trén trang thong tin dién tir hojc cdng
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try sé 1am viée cta co quan, don vi
cé tham quyén tuyén dung.

Chim nhét 15 ngéy ké tir ngay théng béo triéu tdp thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi ddng tuyen dl,mg phai tién hanh t6 chirc thi véng 2.

Trudmg hop co quan, don vi co thdm quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 2
béng hinh thirc thi viét thi viée chim thi, phiic khao thuc hién nhir quy dinh tai
diém b khosiln nay. Khéng thye hién viéc phie khéo 461 v6i két qua thi vong 2
bing hinh thirc phong van hoc thye hinh.
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4. T4 chirc xét tuyén:

a) Cham nhét 05 ngdy 1am viéc sau ngay két thiic viéc kiém tra diéu kién,
tidu chudn cua ngudi dyr tuyén tai vong 1, Hoi ddng tuyén dyung phai 1ap danh
sdch va théng bio triéu tip thi sinh dd didu kién du xét tuyén & vong 2, déng
thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hojic cbng théng tin dién tir va niém
vét cong khai tai tru s¢ lam vide ctia co quan, don vi co thdm quyén tuyén
dung;

b) Chém nhét 15 ngay ké tir ngdy thong béo tridu tép thi sinh dugc tham
di vong 2 thi phai tién hanh t6 chitc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém ¢ khoén 3
bidu nay.

Pidu 16. Thing bio két qua tuyén dyng vién chire

1. Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy_ dink tai Diéu 15
Nghi dinh nay, cham nhit 05 ngay lam viéc, Hbi dong tuyen dung phai bao
c4o ngudi dimg ddu co quan, don vi ¢6 thidm quyén tuyén dung vién chitc
xem xét, cong nhin két qua tuyén dung,

2. Trong thdi han 10 ngay k& tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung, Hoi ddng tuyén dung phai thong bio cong khai trén trang théng
tin dién tir hodc cdng théng tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 thim quyén
tuyén dung va giri théng bio cong nhén két qua tring tuyén bing viin ban téi
ngudi dir tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén di ding ky. N§i dung thong
béo phai ghi 13 théi han ngudi triing tuyén phai dén co quan, don vi cb thim
quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

Diéu 17. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong théi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc thong bao két qua trang
tuyen ngudi trung tuyen phai dén co quan don vi cé tham quyén tuyén dung
dé hoan thién hd so tuyén dung. H so tuyén dung bao gdm:

2) Ban sao vin bing, chiing chi theo yéu ciu cia vi tri viée lam dy tuyén,
chimg nhén d6i twong wu tién (néu co);

Truo'ng hop ngudi tring tuyén c6 bang t6t nghiép chuyén mon da chuln
dhu ra v& ngoai ngft, tin hoc theo quy dinh ma tuong ng véi yéu cdu clia vi tri
viée lam dy tuyén thi duge sit dung thay thé chimng chi ngoai ngi, tin hoc.

b) Phiéu Iy lich tu phép do co quan c6 thAim quyén cép.
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2. Trudng hop ngudi tring tuyén khéng hoan thién di hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc ¢6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hodc bi phét hién sit dung vin béng, chimg chi, chimg nhén khéng dung
quy dinh d& tham gia dy tuyén thi ngudi ding ddu co quan, don vi ¢é thim
quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh hiy két qua triing tuyén.

Tru'cmg hgp ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyen hogc st dung vén bang, chimg chi, ching nhdn
khéng ding quy dinh dé& tham gia dy tuyén thi co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung théng bio cong khai trén trang thong tin dién tir ho3ic céng thong
tin di¢n tr cla co quan, don vi va khéng tidp nhén Phiéu ding ky du tuyen
trong mét ky tuyen dung tiép theo.

Ditu 18. Ky két hgp ddng 1am viée v nhén viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay ngudi tring tuyen hoan thién hd so
tuyén dung, ngudi dimg, diu co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung VIen
chic ra quyet dinh tuyén dung, ddng thdi giri quyét dinh t6i ngudi tring tuyen
theo dia chi d& ding ky va don vi sy nghiép cong 1ap sir dung vién chirc dé biét,
thuc hién viéc ky hop drf‘mg lam viéc vo1 vién chirc.

2. Trong thoi han 30 ngay k& tir ngay nhén duge quyét dinh tuyén dung,
ngudi duge tuyén dung vién chirc phai dén don vi su nghiép cong lap su dung
v1en chire dé ky hop ddng lam viéc va nhén viée, trir trudng hop quyet dmh
tuyen dung quy dinh thi han khéc hodc duge co quan, don vi ¢é thdm quyén
tuyén dung vién chirc ddng y gia han.

3. Trudmg hop ngudi duge tuyén dung vién chirc khong dén ky hop ddng
1am viéc va nhén viée trong thdi han quy dinh tai khoan 2 Pidu nay thi ngudi
dimng déu don vi sy nghiép cong l4p st dung vién chitc d& nghi co quan, don
vi cé thAm quyén tuyén dung vién chirc hity bo quyét dinh tuyén dung.

4. Ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chire
xem xét quyét dinh viée tring tuyén i véi ngudi dir tuyén ¢ két qua tuyén
dung thip hon lién ké so véi két qué tuyén dung cla ngudi tring tuyén d4 bi
hity bd két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 Nghj dinh nay
hoic trudmg hgp quy dinh tai khosn 3 Didu nay.

Trucmg hop c6 tr 02 ngudi trdr 16n ¢6 két qua tuyén dung thép hcrn lién
k& ma bing nhau tlu ngudi dimg diu co quan, don vi c6 tham quyen tuyén
dung vién chirc quyét dinh ngum tring tuyen theo quy dinh tai Didu 10 Nghj
dinh nay (trong truéng hop to chic thi tuyen) ho#ic quy dinh tai Pidu 12 Nghi
dinh nay (trong trudmg hop 6 chire xét tuyén).
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Muc 5
HOP PONG LAM VIEC

Didu 19. Miu cdc loai hep ddng 1am viée

1. Hop dong lam viée xac dinh théi han 1a hUp ddng ma trong do hai bén
xac dinh thoi han, thoi dlem chdm dt hiéu hye cua hop dong trong khodng
thoi gian tir dd 12 thang dén 60 thang (MAu s6 02 holic MAu sb 03 ban hanh
keém theo Nghi dinh nay).

2. Hop ddng lam viéc khong xdc dinh thdi han 1a hop dbng ma trong do
hai bén khdng xic dinh thai han, thoi diém chim dGt hiéu lyc cla hep déng
{M3u 6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh nay).

Pidu 20. Cic ndi dung lién quan dén hep ddng lam viée

1. Hop dong lam viée duge ky két bang vén ban gilta vién chirc hofic
ngubl duge tuyén dung lam vién chic véi ngudi dimg ddu don vi sy ngh1ep
cong lap. Trudng hop vién chic la ngudi dung dau don vi su nghi¢p cong 18p
thi do co quan c6 thim quyén quin 1y don vj su nghiép cong l1ap ky két hop
déng 1am viéc,

2. Vién chirc duge tuyén dung truge ngay 01 thang 7 ndm 2020 nhung
dang thyc hién hop dong lam viéc x4c dinh théi han thi tidp tue thu'c hién hop
dbng lam viéc da ky két, ké ca trudng hop vién chirc chuyen dén don vi sy
nghiép cong l4p khic theo quy dinh tai khoan 4 Piéu nay, sau khi két thue
th&i han ctia hep ddng lam viée di ky két thi dwoc ky ket hop dbéng lam viée
khong xdc dinh thoi han néu ddp tng ddy du che yéu céu theo quy dinh cia
phap luit.

3. Trong qua trinh thyc hién hop dbng lam viée, néu cé thay ddi ndi
dung hop déng 1am viée thi vién chirc hofic ngudi duge tuyén dung lam vién
chirc théa thudn véi ngudi ding déu don vi su nghi€p céng lép v& cée an dung
thay dbi a6 va duge tieén hanh l:-ang viée lcy két phu Iuc hqp d6ng 1am viéc hoic
ky két hop dbng 1am viée méi c6 nhithg néi dung thay dbi dé.

4. Trudmg hop vién chic duge cdp 6 thim quyen dong ¥ chuyén dén
don vi sy nghié cong ldp khéc thi khong thyc hién viée tuyén dung méi va
khéng giai quyét che do théi viée, nhung phai k¥ két hop dong lam vide mdi
vl ngudi dl.mg dau don vi sy nghiép cong 1dp hoidc co quan co tham quyen
quén ly don vi sy nghiép cong lap, ddng thoi thue hién ché [ tién lucrng dbi
v&i vién chirc phit hp trén co sé cin cir vao loai hinh hop dong lam viée cia
vién chirc dang duge ky két tai don vi sw nghiép cong lap trisde khi chuyén
cdng tac, ning hre, trinh 4% dao tao, qué trinh cong téc, dién bién tién luong va
thdi gian dong bao hiém x3 hoi bit bude ciia vién chire.
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Muyc 6
TAP SU

Diéu 21. Ché dé tip su

i. Ngudi duge tuyén dung vao vién chire phai thyc hién ché 46 tap su
dé 1am quen v&i méi trudmg odng téc, tap lam nhitng cong viée cia vi tri viée
lam dugc tuyén dung.

2. Thai gian tdp su duge quy dinh nhr sau:

a) 12 thang dcn vdi tredng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép
¢ yéu chu tidu chudn trinh d6 dao tao dai hoc. Riéng dbi v6i chire danh nghé
nghiép bdc si 14 09 thang;

b) 09 thang dbi véi trudng hop tuyén dung vao chitc danh nghd nghigp
¢d yéu ciu tiéu chuin trinh 6 dio tao cao ding;

c) 06 théng d6i véi trudmg hop tuyén dung vao chuc danh nghé nghiép
b yéu cdu tiéu chuén trinh d6 ddo tao trung cAp.

d) Thé&i gian nghi sinh con theo ché 4 bao hiém x4 hoi, thdi gian nghi
6m dau tir 14 ngay tré 1én, thoi gian nghi khéng huéng luong, thdi gian bj
tam giam, tam gift, tam dinh chi cong tdc theo quy dinh cia phédp luit khéng
dugc tinh vao thoi gian tip sy.

Trudng hop ngudi tip sy ngh1 6m dau hodc ¢é 1y do chinh dang dudi
14 ngay ma duge ngudi dimg diu don vi sy ngh1¢p cong lﬁp noi ngudi duge
tuyén dung vio vién chic dang thuc hién ché do tap su ddng ¥ thi thoi gian
nay duge tinh vao thoi gian tip sy

3. N6i dung tap sy

a) Nim vitng quy dinh cla phap lugt vién chirc vé quyén, nghia vy cia
vién chixc, nhitmg viéc wen chiic khéng duge lam; ndm vimg co cu té chirc,
chitc néng, nhu:m vy, quyén han ciia don vi su nghiép céng lap noi cbng tac;
ndi quy, quy ché lam viéc ctia don vi; chitc trdch, nhiém vy v yéu ciu ciia vi
tri viée lam duge tuyen dung;

b) Trau déi k1en thitc va rén luyén ning lyc, k§ ning chuyén mbn,
nghiép vu theo yéu céu cua vi tri viée 1am duge tuyén dung;

c) Tap gidi quyét, thuc hién cdc ¢dng viéc cia vi tri viée lam duge
tuyén dung,
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4, Trong thdi gian thuc hién ché d6 tap sw, don vi sy nghiép cong 1ap
quén ly, sir dyng vién chirc phai cir vién chirc tham gia khoa dao tao, bdi dudmng
d& hoan chinh tiéu chuin, diéu kién cia chire danh nghé nghiép trréc khi bo
nhiém. Thoi glan tham gia khéa dio tao, bdi dudng duge tinh vio thdi gian
thuc hién ché d6 tap su.

5. Khong thyc hién ché &6 tap su 81 voi cac trudmg hop di ¢ thodi glan
cong tac ¢ ddng bio hiém xa hoi bét budc theo ding quy dinh cia Luat Bao
hidm x4 hoi, duoc bd tri lam viée theo ding nganh, nghé do tao hodc theo
ding chuyén mén nghiép vu trude diy di dam nhi€ém ma thdi gian cong tic cd
déng bao hidm x4 hdi (nu @it quing thi dugc cong don) bing hodic 16n hon
thoi gian tip sy twong Ung véi thoi gian tdp sw clia chitc danh nghé nghiép
duge tuyén dyng quy dinh tai khoan 2 Piéu nay. Dbi véi cde trudng hop khong
thue hién ché o tap sy, ngudi dimg dau don vi sy nghiép cdng lép phai cur
vién chire tham gia khoa bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuén, didu kién cia
chirc danh nghé nghiép vién chic trude khi bd nhiém.

6. Khdng bé tri, phin céng cdng tic dbi véi ngudi duoc tuyén dung dang
trong thoi gian thuc hién ché d6 tdp su sang vi tri viéc lam khac vi tri duoc
tuyén dung & trong cling don vi sy nghiép cong lap hodc sang don vi su nghiép
cong lap kbéc.

Piéu 22. Hirdng diin tip sr

1. Pon vi sy nghiép cdng 14p cé trach nhiém huéng din ngudi tip su
nam vitng va tép lam nhimg cong viéc theo yéu cau ndi dung tap su quy dinh
tai khoén 3 Piéu 21 Nghj dinh nay.

2. Chim nhét sau 05 ngay lam viéc k& tir ngay vién chirc dén nhan viée,
ngu:&n dimg diu don vi su nghiép cong lap phai ra quyét dinh bang vin ban cir
vién chic gitt chirc danh nghd nghiép bing hoéic cao hon, c6 ning lye, kinh
nghiém v& chuyén mén, nghiép vu dé hiréng din ngudi tép su.

Piéu 23. Ché a9, chinh sach dbi véi nguwoi tdp sw va ngudi huong
din tip sy

L. Trong thoi gian tip sy, ngudi tp sy duge hudng 85% mirc luong bic 1
cha chirc danh nghé nghigp tuyén dung. Trudng hop ngudi tip sy 06 trinh 49
thac sT pht hop véi yéu cdu clia vi tri viée 1am tuyén dung thi ngucn tap su
durge hudng 85% muac hwong bic 2 chirc danh nghe nghiép tuyén dung;
truomg hop ngudi tap su c6 trinh 4§ tién st phu hop véi yéu cau cha vi tri viée
lam tuyen dung thi ngum tip sy duge hudng 85% mitc luong béc 3 cua chirc
danh nghé nghiép tuyén dung. Cac khoan phu cép duge hudng theo quy dinh
cua phap luat.
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2. Ngudi tip su duge hudng 100% mire Iuvong va phu cép ctia chizc danh
nghé nghidp twong g véi trinh 4§ dao tao quy dinh tai khoan 1 Didu nay
trong cac truong hop sau:

a) Lam viéc viing c6 diéu kién kinh té - x& hdi ddc biét kho khin;
b) Lam viéc trong c4c nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

¢) Hoan thanh nghia vu quin sy; nghia vu tham gia cong an nhan dan; si
quan quin dgl si quan ¢Ong an, quin nhén chuyen nghiép phuc vién, nguoi lam
cdng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t5t nghiép dao tao si quan du bi, tét
nghiép dio tao chi huy trudng Ban chi huy quan sy cdp xa nganh quan sy co s&
dugc phong quéin ham si quan dy bj da ding ky ngach si quan dy bi, d61 v1en
thanh nién xung phong, d6i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phét trién
ndng thén, mién nadi tir di 24 thing trd 1én d& hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tip sy khong dugc tinh vao thoi gian xét ning bac lwong,

4. Ngudi huéng din tdp sy dugc hudng hé s6 phu cép trach nhiém bing
0,3 muic lrong co s& trong thdi gian hudng dan tap su.

5. Trong thoi gian tdp sw, ngudi hudéng din tip sy va ngudi tdp sy con
duge hudng céc ché db tién thudng va phic 1¢i khac (néu c6) theo quy dinh cla
Nha nuéc va quy ché clia don vi sy nghiép cong 1ap.

Pidu 24. B3 nhiém vio chitc danh nghd nghiép vién chirc d6i véi
ngwivi tip sw san khi hét thoi gian tip sur

1. Khi hét thai gian tdp sy, ngudi tap sy phai béo cio két qua tdp sy bing
vin ban theo cdc ndi dung quy dinh tai khoén 3 Didu 21 Nghj dinh nay; ngudi
huéng din tdp sy ¢b trach nhiém nhén xét, ddnh gia két qua tip sy d6i véi
ngudi tip sy bang vin ban. Cac vin ban ndy duge giri ngudi dimg dAu don vi
su nghiép cong lap. |

2. Chém nhét 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhén duoc béo cdo ctia ngudi
tap su vi nhan xét, ddnh gid clia ngudi hudng dén tip su, ngudi dimg diu don
vi su nghiép céng lip dénh gia phim chét chinh tri, dao dirc va két qua cong
viée ciia ngudi tip su. Trudmg hop ngudi tip sy dat yéu clu, ngudi ding dhu
dom vi sur nghiép cong 18p quyét dinh theo thAm quyén hodic ¢6 vin ban d& nghi
¢o quan ¢d thim quyén quén 1y don vi sy nghiép cong lap quyét dinh bd nhiém
chirc danh nghé nghiép va xép luong cho vién chire duge tuyén dung.



20

Pidu 25. Chim dirt hgp ddng 1am vide d8i véi ngudi tip sur

1. Ngudi tip sy bi chdm dit hgp ddng 1am viéc va hay bé quyét dinh
tuyén dung khi khéng dat yéu ciu sau thdi gian tp su hoic ¢6 hanh vi vi pham
dén mirc phai xem xét xtr Iy ky ludt theo quy dinh cta phap luat.

2. Nguii dimg ddu don vi sy nghiép cdng lap chim dit hop ddng lam
viée va bdo cdo co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc hiy bo
quyét dinh tuyén dyng ddi véi céc trudmg hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Ngudi tip su bi chdm dut hop ddng lam viéc dugc don vi su nghidp
oong I4p tro clp 01 thing fwong, phu cép hién hudng va tién tau xe vé noi cw tri.

. Ch wong Il
SU DUNG VIEN CHUC
Muc 1

BO TRI, PHAN CONG CONG TAC, BIET PHAI VIEN CHUC
Piéu 26. B4 tri, phan cong cdng tac

1. Ngudi ding dau dom vi st dung vién chic chiu trach nhi€ém bd tri,
phén cdng céng tac; giao nhiém vy, kiém tra viée thuc hién nhiém vu cia vién
, k] k] r - }l ) )‘t r l'\ J" o ” -, - L] r
chiic; bao dam cac di€u kién can thiét dé vién chirc thuc hién nhiém vu va céc
A zna I r K Fu mg ’
ché dd, chinh sdch doi véi vién chirc.

2. Viéc bd tri, phan cong cong tic, giao nhiém vu cho vién chirc phai bae
dam pht hop gita nhiém vu duqc g1ao vdi chirc danh nghé nghiép vién chic,
chirc vy quan Iy dugc bd nhiém va yéu clu coa vi trf viée 1am.,

3. Vién chirc chju trach nhiém vé két qua va chit lu'cng thuc hién nhiém
vu ciia minh; vién chirc quan ly pha1 chiu trdch nhiém vé viéc thi hanh nhiém
vy cia vién chae thude quyén quan 1y theo quy dinh ctia phép luit.

Piu 27. Biét phai vién chie

1. Vige biét phéi vién chnte duge thuc hién trong cic trudng hop sau day:
a) Theo nhiém vy ddt xudt, cip bach;

b) Dé thuc hién cbng viée cin giai quyét trong mot thdv gian nhét dinh.

2. Thoi han biét phai vién chirc khong qua 03 nam. Déi véi nganh, linh

vuc ddc thy, thai han bigt phéi thuc hién theo quy dinh cia phap luét chuyén
nganh.
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3. Vién chic duge cit b1¢t phéi chiu su phén cong, bb tri, d4nh gia, kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu cla co quan, to chirc, don vj noi duge cir dén biét
phai.

4, Ngum ding d3u don vi su nghiép céng 1ap hodc ngudi dimg dau co
quan cé thdm quyén quan ly don vi sy nghiép cong 1dp quyét dinh v1ec blet
phéi vién chirc thuéc thdm quyén quan 1y hodc trinh clp cé thdm quyén quyét
dinh theo quy dinh ciia phap luit.

Trude khi quyét dinh b1ét phal vién chirc, ngudi dimg du co quan, don
vi dugc phén cong, phan cap quan ly v1en chire cén gip g& vién chu'c néu rd
muyc dich, su cin thiet cua viéc ble.t phai dé nghe vién chure de Xuht y kién trude
khi quyct dinh theo thim quyén hodic bao cdo cép c6 thim quyén xem xét,

quyét dinh.

5. Vién chirc bigt phdi dugc huong quyén lgi quy dinh tai khoan 4, khoén
5 v4 khoan 6 Biéu 36 Luit Vién chic.

) Mpe2
. CHU'SZ‘ DANH NGHE NGHI]};P
VA THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 28. Chirc danh nghé nghiép vién chire

1. Quy dinh vé tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chitc bao
gom c¢ac¢ ndi dung sau:

a) Tén clia chitc danh nghé nghiép;

b) Nhiém vy bao gdm nhimg cdng viéc cy thé phai thuc hién c6 mic do
phtc tap phit hop v6i hang chic danh nghé nghiép;

¢) Tiéu chuin vé dao dirc nghé nghiép;
d) Tiéu chuin v& trinh dd dio tao, bdi dudng;
) Tiéu chudn vé niing lyc chuyén mén, nghiép vu.

2. Cén ct vao mic 4% phuc tap cdng viéc cla chire danh nghé nghiép,
cée chirc danh nghe nghiép vién chirc trong cling médt linh vyre sy nghiép dugc
xép hang tir cao xubng thip nhr sau:

a) Chirc danh ngh# nghiép hang I;
b) Chirc danh nghé nghiép hang 1I;
¢) Chirc danh nghé nghiép hang IJ;
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d) Chirc danh nghé nghiép hang IV;
d) Chitc danh nghé nghiép hang V.
Piéu 29. Thay ddi chire danh nghé nghigp

Viéc thay ddi chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chire duoc thuc hién
trong cac trudng hop sau:

1. Xét chuyén tir chic danh nghé nghiép nay sang chic danh nghé
nghiép khéc twong (mg cling mirc d6 phrc tap céng viée theo yéu ciu clia vj tri
viéc lam;

2. Thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang thap 1én hang |
cao hon lién k& trong cling link virc nghé nghiép;

3. Xét thing hang déc cich vao hang chic danh nghd nghiép cac hon
tuong tmg véi chitc danh dugc céng nhén, bé nhiém theo quy dinh cia phép
ludt chuyén nganh.

Didu 30. Xét chuyén chire danh nghé nghiép

1. Viée xét chuyén chirc danh nghé nghiép duge thue hién khi vién chie
thay dm vi tri viéc lam ma chirc danh nghe nghiép dang giit khong phi hop véi
yéu cau cia vi tri viéc lam mdi.

2. Vién chirc duoc xét chuyén chirc danh nghé nghiép phéi dép img du
tiéu chudn chirc danh nghé nghiep dwge chuyén.

3. Ngu'm dung dﬁu don vi su nghiép cong lap quyét dinh hoiic dé nghi
cap ¢ tham quyen quyét dinh viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép theo
tham quyén phén cép.

4. Khi xét chuyén chirc danh nghé nghiép khang két hop nang bac hrong.

Dleu 31. Ciin ctr, nguyén tic 5 chirc thi hodic xét thang hang chike
danh nghe nghiép

1. Viéc thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép phél can ¢ vao
vi tri viéc 1am, tiéu chudn chic danh nghd nghlep va phu hop véi co cau vién
chirc theo chirc danh nghé nghiép ciia don vi su nghiép cong 13p d4 dugc cp cb
thdm quyén phé duyét.

2. Vién chirc dugce ding ky dw thi hofic xét thang hang chitc danh nghe
ngluep néu don vi sy nghiép cong 1ap ¢6 nhu ciu va dap tmg du tiéu chuén,
didu kién theo quy dinh cda phap luit.
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3. Ky thi hodc xét thdng hang chirc danh nghé nghiép duge t chirc theo
nguyén tdc binh ding, cong khai, minh bach, khach quan va ding phép luit.

Piéu 32. Tleu chuin, diéu kién ding ky dw thi hodc xét thang hang
chirc danh nghe nghiép

1. Vién chirc dl{gc ding ky dy thi hodc x€t thé:}g hang [én chic danh
nghé nghiép cao hon lidn k& khi ¢6 d\ céc tiéu chuln, didu kién sau:

a) Pugo xep loai chét lugng & mirc hoan thanh t&t nhiém vu tror Ién trong
nim cc-ng tac lién ke trrde ndm dur thi hoac xét thing hang chirc danh nghé
ngluep, cd pham chét chinh tri, dao dc nghé nghiép t6t; khéng trong thorl han
xir Iy ky luét, khdng trong thcrl gian thuc hién cac quy djnh lién quan dén ky
luét vién churc quy dinh tal Bleu 56 Luat Vién chire duge sira ddi, bd sung tai
khoan 8 Diéu 2 Luit sua ddi, bd sung mot sb didu cia Luéat Cén b, cong chire
va Luat Vién chic;

. b) Cé ning lyc, trinh .dﬁ\ chuyén mén, nghiép vu i{é dam nhén chic danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghe nghiép hi¢n giit trong
cung linh virc nghé nghiép;

c) bap tmng yéu cAu vé van bing, chimg chi va yéu ciu khéc cla tiéu
chuén chirc danh nghé nghiép du thi hoic xét thiing hang;

Trudng ho'p vién chitc duoc mién thi mén ngoai ngti tin hoc theo quy
dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi dmh nay thi dap Ymg yéu cdu vé tiéu
chuén ngoai ngi, tin hoc ciia chirc danh ngh nghiép dy thi hodc xét thang hang;

d) Pap g yéu ciu vé thoi gian cdng tac tbi ’thieu gilt chirc danh nghé
nghiép hang duéi lién ké theo yéu ciu ciia tiu chuln chirc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thing hang,

Trudng hop vién chirc truéc khi dugc tuyén dung, tiép nhin da cé thoi
gian cong téc c6 dong bao hiém xa hoi bit bude theo dang quy dinh cia Ludt
bao hiém x4 hoi, lam vige & vi tri viée 1am c6 yéu cau vé trinh dd chuyén mén,

iép vu ?hﬁ hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tyc ma chua nhin trg
cap bao hiem x4 hi mot lan thi dugc chng don) va thoi gian d6 duge co quan,
don vi ¢6 thim quyén tuyén dung tinh 1am cin ctr xép lwong & chirc danh nghé
nghiép hién gitt thi dugc tinh 12 twong duong voi hang chirc danh nghé nghiép
hién gitr.

Trudmg hop c6 thdi gian twong dwong thi phai ¢é it nhét 01 ndm (40 12
thang} gilt chirc danh nghé nghlep hang dudi lien k& so véi hang chiic danh
nghé nghiép du thi hodc xét tinh dén ngay hét thdi han ndp hd so ding ky du
~ thi ho#ic xét thing hang,
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2. Cac Bo quan ly chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy
dinh cu thé tiéu chudn, diéu kién thi hofc xét thing hang chitc danh nghd
nghiép d6i véi vién chire thugc nganh, linh vie duge giao quan ly, sau khi
théng nhét véi B Noi vy.

Didu 33. Phin cdng, phin cip t6 chirc thi hodc xét thing hang chire
danh nghé nghiép cao hon lién ké trong cing linh vire sy nghiép

1. B& quén Iy chirc danh nghé nghiép vwn chirc chuyén nganh chi tri tb
chirc thi hogc xét thing hang chic danh nghé nghiép hang I, sau khi c6 ¥ kién
ciia Bd Noi vu v& ndi dung d8 4n va chi tiéu thing hang.

2. Céc b9, co quan ngang bg, co quan thuée Chinh phu, Uy ban nhén dan
tinh, thanh pho trye thude Trung wong chi tri t6 chire thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép hang II, sau khi c6 ¥ kién ctia B6 Noi vu vé ndi dung dé
an va chi tiéu thing hang.

3. Céc b, co quan ngang bg, co quan thuge Chinh phu, Uy ban nhén dén
tinh, thanh phé tryc thude Trung uong quyét dinh vé chi tidu thing hang va to
chirc hodc phén cép, ty quyén cho céc co quan, don vi sy nghlep cong lap tb
chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang Iil va hang IV.

4. Viéc phén cbng, phan cdp t6 chire thi hodc x¢t thang hang chic danh
nghé nghiép trong céc don vi su nghiép c6ng 1ip clia t& chirc chinh tri, tb chirc
chinh trj - x3 hdi thyc hién theo quy dinh clia co quan ¢ thim quyen cua Dang.

Pidu 34. Nhiém vu, quyén han ciia co quan, don vi ¢6 thAm quyén t6
chire thi hodc xét thiing hang chitc danh nghe nghiép

Khi t& chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép cao hon
hen ké trong ctmg linh vuc sy nghiép, ngudi dimg diu co quan, don vi ¢é
thim quyen t chirc thi hodc xét thang hang chire danh nghé nghiép quy dinh
tai Piéu 33 Nghi dinh ndy thic hién cic nhiém vu sau:

1. Xay dumg D& 4n t8 chie thi hojc xét thﬁng hang chntc danh nghé nghiép;

2. Téng hop nhu cdu chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép v& danh
sich vién chuc ¢ di tidu chuin, diéu kién ding ky du thi hodc x&t thing hang
chirc danh nghé nghiép;

3. Thanh I4p H$i dong thi hojic xét thing hang chirc danh nghé nghiép;
4. Quyét dinh t4 chtc ky thi hogc xét thing hang chirc danh nghé nghiép:
5. Céng nhin két qua ky thi hoiic xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
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6. Kiém tra, gidm sdt viéc td chirc thi hofic xét cua Hoi dong thi hodc xét
thang hang chitc danh nghé nghiép. -

Pidu 35. Ci vién chirc tham dw thi hodic xét thing hang chirc danh
nghé nghiép

1. Cin ot quy dinh tai khodn 1 Diéu 31 Nghj dinh ndy, ngudi dimg dau
don vi su nghiép céng ldp 1p danh sach vién chirc ¢ du tidu chudn, diéu kién
déng ky dy thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, bio cdo ngudi
dung dhu co quan c& thim quyen quan ly vién chirc xem xét, quyct dinh cur
vién churc du thi hoac xét thang hang chire danh nghe nghiép, gu'l ¢¢ quan, don
vi co tham quyén tb chitc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo
thdm quyén quy dinh.

2. Co quan, don vi cir vién chire dy thi hofic x¢t thing hang chirc danh
nghe nghiép chju trach nhiém truedc phép luat vé tidu chuén, dieu kién clia
vién chirc dugce cir tham dy thi hodc xét thing hang va luu gitt, quan 1y hd so
ding ky du thi hodc xét thing hang cta vién chirc theo quy dinh cia phap luét.

Didu 36. Hb so ding ky du thi hodic xét thing hang chitc danh
nghé nghiép

Hb so ding ky dy thi hodic xét thiing hang chitc danh nghé nghiép
bao gom:

1. So yéu ly lich vién chic theo quy dinh hién hanh duoc 14p chim nhat 1a
30 ngay trude thdi han cudi cling ndp hé so du thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép, ¢6 x4c nhén cia co quan, don vi sir dung vién chirc;

2. Ban nhén x¢t, danh gid cia ngudi ding diu don vi su ngh1¢p cong lap
str dung vién chirc hojic cla ngudi ding dau €O quan ¢ thdm quyén quén ly
dom vi sy nghiép céng lap vé cac tidu chuén, didu kién dang ky du thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép cda vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao0 c4c vin bing, chimg chi theo yéu cdu cia chirc danh nghé
nghiép dy thi ho#ic xét thing hang;

Trudng hop vién chitc c¢6 bing tét nghlep chuyen mén dad chudn diu ra
vé ngoai ngd, tin hoc theo quy dinh ma trong ing véi yéu chu cia chirc danh
nghé nghiép du thi hodic xét thing hang thi dwge sir dung thay thé chimg chi
ngoai ngit, tin hoc;

Trudng hop vién chie dugc mi&n thi mén ngoai ngir, mon tin hoc quy
dinh tai khodn 6 va khoan 7 Diéu 39 Nghi dinh nay thi dugc mién chimg chi
ngoai ngik, chimg chi tin hoc;
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4. Céac yéu ciu khéc theo quy dinh ciia tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
du thi hodic xét thing hang.

Pidu 37, TH chirc thi hojc xét thiing hang chire danh nghé nghiép

1. Khi t chirc thi hogc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co quan,
don vi ¢6 thdm quyén t chirc thi hodic xét thing hang chirc danh ngl:lé ngl:niép
phai x4y dyng D2 4n tb chirc thi hoiic xét thing hang. Néi dung ciia Dé 4n gbm:

a) $& lugng, co clu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép hién c6 clia
don vj su nghiép cong ldp; s lugng vién chirc tmg véi chire danh nghé nghiép
du thi hotic xét thiing hang con thiéu theo yéu ciu ciia vi tri viéc lam va dé xudt
chi tiéu thiing hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau s 05 ban hanh kém theo
Nghj dinh nay); |

b) Danh séch vién chitc di tiéu chudn, diéu kién dugce ot du thi hogc xét
thiing hang chiic danh nghé nghiép (theo M&u s6 06 ban hanh kém theo Nghij
dinh nay);

¢) Dy kién thanh vién tham gia Hoi ddng thi ho¥c xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

d) Tiéu chuin, didu kién, ndi dung, hinh thire thi hodc xét thing hang
chire danh nghé nghiép;

&) Dy kién thoi gian, dia diém va céc ndi dung khac dé 5 chirc ky thi
ho#c xét thing hang chitc danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi cé thAm quyén 8 chite thi hodic xét thing hang chitc
danh nghe nghiép vién chirc thanh 18p Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép, t chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo
quy dinh ctia phéap luit.

3. B§ Noi vu ban hanh Néi quy, Quy ché t& chire thi hodc xét thing hang
chirc danh nghe nghiép vién chirc; chi trl xiy dung ngén hang ciu héi v dap
an clia mén kién thirc chung trong ky thi thang hang chirc danh nghé nghiép dé
cung cap cho céc O quan, don vi ¢6 thAm quyén td chic thi thing hang chirc
danh nghé nghiép 5 chite, thyc hién.

4. Cc B§ quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyen nganh quy
dinh cy thé néi dung, hinh thire va viée x4c dinh ngudi tring tuyén trong ky xét
thing hang chitc danh nghé nghlep d6i v6i vién chirc thude nganh, linh vire
duge giao quan 1y, sau khi théng nhét voi Bé Nai vy.
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Piéu 38. Hji dong thi hojc xét thing hang chire danh nghé nghiép

1. Hbi ddng thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi
dimg du co quan, don vi ¢6 thdm quyén 16 chirc thi hodic xét thing hang chirc
danh nghé nghiép thanh lap. Hji ddng cé 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

a) Chi tich Hoi ddng 13 ngudi ding déu hosc cip phé clia ngudi dimg
ddu co quan, don vi c6 thdm quyén té chirc thi hofic xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

b) Phé Chi tich Héi dong 1a ngudi dimg déu hodic cép phé cia nguoi
dimg ddu bé phén tham muu vé 16 chic can bd cia co quan, don vi ¢6 thim
quyén tb chirc thi hodic xét thing hang chite danh nghé nghiép;

¢) Céc uy vién Héi ddng 14 ngudi ¢6 chuyén mén, nghi¢p vu lién quan
dén viéc td chitc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi
dimg d4u co quan, don vi co thdm quyen t6 chuc thi hojc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép quyét dinh, trong dé c6 01 vy vién kiém Thu ky Héi dbng.

2. Hoi dong thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghlep 1am
viéc theo nguyén tic tip thé, quyet dinh theo da s6; trudng hop biéu quyet
ngang nhau thi thye hi¢n theo y klen ma Chu tich Héi dong di biéu quyét. Hoi
déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bio ké hoach, théi gian, m;u quy, hinh thirc, ndi dung va dia
diém thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 14p cdc b phan gilp vnec Ban dé ﬂ'll Ban coi thi, Ban phach,
Ban chim thi, Ban chim phuc khio (neu ¢d) khi to chire thi thang hang chirc
danh nghé nghiép hodc Ban thdm dinh hé so, Ban kiém tra, sat hach khi to chirc
xeét thing hang chuc danh nghé nghiép. Trudng hop cin thiét, Cht tich Hoi
ddng thanh 18p TS thu ky giup viéc;

¢) T4 chirc thu phi dy thi hojic xét thing hang va sir dung theo quy dinh;

d) T4 chitc thi, chdm thi, chim phtic khio holic t8 chire xét hd so, kiém
tra, st hach theo quy ché;

d) Béo cdo ngudi ding ddu co quan, don vi cd thim quyén tb chire thi
hogic xét thing hang chic danh nghé nghiép céng nhan két qua ky thi holic xét
thiing hang chirc danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu _ngi, t4 céo trong qué trinh t3 chirc k¥ thi hofic xét
thing hang chitc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hofic xét thing hang chirc danh nghé nghidp tir gidi thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.
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3. Khong bé tri nhimg ngudi cé quan hé 13 cha, me, anh, chi, em ruét ctia
nguot di thi hodc xét thing hgn% hodc clia bén vg (chdng) ciia ngudi dy thi
ho#ic xét thing hang; vg hodc chdng, con dé hofc con nubi cua nguoi du thi
hodc xét thing hang hodc nhiing ngudi dang trong thoi han xu 1y ky lugt hogic
dang thi hanh quyét dinh ky luit lam thanh vién Hoi ddng thi hojc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép, thanh vién céc bd phan gitp viéc ciia Hoi ddng
thi hojic xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

Diéu 39. Hinh thitc, ndi dung va thdi gian thi thing hang chirc danh
nghé nghiép

1. Mén kién thirc chung:
a) Hinh thitc thi: Thi tric nghiém;

b) N&i dung thi: 60 cdu hoi vé& chi truong, dudng 161 cia Pang, chinh
sach phép luft vé nganh, linh vye sy nghip, phép ludt vé vién chic theo yéu
cau cua chirc danh nghé nghiép du thi;

¢) Thoi gian thi: 60 phut.
2. M6n ngoai ngir:
a) Hinh thic thi: Thi tric nghiém;

b) N&i dung thi: 30 cdu hdi v& mdt trong ndm thir tidng Anh, Nga, Phép,
Pirc, Trung Qubc theo yéu cu ciia chite danh nghé nghiép dy thi do ngudi
ding diu co quan, don vi cé thdm quyén té chirc thi thing hang chirc danh
nghé nghiép quyét dinh;

c) Thoi gian thi: 30 phiit.

3. Mbn tin hoc:

a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

b) Néi dung thi: 30 cau héi theo yéu ciu cla chitc danh nghé nghiép dy thi;

¢) Théi gian thi: 30 phat.

4. Mén nghiép vu chuyén nganh:

a) Dbi véi thi thing hang chirc danh nghé nghiép hang I: Thi viét d& 4n,
thoi gian 08 tiéng va thi bdo vé dé 4n, thoi gian t6i da 30 phut theo yéu ciu cia

chitc danh nghé nghiép dy thi. Thi vict d& 4n va thi béo vé d& an duge chém véi
thang di€m 100 cho méi bai thi;
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b) Péi véi thi thang h:;mg chirc danh nghe nghiép hang II: Thi viét, thoi
gian 180 phiit theo yéu céu cia chic danh nghé nghiép du thi, thang diém 100;

c) Pbi véi thi thing hang chirc danh nghé nghiép hang III va hang IV:
Thi viét, thoi gian 120 phit theo yéu cu cia chic danh nghé nghiép dy thi,
thang diém 100.

5. Trudng hop co quan, don vi ¢6 thdm quyén t§ chire thi thing hang
chitc danh nghé nghiép quyét dinh & chizc thi tric nghiém trén may vi tinh thi
khéng phai thi mén tin hee va phai thong béo didm thi cho vién chirc dy thi
dugc biét ngay sau khi két thiic thoi gian 1am bai thi trén mdy vi tinh. Khéng
phiic khao két qua thi tric nghiém trén may vi tinh.

6. Mién thi mén ngoai ngir déi véi cac trudng hop sau:
a) Vién chirc tinh dén théng & tudi nghi huu con dudi 05 ndm cbng tic;

b) Vién chirc ¢d chung chi tiéng dan toc thiéu s6 hotic 13 ngudi dén the
thiéu s6 dang cng téc & viing dan tdc thidu sb;

¢) Vién chuc ¢6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh ngoai
ngit holic c6 bing tét nghidp chuyén nganh ngoai ngiy cling trinh d6 dio tao so
véi trinh dd ddo tao chuyén mdn, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuin cta
chirc danh nghé nghiép dy thi;

d} Vién chiic c¢é bing tt nghidp dai hoc, sau dai hoe hodic ¢6 bing tét
nghiép theo yéu ciu trinh d¢ ddo tao so véi trinh dQ ddo tao chuyén mén,
nghiép vu quy dinh trong tiéu chua.n ciia chite danh nghd nghiép dy thi hoc tip
& nudc ngoal hofic hoc bing tiéng nudc ngoai & Viét Nam, duoc co quan cé
thim quyén cong nhén;

7 Mién thi mén tin hoc d6i véi cac trudmg hop ¢6 béng tt nghiép tir
trung cp trd 1én céc chuyén nganh lién quan dén tin hoc, céng nghé thang tin.

Dleu 40. X4c dinh ngudi triing tuyén trong ky thi thing hang chirc
danh nghé nghiép :

1. Cb sb céu tra 101 dung tir 50% sb cau hoi trér 1én cho tirng mon thi quy
dmh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh nay, trir trudmg hgp
mién thi.

2. Cé tong két quz didm bai thi mén ngh1¢p vu chuyén nganh quy dinh
tai khoan 4 Pidu 39 Ngh1 dinh nay dat tir 50 diém trd 1én, trudng hop thi thing
hang chite danh nghe nghiép hang I thi phal dat tir 100 diém tr& 18n (trong dd
diém bai thi viét dé 4n va bai thi bao vé d& an phéi dat tir 50 diém trd 1én) va
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[iy theo thir tir diém tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu thing hang chirc
danh nghé nghiép dugc giao.

3. Trudng hop ¢6 ti 02 ngudi trd 1én c6 tdng két qua diém bai thi mén
nghl@p vy chuyen nganh béng nhau & chi tidu thang hang chic danh nghé nghiép
cudi ciing thi viéc x4c dinh ngudi tring tuyén duoc thue hign theo tha tu vu
tIen sau: Vién chirc 14 nit; vién chirc 12 ngudi dén tdc thidu sb; vién chitc nhidu
tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh); vién chitc ¢é thoi gian cdng tac
nhiéu hon.

Neu van khong xac dinh dugc thi ngucn dimg diu co quan, don vi ¢é
thim quyen td chire thi thing hang chirc danh nghé nghlep ¢ van ban trao dbi
vii ngucn ding dau ¢o quan ¢6 thdm quyén quan ly vién chuc va qxuyet dinh
ngum trung tuyén theo d& nghj ctia ngudi dimg diu co quan cé tham quydn
quan ly vién chtre,

4, Khéng bao tuu két qua cho céc ky thi thing hang chirc danh nghd
nghiép l4n sau.

5. Thong bao két qua thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién chire:

a) Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi
dong thi thing hang chire danh nghe nghiép vién chirc phai bao cdo nguoi ding
ddu co quan, don vi ¢d thim quyén t6 chirc thi thing hang chitc danh nghé
nghiép vién chuc vé két qua chdm thi; ddng thdi cong khai trén trang thong tin,
dién tir hodic cdng thong tin dlen tir clia co quan, don vi ¢6 thdm quyen tb chirc
thi thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc va gui théng bio bang vén ban
tdi co quan, don vi cu vién chirc dy thi v& diém thi thing hang d& thong bao
cho vién chirc duge biét,

b) Trong thdi han 15 ngay ké tiy ngdy théng bio két qua didm thi thing
hang, vién chite dyr thi ¢b quyen gm dom @& nghij phtic khao két qua diém bai thi
mén kién thirc chung, mon ngoal ngu, mén tin hoc (trong trudng hop thi tric
nghiém trén gidy) va bai thi viét mén nghiép vu chuyén nganh. Hoi dbng thi
thang hang chire danh nghé nghlep vién chirc ¢4 trdch nhiém thanh 14p Ban
chim phuc khio va 16 chitc chdm phtc khao, céng bé két qua chim phiic khao
cham nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhin don phie khao theo quy dinh
tai khoan nay.

¢) Chdm nhét 05 ngdy 1am viéc ké tix ngéy cong bbd két qua chim phiic
khao, Hoi ddng thi thang hang chirc danh nghe nghiép vién chitc bdo cdo ngudi
dimg diu co quan, don vi ¢6 thim quyen td chire thi thing hang chie danh
nghé nghiép vién chitc phé duyét két qua ky thi thing hang va danh séch vién
chire triing tuyén.
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d) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngdy co quyet dinh phé duyét két
qua Ky thi thang hgmg chirc danh nghé nghiép, Hoi dong thi thing hang chirc
danh nghé nghiép v:en chitc ¢6 trich nhiém théng béo két qua thi va danh sach
vién chire trang tuyén bing vin ban téi co quan, don vi cir vién chirc tham dy
ky thi.

Piéu 41. Xét thing hang dic cach chirc danh nghé nghiép

1. Vién chizrc d4p img tiéu chuén, didu kién quy dinh tai cic diém a, b va
¢ khodn 1 Pidu 32 Nghi dinh nay duge xét thing hang dédc cach vao hang chuc
danh nghé nghiép cao hon khi duge céng nhin, bd nhle;m chirc danh c6 yeu clu
vé& hang chirc danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé nghiép hién giir theo
quy dinh cia phap luét chuyén nganh.

2. Ngudi ding diu don vi sy nghlep cbng lép cb6 vin ban kem theo ban
sao cdc van ban ching minh vé tiéu chuén, didu kién xét thing hang ddc cach
ctia vién chitc theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay, giri ngudi dimg ddu co quan
c6 thdm quyén quan Iy vién chirc xem xét, quyét dinh.

Didu 42. B4 nhiém va xép lwong chire danh nghé nghiép d6i véi vién
chire trang tuyén ky thi hodic xét thing hang chire danh nghé nghiép

1. Cham nhét 15 ngay k& tir ngay nhén duoc danh sich vién chire tring
tuyén trong ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dimg diu
co quan c6 thdm quyén quan 1y vién chirc thuc hién viéc bd nhiém va xép
lwong chitc danh nghé nghiép dbi véi vién chitc tring tuyén nhu sau:

a) Déi véi k¥ thi hojic xét thing hang chitc danh nghé nghiép hang I:

Ngudi dimg ddu co quan c6 thim quyén quan 1y vién chirc quyét dinh bd
nhiém va x&p luong dbi véi vién chirc tring tuyén sau khi théng nhit véi Bé
N6i vu (d6i véi don vi sy nghiép cong lap cda Nha nuéce) hosic Ban T chic
Trung wong (d6i véi don vi su nghiép cong 1ap cia Pang, Mt trdn T qudc
Viét Nam va céc 3 chire chinh trj - x4 hi).

b) Déi véi ky thi hodic xét thing hang chic danh nghé l’lghlep hang 11,
hang III va hang I'V:

Ngudi dimg diu co quan c6 thim quydn quéan 1y vién chic quyét dinh
theo thim quyén hodc phan cp vide quyét dinh bd nhidm v xép Iuong chic
danh nghé nghiép dbi véi vién chirc tring tuyén.

2. Viée xép luong & chirc danh nghd nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh hién hanh.
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Muc 3
BO NHIEM, BO NHIEM LAT, KEO DAI THOT GIAN CONG TAC
PEN TUOI NGHi HUU BOI vOI VIEN CHUC QUAN LY

Didu 43. Théi han git chire vu

1. Thixi han gift chic vu quan 1y cho mBi 13n bb nhiém 1a 05 nim, tinh
tir thori diém quyét dinh bd nhidm cé hiéu luc, trir trudmg hop thdi han dudi 05
nam theo quy dinh ciia phap ludt chuyén nganh.

2. Thoi han vién chire gitt mot chire vy quan ly khéng qué hai nhiém ky
lién tidp duge thyc hién theo quy dinh cia phap ludt chuyén nganh.

Didu 44, Tidu chudn, didu kién bd nhiém

1. Bdo dam tidu chudn chung thee quy dinh cia Pang, Nha nudc va
tiéu chudn cy thé cta chic vy bd nhiém theo quy dinh cla co quan, don vi
c6 thdm quyeén.

2. Phai duge quy hoach chic vu b nhiém néu 1a ngudn nhan sy tei chd
ho#ic duge quy hoach chirc vu twong duong néu 13 nguén nhin sy tir noi khic.
Trudmg hop don vi mdi thanh t3p chua thye hién viée phé duyét quy hoach thi
do clip co thdm quyén xem xét, quyét dinh,

3. C6 hd so, 1y lich c4 nhan duge x4c minh, ¢ ban ké khai tai san, thu
nhép theo quy dinh.

+ A " H A A -
4. Pigu kién vé tudi bd nhiém:

a) Vién chirc duoc dé nghi bd nhiém 1in diu gitr chitc vu quan 1y hodc dé
nghi bd nhiém giit chitc vy quan 1y cao hon thi tudi bd nhiém phai con du 05
nam cdng tdc tinh tir khi thyuc hién quy trinh bd nhiém; trudmg hop dic biét bao
cao cip cé thim quyén xem xét, quyét dinh;

b) Vién chirc duoc ¢ nghi b nhiém gitt chirc vy quén 1y ma thdi han
gitt chire vu dudi 05 nim theo quy dinh cia phap luit chuyén nganh thi tudi
cong tac phai di mét nhiém ky;

¢) Vién chirc duoc bd nhiém gift chire vu méi tuong dwong holic thip
hon chire vu dang gitr thi khong tinh tubi bd nhiém theo quy dinh tai diém a
khoan nay.

5. Co & stre khoé dé hoan thanh nhiém vy va chﬁ'c trach dugc giao.
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6. Khong thude cdc trudng hop bi cAm dim nhiém chiic vu theo quy dinh
cha Pang va clia phdp ludt; khong dang trong thoi han xir ly ky luét, khong
trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chirc quy dinh
tai Diéu 56 Luat Vlen chuc dwoc sira ddi, bd sung tai khoan 8 Diéu 2 Lut sira
dbi, bé sung mot sb diéu coa Ludt Can b, cong chirc va Lut Vién chirc.

Pidu 45. Trich nhiém va thim quyén trong cdng tic bd nhiém vién
chire quan Iy

1. Ngudi dung dau, céc thanh vién trong chp uy, lanh dao co quan, don
V] cé trach nhiém d& xufit nhan su va nhén xét, dénh gia ddi véi nhan sy duge
dé xuit,

2. Tép the clp uy, tap thé lanh dao co quan, don vi thao ludn, nhén xét,
danh gis, quyét dinh hodc d8 nghi cip c6 thim quyen xem xét, quyét dinh.

3. C4 nhén, tip thé dé xudt bd nhiém phai chiu trach nhiém trudc cip co
thidm quyén vé y kién d8 xuét, nhén xét, ddnh gis, két ludn tiéu chuin chinh tri,
phim chit dao dirc, 161 séng; ning lyc cdng tac, wu, khuyét diém d6i véi nhan
su duge d& xuit bd nhiém.

4. B§ phén tham muu vé t& chuc cdn bd va céc co quan, don vi lién quan
chiju trach nhiém vé két qua thdm dinh, dé xut nhin sir theo chirc ning, nhiém
vu va quyén han cia minh,

5. Tép thé lanh dao, ngudi dimg dau quyét dinh bd nhiém chiu tréch
nhiém d6i véi quyét dinh cia minh; l4nh dao, chi dao cong tdc kiém tra, gidm
s4t va xir 1y vi pham vé céng tic cdn bd.

| 6. Vién chirc dugc dé xuit, xem xét bd nhiém phai chiu trch nhiém vé
viée ké khai 1y lich, hd so ¢4 nhén, ké khai tai san, thu nhép ctia minh, gidi trinh
cac ndi dung lién quan,

7. ThAm quyén bd nhiém vién chire giir chire vy quan Iy do ngudi dimg
dhu d(m vi sy nghiép cong lﬁp quyét dinh hoic d nghi cp cé thim quyén
quyét dmh theo phén cap quén ly vé cOng tac cn b§. Trudng hgp cé quy dinh
khdc vé thim quyén bd nhiém vién chitc quan 1y thi thuc hién theo quy dinh
cla phap luét chuyén nganh,

Diéu 46. Trinh ty, thi tuc bd nhiém vién chire quan 1y
1. Xin chii trizong b nhidm

a) Bon vi sy nghiép cdng 18p cb nhu cau bd nhiém vién chirc quan ly
phai trmh co quar, dcn vi ¢6 thim quyen bd nhiém bing vin ban vé chu
truong, s lchrng, ngudn nhin sy va dy kién phén céng cdng tac ddi véi nhan
su durge du kién bd nhiém.,
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b) Co quan, don vj co thiAm quyén bo nhiém xem xét, quyet dinh vé chu
truong bé nhiém chém nhit sau 10 ngdy ké tir ngay nhan dugc d& nghj cia don

vi sur nghiép cong lap,

c) Charn nhat sau 15 ngay ké& tir ngay c6 vin ban dong ¥ vé& chi trwong
bd nhi¢ém coa cép c6 thAm quyén, ngudi ding ddu don vi s nghiép céng lap
phai tién hanh quy trinh lwa chon nhéan su theo quy dinh.

2. Thye hién quy trinh bd nhiém i voi ngudn nhan su tai chd

a) Budc 1: Trén co s¢ chu truong bd nhiém, yéu ciu nhiém vu cua don vi
v& ngudn nhén sy trong quy hoach, tap thé lanh dao thao ludn va dé xudt vé co
ciu, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhén su.

Théanh phén: Ngum dimg dau cép phé coa ngudi dimg ddu don vi su
nghiép cong lp va ngudi dimg diu bd phén tham muu vé t8 chitc can bb.

Két qua thao ludn va d& xuit duge ghi thanh bién ban.

b) Bude 2: Tap thé lanh dao mé rdng thao ludn va thdng nhét v& co ciu,
tiéu chudn, didu kién, quy trinh gi6i thiéu nhan sy va tién hanh gidi thidu nhén
sy béng phiéu kin.

Thanh phin: Ngudi dimg dau, cép pho clia ngudoi dlmg dau don vi su
nghiép cbng lap; thudmg vy cip U ty cung cap; ngum ding dau cic don vi thude
va trye thude. Hai nghi phai ¢ ti thidu 2/3 sé ngudi duoc triéu tap tham dyr.

Nguyén tic giéi thidu va Iya chon: M3i thanh vién gidi thiéu 01 ngudi
cho mot chitc vy; ngudi nao dat s phidu cao nhét, dat t7 18 trén 50% tinh trén
tdng s& ngu'm dugce triéu tip gidi thiéu thi duoc lua chon Trlmng hop khong co
nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi co s6 phicu giéi thidu cao nhat tir
trén xudng dé gidi thidu & cic bude tiép theo.

Phiéu gi6i thidu nhan sy bd nhi¢m do Ban t5 chitc hdi nghi phat hanh, ¢é
dong dAu treo ctia don vi. Két qua kiém plueu dugc ghi thanh bién ban, khéng
cong bb tai hoi nghj ny.

©) Bude 3 Tép thé lanh dao, can cif vo co cAu, tidu chuén, dleu kién,
yéu cdu nhiém vy va kha ning dép Ung cla vién chirc; trén co s& két qua gioi
thn:u nhidn sy & bude 2, tién hanh thao ludn va gidi thiéu nhin sy bing
pl:neu kin.

Thanh phén: Thue hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tic gidi thidu va lua chon: Mai thanh vién 1anh dao gidi thidu
01 ngudi cho mdt chitc vu trong sb nhan sy duge gidi thidu & bude 2 hoiic giai
thi¢u ngudi khéc c6 da tiéu chudn, didu kién theo quy dinh; ngudi nio dat s6



35

phlél.l cao nhit, dat ty 18 trén 50% tinh trén téng sb thanh vién tap thé lanh dao
gidi thiéu thi duqc ll,ra chon. Trudng hop khéng co ngudi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi ¢6 sb phiu gisi thigu cao nhét tir trén xudng dé lay phiéu tin
nhiém tai hdi nghi can b chir chét.

Phleu gidi thi¢u nhén sy bd nhi¢m do Ban td chirc héi nghj phat hanh, cé
dong dau treo cia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, duge
cong bd tai hdi nghi nay.

Truémg hop néu két qua gidi thiu cha tap thé Enh dao khac véi két qua
phdt hién, gidi thi€u nhdn sy & bude 2 thi bao cdo, giai trinh rd véi co quan,
don vi c6 thdm quyén bd nhiém xem xét, cho ¥ kién chi dao trudc khi tién hanh
cac budc tiép theo.

Két qua kidm phidu duge ghi thanh bién ban va lwu trit trong hd so
b nhiém.

d) Bude 4: Td chire Jiy ¥ kién clia cén bd chii chét vé nhin sy dwoc tép thé
lanh dao giéi thidu & bude 3 bing phiéu kin.

Thanh phin: Ngudi dimg dlu, cip phd cta ngudi dimg dAu don vi syt
nghiép céng 1ap; cap Uy, trudng céc t6 chirc chinh tri - x4 hdi clia don vi sy
nghiép cbng lap; ngudi ding diu, cdp phd ngudi ding ddu cdc bd phan
chuyén mén va don vj thude va tryc thude. Déi v6i don vi ¢6 sb lugng ngudi
lam viéc dudi 30 ngudi hodc dom vi khéng c6 té chic ciu thanh, thanh phin
tham dy gbm toan thé vién chic, ngudi lao déng trong bién ché 1am viéc
thuémg xuyén tai dom vi. Hoi nghj phai c6 tdi thiu 2/3 sb ngudi duoc tridu tap
tham du. :

Trinh ty 14y ¥ kién:
Trao ddi, thao luin v& co chu, tidu chuln, didu kidn, yéu chu va kha

niing d4p ‘mg yéu ciu nhiém vy cia nhan sy;

Théng bao danh sich nhan sy do tip thé lanh dao giéi thidu (& bude 3);
tom tit Iy lich, qué trinh hoc tp, cOng téc; nhin xét, dinh gia wu, khuyét
diém, mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; dy kién phan cdng cong tac;

Ghi phiéu 14y y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hojic khéng ky tén). Phiéu
lay ¥ kién tin nhiém do Ban t3 chirc hdi nghi phét hanh, c6 déng diu treo cia
dom vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong céng b tai hoi
nghi nay.

d) Buée 5: Tap thé 1anh dao thio ludn va bidu quyét nhan su.
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Thanh phan: Thue hién nhu quy dinh & buée 1.

Trinh tr thwe hién: Phan tich két qua 14y phiéu & cdc hdi nghi; xéc minh,
két luan nhitng van dé méi ndy sinh (néu ¢6); 1dy ¥ kién bing vin ban cia ban
thuong vu dang 0y hodc ding Uy don vi (nhitng noi khéng ¢é ban thuong vu)
vé nhan su dugc d& nghi bd nhiém; tap thé lanh dao thao luin, nhin xét, danh
gia va bidu quyét nhan sy bing phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhit, dat ty 18 trén 50%
tinh trén téng sb thanh vién tap thé lanh dao gisi thiéu thi dugc hra chon dé
nghi bé nhiém. Trudng hop ¢6 02 ngudi ¢b s& phiéu ngang nhau (dat ty 18
50%) thi Iya chon nhén sy do ngudi ding ddu gidi thiéu dé dé nghi bd nhiém;
ddng thoi bao cdo day du céc ¥ kién khac nhau dé cép cé thim quyén xem xét,
quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhén sy bd nhiém do Ban & chitc hdi nghj phat hanh,
¢ dong dau treo cia don vi. K&t qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

Nguoi dimg ddu don vi sy nghiép céng 14p ra quyét dinh bé nhiém theo
thdm quyén hoic trinh co quan, don vi c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

3. Thye hién quy trinh bb nhi¢m d4i v6i ngudn nhan su tir noi khéc:

a) Truong hop nhan sy do don vi s nghiép cong lap dé xuit thi tap thé
lanh dao don vi thao luan, théng nhét vé& chi trwong va chi dao tién hanh mdt sé
cdng viéc sau:

- y e A ' A [ A Ar £ YA A ~ A . A
Gap ngudi duge d€ nghi bd nhiém deé trao d6i v kién vé yéu cau nhiém
vy cong tac.

Trao ddi ¥ kién véi tap thé Inh dao va clp ty co quan, don vi noi ngudi
duge dé nghi bd nhiém dang cong tic vé chu truong bd nhiém; 14y nhén xét,
danh gia cia tap thé lanh dao va chp Gy co quan, don vi d6i véi nhan su;
nghién ciu hd so, xdc minh 1y lich.

Thao Iuéin, nhin xét, d4nh gi4 va biéu quyét nhan su bing phiéu kin.
Nhén sy duge dé nghi bd nhiém phai dat ty 16 trén 50% téng sb thanh vién tip
thé lanh dao ddng ¥; trudmg hop nhén su dat t§ 18 50% thi do ngudi dimg diu
quyét dinh; ddng thoi bao céo diy du cac v kién khéc nhau dé cdp ¢6 thim
quyén xem xét, quyét dinh.

Ngudi dimg diu don vi sy nghiép cong lap ra quyét dinh bd nhiém theo
thim quyén hodc trinh co quan, don vi c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.
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b) Trudng hop nhén sy do co quan cép trén ¢ thim quyén du kién bd
nhiém tir ngudn nhin su ngoai don vi, bd phin tham mru vé td chitc cdn bd
clia co quan 6 thdm quyén du kién bé nhiém tién hanh mét sb cdng viée sau:

Trao d6i y kién véi tap thé 13nh dao va cAp Gy cia don vi tiép nhan nhan
sur vé du kién bd nhiém.

Trao dbi ¥ kién véi tap thé 18nh dao va cip iy noi nhén sy dang cong tic
vé& chu truong bd nhiém va lay nhin xét, danh gid cta tap thé 1anh dao va cép
Wiy; nghién ctru hd so, xéc minh 1y lich.

Gip nhan sy dugce dy kién bd nhiém 48 trao §6i v kién v& yéu ciu nhiém
vy ¢dng tac.

Cht tri, phdi hop véi cic co quan, don vj lién quan thAm dinh v& nhén sy.

Ngudi ding ddu don vi sy ngh1¢p cdng lép ra quyét dinh bo nhiém theo
thim quyén hodic trinh co quan, don vi ¢6 thdm quyén xem xét, quyet dinh.

4. Cén ¢ir quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va diéu qu:n cu thé ciia don vi sy
nghiép cong p, ngudi dimg ddu co quan cé thim quyén quan Iy vién chitc quy
dinh cu thé thanh phan tham du céc budc trong quy trinh bd nhidm céc chic
danh vién chitc quan ly thudec pham vi phu trach.

Piéu 47. BS nhiém trong truedmg hop khic

1. B& nhiém trong trudmg hop hop nhit, sip nhap, chia téch, to chirc lai,
chuyén d5i mé hinh té chize:

a) Truémg hop hop nhit, sdp nhap, chia tach, t6 chire lai, chuyén d6i mé
hinh t chitc ctia don vi sw nghiép céng 1ap ma chirc vu vién chitc dang git &
dom vi sy nghiép cong lap cii tirong duong hodc cao hon chire vy vién chic dyu
kién dim nhiém & don vj sy ngh:@p cdng lap mdéi hodc tru'cng hop ddi tén don
vi su nghlep cdng 14p thi tap thé lanh dao va ngudi ding ddu don vi sy nghlep
cong 18p mm trinh co quan ¢6 thim quyén quan 1y don vi su nghlep cong lap
xem Xét, quyét dinh chuyén déi chirc vu theo vi tri viéc lam mdi twong vng;

b) Trurfmg hop hop nht, sdp n.hap, chia téch, t6 chirc lai, chuyén dbi mé
hinh t chirc ciia don vi su nghiép cdng 1ap ma chirc vu vién chire dang giit &
don vi su nghiép cong 14p cfi thip chirc vu vién chirc dy kién dam nhiém & don
Vi sur nglnep cdng lap méi thi viéc bd nhiém duge thuc hién theo quy trinh bd
nhiém ddi v&i ngudn nhéan sy tir noi khac.

2. Co quan cd thim quyen quén Iy don vi sy nghiép céng lap tric tiép
chil tri thye hién quy trinh bd nhiém ddi véi céc trudmg hep sau:
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a) B6 nhiém ngudi dimg diu, cdp phéd clia ngudi dimg diu don vi su
nghiép cong ldp méi duge thanh Iép;

b) Trudmg hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 don vi
sur nghlép cong 1ap chi ¢6 mét linh dao 1a ngudi dimg dau hoic 14 cip phé cia
ngudi dimg dan;

¢) Trudmg hop thue hién quy trinh b6 nhiém ma thoi didm d6 néi bd lanh
dao don vi sy nghiép cdng ldp mét doan két, nhiéu ngudi vi pham ky luat, néu
thue hién quy trinh b nhiém s& thiéu khach quan;

d) Truomg hop vi thién tai, tai nan hojc vi céc 1y do bt kha khéng khac
ma don vi sy nghiép céng lap khéng con ngudi 1anh dao, quan ly.

3. Tru-:mg hop don vi sy nghi€p cong lap chua kién toan ngudi dimg dau,
cin ¢t yéu céu nhiém vu, cp cd thim quyen bd nhiém xem xét, quyét dinh va
chju trach nhiém viéc giao quyen hofc giao phu trach don vi sy nghiép cong
lap cho den khi bd nhiém ngudi dimg déu don v1 S\ nghlep cdng 1ép. Thai gian
giao quyén, giao phu trach khéng tinh vao thdi gian gitt chire vu khi b nhiém,

4. Trudmg hgp cac bj, co quan ngang bg, co quan thude Chinh phd, Uy
ban nhin dén tinh, thanh phé tryc thude Trung wong thuc hién thi diém thi
tuyén chirc danh vién chirc quan ly theo chi treong cia Bang thi quy trinh b
nhiém thuc hién theo huéng din cita co quan c6 thdm quyén v& tb chic thi
diém.

Diu 48. Hd so bd nhiém

Hb so nhén sy bd nhiém phai du:ac ké khai trung thue, chinh xée, ddy da
ndi dung néu tai cac muc va phai duge cip cé thim quyén xac nhin hoac chimg
thuc theo quy dinh, bao gbm:

1. T& trinh v& viéc bd nhiém do ngm‘.n du‘ng dau don vi sy ngh1ep céng
18p ky (a1 véi trudmg hop trinh cép trén c6 tham quyén quyet dinh bd nhlem)
ho#ic do ngudi dimg diu bd phan phu trach vé cong tic o chirc can bd ky (dbi
véi tradmg hop ngudi dimg dau don vij sy nghiép céng lap quyét dinh);

2. Ban tdng hop két qua kidm phidu kém theo bién ban kiém phiéu 0
c4c budce trong quy trinh bd nhiém;

3. So yéu Iy lich vién chire do ¢4 nhan tir khai theo méu quy dinh, d‘uqc
don vi sir nghiép cong lap truc tiép quan Iy x4c nhin, cé d4n dnh mau khd 4x6,
chup trong thoi gian khéng qué 06 thang;

4, Ban tu kiém diém 3 nim cong tic gin nhét;
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5. Nhén xét, ddnh gia cua tip thé 13nh dao dcm vi vé pham chit dao dire,
161 sbng, ¥ thirc t& chirc ky luat, doin két noi bd, vé& ning hrc cong téc, két qua
thue hién chire trach, nhiém vu trong 3 ndm gén nhét;

6. Nhin xét cia chi iy noi cu trii d6i voi ban than va gia dink. Tmcmg
hop noi cu tri cla ban thin khic véi noi cu tri cla gia dinh thi phai 14y nhan
xét cda chi 1y noi ban thin cu trtl va noi gia dinh cu tri;

7. Két ludn cta cip vy cé thim quyén vé tidu chuén chinh trj;
8. Bén ke khai tai san, thu nhép theo mén quy dinh;

9. Ban sao céc vin bing, ching chi theo yéu cu ciia tiéu chuén chirc
danh bd nhiém;

Trudng hop 6 vin bing do co s& ddo tao nudc ngodi cép hofic co s& ddo
tao trong nudc lién két véi nudc ngoai cép phéi dugc Bé Gido duc va Ddo tao
ching nhén,

10. Gidy ching nhén sic khoé cia co s& y té c6 thim quyén cép trong
thdi han 06 thing.

Diéu 49. Thi diém, thei han va aguyén tic thye hién bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gilt chic vu quan ly

1. Vién chirc quan ly khi hét thm han gilr chirc i bd nhiém theo quy
dinh thi co quan, don vi cé thim quyen bé nhiém phai tién hanh quy trinh xem
xét bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitt chirc vy quan ly. Trudmg hgp chua
thuc hién quy trinh bd nhiém lai hoic kéo dai thoi gian giir chiic vy quan ly
theo quy dinh tai khoan 5 Piéu nay thi co quan, don vi ¢é thdm quyén bd
nthi€ém phai cé viin ban théng bio d& don vi va vién chirc biét.

2. Vién chitc quan 1y khi hét thoi han bd nhi¢m, tinh dén thang da tudi
nghi huu con duéi 05 ndm cdng tac ma duge bd nhiém lai thi thdi han b
nhiém dugc tinh dén thdi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tubi nghi huu con dudi 02 ndm cbng téc,
<o quan, don vi co thdm quyén bd nhiém xem xét, néu dip img dv tidu chuan
didu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian giit chitc vu quin 1y cho dén thai
diém da tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Quyét dinh b nhiém lai hoc quy'ét dinh kéo dai thoi gian gi’i‘r chirc vu
quan 1y phai duge ban hanh trude ngay hét théi han bd nhiém it nhit 01 ngay
lam viée.

4. Trudng hop vién chirc quan 1y khi hét thdi han bd nhiém ma chua cé
quyét dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitt chirc vy quan 1y cla co
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quan, dorn vi c6 thim quyen thi khéng dugc thuc hign chirc trach, nhiém vu,
thim quyen ctia chirc vy quan ly hién gifr. Viée thye hién chire trach, nhiém vy,
thdm quyén cla chirc vy quén Iy d6 do co quan, don vi cé thdm quyen b
nhiém xem xét, quyét dinh.

5. Céc trudng hop chua thue hién quy trinh bd nhiém lai hodic kéo dai
théi gian gitt chirc vy quan 1y:

a) Vién chitc quan 1y dang trong thoi han xir Iy ky luat, dang bi didu tra,
truy td, xét xur;

b) Vién chitc quan 1y dang trong thdi gian dugc co quan, don vi ¢6 thdm
quyén cir di hoc tip, cong tic & nude ngodi 03 thang trd 1én;

¢) Vién chitc quan ly dang trong thiri gian didu tri ndi trG tir 03 thing trés
18n tai céc co sd y t holdic dang trong thdi gian nghi ché db thai san.

Piéu 50. Tiéu chuin, didu kién bd nhiém lai
1. Hoan thanh nhiém vu trong théi han gitt chire vu guan ly.

2. Pép tmg tiéu chufin chirc danh quéan Iy theo quy dinh cia co quan, don
vi ¢6 thim quyén tai thai diém bd nhidm lai,

3. Pon vi ¢6 nhu cdu v& vi tri viée 1am vién chirc quén ly.
4. P sitc khoé dé hoan thanh nhiém vy va chirc trach duge giao.

5. Khéng thudc cac trudmg hop bi cdm dam nhiém chitc vu theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 51. Thi tyc bd nhiém lai

1. Cham nhét 90 ngay trude ngay hét thdi han bd nhiém, co quan, don vi
¢6 thdm quyén bd nhiém phai ra thong bdo thuc hidn quy trinh xem xét bd
nhiém lai d6i véi vién chntc.

2. Vién chirc lam bao c¢do ty nhin xét, danh gis viéc thyc hién chic
trdch, nhiém vy trong thdi han gitt chirc vu girl ngudi dimg déu co quan, don vi
¢6 tham quyén b nhiém,

3. Té chite hdi nghi cén bd chi chét 1y ¥ kién v& viéc bd nhiém lai

~Thanh phin: Thue hién nhr quy dinh tai buéc 4 quy trinh bd nhiém
vién chirc quén ly.
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Trinh tu thuc hién: Vién chitc duge xem xét & bd nhiém lai béo céo ty
nhin xét, d4dnh gid viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu trong thdi han gift
chitc vu; hdi nghi tham gia gép ¥ kién va bo phidu tin nhidm bang phiéu kin dbi
vdi vién chitc dugc xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dwoc g 18n ngudi
dimg diu co quan, don vi cé thdm quyén bd nhiém. Két qua kiem phiéu khong
cdng b tai hai nghi nay.

4. T4p thé lanh dao don vj thao ludn va biu quyét nhén sy

Thanh phén: Thuc hién nhu quy dinh tai bude 5 quy trinh b6 nhiém
vién chirc quén ly.

Trinh tu thuc hién:

Phén tich két qua 14y phiéu & hoi nghi can bd cha chot Vién chic duge
dé nghi bd nhiém lai pha1 dat t 1& trén 50% tinh trén téng sb ngudi durge triéu
tap tham gia héi nghj cin bd chi chét gidi thiéu;

Xéc minh, két lun nhimg vin d& méi nay sinh (néu cé);

Ly y kién bang van ban cia ban thuémg vu dang uy hodc dang uy don
vi (nhimg noi khong ¢6 ban thudng vu) vé nhin sy duge dé nghi b6 nhiém lai;

Tép thé lanh dao thao luin, nhan xét, danh gid va bidu quyét nhén sy
bang phleu kin. Nhén sy duge aé nghl bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% téng
s6 thanh vién tép the 1anh d&ao dong ¥; tmorng hOP nthéin sy dat ty 1& 50% thi do
ngudi du'ng déu quyct dinh; dong thai bao cdo diy di cdc ¥ kién khéc nhau dé
cAp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

Ngu'cq dimg dAu don v sy nghiép cong lap ra quyet dinh bd nh1¢m lai
theo thdm quyén hodc trinh co quan, don vi cé thAm quyén xem xét, quyét dinh.

Diéu 52. Thi tuc kéo dai thoi gian giir chirc vy dén tudi nghi hwru

1. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thod han bd nhiém, co quan, don vi
¢6 thdm quyén bd nhiém pha1 ra théng bao thue hién viéc xem xét kéo dai thoi
gian gitr chirc vu quéan Iy dén tudi nghi huu déi véi vién chire.

2. Vién chirc 1am bdo cdo tw nhéin xét, danh gia vigc thuc hign chirc
trach, nh1¢m vy trong thoi han gitr chire vy gin ngudi dimg dau co quan, don vi
c6 thdm quyén bd nhiém.
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3, Tép thé lanh dao don vi td chu'c thao ludn, xem xét, néu vién chirc con
st khoe, uy tin, dap tng dugc yeu céu nhiém vu thi thong nhét bidu quyét
béing phiéu kin viéc kéo dai thi gian giit chitc vu dén tudi nghi i,

Nhén sy dugc dé nghi kéo dai thdi han giir chic vu dén tudi nghi huu
phai dat ty 18 trén 50% téng sb thanh vién tp thé lanh dao ddng v; trudng hop
nhén sy dat ty 1& 50% thi do ngum dung dau quyét dinh; dong thoi béo cdo diy
da céc y kién khéac nhau dé cép ¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Ngudi dimg déu don vj sw nghiép cbng lap ra quyét dinh theo thim
quyén hogic trinh co quan, don vi ¢6 tham quy€n xem xét, quyet dinh viéc kéo
dai thoi gian gilt chirc vu quéan 1y dén tudi nghi huu ddi véi vign chie,

Diéu 53, H so bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gii chitc vy dén tudi
nghi hwu

1. Hd so d& nghj bd nhiém lai nhur quy dinh d6i vdi hé so bd nhiém vién
chirc gift chirc vu quan 1y quy dinh tai Diéu 48 ctia Nghi dinh nay.

2. Hb so &8 nghij kéo dai thdi gian gitr chire vu dén tudi nghi huu gdm:

a) To trinh vé viée d& nghj kéo dai thod g1an gitt chirc vu dén tum nghi
huu do ngudi ding ddu co quan, don vi ky (doi vai trudng hop trinh cap trén
co tham quyén quyét dlnh) hoiic do ngudi dimg du bd phén tham mura v€ cong
téc t chirc can bd ky (d6i véi trudng hop ngudi dimg ddu co quan don vi quyét

dinh).

b) Bién ban hop va két qua kiém phi€u d¢ nghi kéo dai thoi gian gift chtic
vy quan ly cia tip thé ld@nh dao don vi;

c) So yeu 1y lich do ¢4 nhan ti khai theo m&u quy dinh, dugc don vi tryc

tiép quan 1y xéc nhén, ¢6 dén dnh mau khé 4x6, chyp trong thdi gian khéng qué
06 thang;

d) Ban tu nhén xét danh gia viéc thuc hzqn chuire trach, nhiém vy trong
thdi han gift chire vy

&) Két luan cla cép ity ¢6 thAm quyén v tidu chudn chinh tri;

¢) Nhin xét ctia chi iy noi cu tri d8i v6i ban than va gia dinh. Truong
hgp noi cur tr clia ban thin khéic véi noi cu tri cia gia dinh thi phai 14y nhén
xét clia chi iy noi ban than cur tri va noi gia dinh cur trd;

g) Ban ké khai t3i san, thu nhip theo miu quy dinh;

h) Giy chizng nhén sirc khoe cita co sé v té ¢6 thim quyén cap trong thdi
han 06 thing.
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Muc 4
THOI GIU CHUC v, MIEN NHIEM POI1 VOI
VIEN cm’rc QUAN LY

Pilu 54. Théi giit chire vo d6i véi vién chirc quan Iy

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho thdi gift chirc vu déi véi vién chirc quan
ly dwgce thyue hién trong cée trurdng hop sau:

a) Tu nguyén, chu déng xin thdi giit chirc vu quan ly;

b) Do khéng di strc khoe, han ché vé& niing lyc hodc khéng con di uy tin
d8 hoan thanh chtrc trach, nhiém vy duge giao;

¢} Vi cac ly do chinh dang khac cua vién chire.

2. Vién chitc quan Iy khéng dugc thdi gitt chitc vu néu thude mét trong
cac trudng hop sau:

a) Pang dam nhén nhiém vu qudc phdng, an ninh qudc gia; dang dam
nhan nhiém vu trong yéu, co mét; phong chéng thién tai, dich bénh; néu théi
gilt chitc vy ngay s& anh huéng nghiém trong dén loi ich chung ciia Pang va
Nha nudc;

b) Pang trong thed gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra cia co quan
chirc ndng co tham quyén theo quy dinh ciia Pang va phép luét.

3. Quy trinh xem xét cho thdi gift chite vu:

a) Chdm nhét sau 10 ngay ké tir ngdy nhan don xin théi git chitc vu quén
Iy cla vién chirc, bd phan tham muu vé t& chirc can bd hodic ngudi dimg diu
don vi sy nghiép ¢ong lip noi vién chirc dang cong tac phai trao dbi véi vién
chitc cé don @& nghi théi gitt chic vy, Trudng hop vién chic chic rit don thi
dirmng viéc xem xét; trudmg hop vién chitc khéng riit don thi bd phan tham muu
vé t6 chitc can bd xem xét, d& xudt voi ngudi dimg dAu don vi sy nghiép cong
l4p hoic cdp c¢é thim quydn theo phan cp quan Iy cén bo;

b) Chim nhit sau 15 ngay ké tir ngay bd phan tham muu vé td chu’c can
bd ¢é vin ban dé xuat tap thé lanh dao co quan don vi ¢6 thim quyén phai
thdo ludt, biéu quyét bing phifu kin, Vzec quyet dinh cho vién chic théi gilt
chirc vu quin 1y phai duge trén 50% tdng s6 thanh vién tap thé lanh dao déng
¥; trudmg hop dat £f 18 50% thi do ngudi dimg diu quyét dinh.
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4. Vién chitc quan ly xin théi giit chitc vu quan ly nhung chwa dugc
ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong ldp hodic cip ¢6 thdm quyén ddng y
thi vAn phai tiép tuc thue hién chére trdch, nhidm vy, quyén han duoc giao.

5. Ho so xem xét cho vién chire théi gilt chire vu quan ly:
a) T¢ trinh clia bd phin tham muru vé td chirc can bg;

b) Céc vin ban ¢6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, v kién cta co
quan, don vi cd thAm quyén, don d& nghj cia vién chiic;

¢) Bién ban héi nghi va bién ban kiém phiéu.

Pitu 55. Mi&n nhiém d6i véi vién chive quan ly

1. Viée xem xét mién nhiém ddi véi vién chire quan ly dugc thuc hién
trong cac trudmg hop sau:

a) Co6 hai nam lién tiép duoc xép loai chéat lwong & mire khdng hoan
thanh nhiém wvy;

b} Bi xir Iy k¥ Iuat chua dén mirc cach chiic nhung do yéu cdu nhiém vy
cdng tac can phai thay thé; '

¢) Bi xit Iy k¥ luat khién trach hojic canh cdo hai l4n trong ciing mét thoi
han bd nhiém;

d) Bi co quan cé thim QUyén két luan vi pham quy dinh ciia Pang vé bao
vé& chinh tri ndi bo;

d) Cac ly do mién nhiém khic theo quy dinh ciia Pang va phap luit.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém déi véi vién chic quén ly

a) Khi c6 ¢ ciin ¢ mién nhiém ddi véi vién chirc quan 1y quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay, ngudi dimg co quarn, don vi truc tiép sir dung vién chirc hodc
b6 phin tham muru v& tb chirc can b dé xuat vdi cap cé thim quyén theo phén
cép quan ly cén b,

b) Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay nhin dugc vin ban dé& xuit viée
mién nhiém, tip thé lanh dao co quan, don vj ¢6 thim quyén phai thao luin, biéu
quyét bing phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém d6i véi vién chire phai duge
trén 50% tdng sb thanh vién tap thé lanh dao dng y; trudmg hop dat ty 16 50%
thi do ngudi dimg diu quyét dinh.
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3. Vién chirc quan ly sau khi bi mién nhiém, ngudi dimg du don vi sy
nghlcp cong lap bd tri cong tac phu hop; vién chuc c6 trach nhiém chip hanh
quyét dinh phan cong cha cép co thidm quyén. Trudng hop vién chirc bi mién
nhiém do xép loai chit lugng & méc khéng hoan thanh nhiém vy trong hai nim
lién tiép thi don vi su nghidp cong ldp ¢6 thdm quyén cho théi viéc theo quy
dinh cla phap luit.

4. Hb so xem xét mién nhiém vién chirc quan Iy thire hién nhu quy dinh
tai khoan 5 Piéu 54 Nghi dinh nay.

Pitu 56. Ché dj, chinh sdch d6i v&i vién chire thdi gitr chire vy,
mién nhiém v viée gidi quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén mién nhi¢m
dbi voi vién chic

1. Vién chitc quan Iy sau khi ¢6 quyét dinh cho théi gilt chirc vy duge bd
tri cdng tac pht hop vdi ndng luc, s& truomg, trinh 4§, chuyén mén, nghiép vy
duge dio tao phit hop véi vi tri viée lam; dugc bao hru phy cép chirc vy hién
hudng dén hét thad han gil chic vu.

2. Vién chic quan 1y bj min nhidém khéng duge hudng phu cdp chire vu
k& tir ngay ¢é quyét dinh mi&n nhiém. Sau khi mién nhiém néu vién chic tu
nguyén xin nghi huu, nghi viéc thi duge giai quyét theo quy dinh hién hanh.
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3. Viéc gial quyét khiéu nai, to cdo cua vién chue:

a) Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cio lién quan dén viéc mién nhiém dbi
véi vién chitc quan 1y thuc hién theo quy dinh ciia Pang, Lust Khiéu nai, Lujt
Té cho;

b) Trong khi chua cé quyét dinh giai quyét khidu nai, té cdo thi cdc
don vi, cé nhén c6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém cta cép c6
tham quyén;

¢) Trong théi han 30 ngay ké tir khi c6 di co s& lcét Iuan viéc mién
nhiém chitc vy quan 1y 14 sai thi cdp cé tham quyén phai cé quyét dinh bé tri

lai chire vu quan 1y va gidi quyét cdc quyén lgi hop phéap hen quan dén chirc
vu cfi cia vién chire,

Muc 5
QUY BINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU

Picu 57. Giai quyét thdi viéc adi véi vien chire

1. Vién chitc duge gidi quyét thdi viée trong cic trudmg hep sau:
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a) Vién chirc don phuong chim dit hop ddng Iam viée theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Biéu 29 Luit Vién chic;

b) Pon vi sy nghiép céng lap don phuong cham dit hop ddng lam viée
véi vién chirc khi ¢6 mdt trong céc trudng hop quy dinh tai cac diém e, d va d
khoan 1 Pidu 29 Luit Vién chirc va khoan 4 Didu 2 Lu4t stra dbi, bd sung mot
s6 diéu ctia Ludt Can bd, cong chire va Luat Vién chic;

c) Pon vi si nghiép cong lap khong ky tiép hop ddng lam viéc véi vién
chirc khi két thiic hgp ddng lam viée xac dinh thoi han.

2. Vién chirc chua duge giai quyét thdi viée néu thude mdt trong céc
trudng hop sau:

a) Dang trong thi han xir Iy ky luat, dang bi diéu tra, truy t, xét xir;

b) Chua lam viéc d thoi gian cam két véi don vi sy nghiép cong lap khi
duoc ¢ di dao tao;

¢) Chua hoan thanh viéc thanh toan cdc khoan tién, tai san thudc trach
nhiém cha vién chirc d6i voi don vi sy nghiép cong lap;

d) Do yéu ciu cong tic va chua bd tri duoc ngudi thay thé.
3. Thii tuc giai quyét thdi viée:

a) Truomg hop vién chirc don phuong chdm dirt hop dong lam viéc thi
phéi thong béo bang van ban gii cho ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong
1ap biét theo quy dinh tai khoan 6 Bidu 29 Luit Vién chirc.

Trong thoi han 05 ngdy 1am vige ké tir ngay nhan dugc van ban d& nghj
ctia vién chire, néu ddng y cho vién chirc théi viée thi ngudi dtmg du don vi su
nghiép cdng lap chim dirt hop dong lam viée va gidi quyét ché @6 théi viée cho
vién chire theo quy dinh. Trudmg hop khéng ddng v cho vién chire théi viée thi
phai tr 1 vién chitc bang van ban va néu 16 Iy do theo quy dinh.

~ b) Trudng hop don vi sw nghiép céng lap don phuong chdm dit hop
dong lam viéc hodc khéng ky ti€p hop dong lam viée véi vién chirc thi déng
thoi phai gidi quyét che do théi viée cho vién chitc theo quy dinh.
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4. Khong thuc hién ché 46 théi viée @i véi cée trudmg hop sau:

a) Vién chiic duge co quan, don vi ¢6 thdm quyén déng v chuyén dén
lam viéc tai co quan, t6 chirc, don vi khéc trong hé thdéng chinh tri;
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b) Vién chitc d4 cé théng béo nghi huu hodc thude dbi tugng tinh gidn
bién ché theo quy dinh ctia phép luit;

¢) Vién chirc thudc trrdng hop khéng duge hudng trg cAp thdi viéc theo
quy dinh tai khodn 2 Diéu 29 Luat Vién chire.

Piéu 58. Tro cip thdi viée dbi véi vién chire théi vige

1. Péi véi thai gian cdng tic cha vién chire tir ngdy 31 thang 12 nim
2008 trér vé trude duge tinh nhu sau:

a) Ctr mdi nim lam viéc duge tinh bing 1/2 thang luong hién hudng,
gbm: Mirc luvong theo chirc danh nghé nghiép, phu cép chitc vu quan Iy, phu
cép thAm nién vuot khung, phu cép thim nién nghé va hé sé chénh l&ch bao luu
luong (néu co);

b) Mikc tro cép thip nhét bing 01 thang lwong hién hudng;

¢) Trudng hgp vién chire duge tuyén dung trude ngay 01 thing 7
nim 2003, thoi gian lam viéc duge tinh trg cip thdi viée 14 tong thoi gian lam
viéc (cong don) ké tir khi vién chirc cé quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31
thang 12 nam 2008;

d} Truémg hop vién chitc dugc ruyén dl_mg tir ngay 01 thang 7 nam 2003
trdy vé sau, thoi g1an lam viéc dugce tinh tro cap th6i viée 13 tbng thoi glan lam
v1ec theo hqp dong lam viéc (cong ddn) k& tir khi vién chirc ¢6 quyét dinh
tuyén dung dén hét ngay 31 thing 12 nim 2008,

2. Dbi véi thoi gian cdng tic ciia vién chire tir ngay 0l thang ¢1 ndm 2009
dén nay dugc thue hién theo quy dinh cia phép ludt v& trg cdp that nghiép.

3. Kinh phi chi tra trg cﬁp thoi viée:

a) Db véi dom sy nghiép cong ldp tir bao dém vé chi thudng xuyén, chi
dau tu va don vi sy ngh1¢p cdng lép tu biao dam ve chi thudng xuyén: Nguon
kinh phi chi trd trg cp théi viéc dwoc liy tir ngudn tai chinh cta don vi, ké ca
thoi gian trude 46 vién chic ¢4 lam viée tai cdc co quan, t6 chirc, don vi khéc
trong hé théng chinh trj.

b) Déi véi don s nghiép cong 13p ty bao dam mét phin chi thuimg
xuyén va don vi sy nghiép cdng l4p do ngén sach nha nuée bdo dam chi thudng
xuyén: Nguon kinh phi chi trd duge 14y tir ngudn ti chinh cia don vi sy nglnep
cong lap, ké ¢ thoi gian truée d6 vién chire d4 lam viée tai (CAc co quan, 16
chire, don vi khéc trong hé thdng chinh tri. Trudng hop ngudn tai chinh cia
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don vi sw nghiép céng lap khéng dép tmg dt phan kinh phi chi tra cho thdi gian
vién chirc trude d6 ¢4 lam viéc tai céc co quan, td chire, don vj khic trong hé
théng chinh tri thi ngéin sdch nha nude hd tro.

4, Vién chirc théi viéc dugc hudng trg cé"lp théi viée quy dinh tai khoan 1
va khoén 2 Piéu nidy va dugce xdc nhén thdi gian c6 d6ng bao hiém x4 héi theo
quy dinh ctia phép ludt,

Piéu 59. Thii tuc nghi hwru

1. Théi diém nghi hwu 13 ngay 01 cia thang lién ké sau thang vién chirc
d tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Théi diém nghi huu duge tinh 1bi lai khi c6 mét trong cdc trudng
hop sau:

a) Khéng qud 01 thang d6i voi mot trong céc trudng hop: Thoi didm
nghi hwu tring véi ngay nghi Tét Nguyén dén; vién chitc ¢é v hodc chdng,
bd, me (vg holic chdng), con tir trin, bj Toa 4n tuyén bé mét tich; ban than va
gia dinh vién chuc bj thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan,;

b) Khong qué 03 thing dbi v4i trudmg hop bi bénh niing hoic bi tai nan
c6 gidly xdc nhan cia bénh vién;

¢) Khéng qua 06 thing d8i véi trudng hop dang didu tri bénh thude
danh muyc bénh cin chita tri dai ngay do B Y té ban hanh, ¢6 gidy xdc
nhin cta bénh vién,

3. Vién chirc duoc 1li thoi diém nghi huu thude nhidu trudmg hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu niy thi chi duge thuc hién ddi véi mdt truomg hop €6
thn gian 10i thoi didm nghi huu nhidu nhét,

4. Ngudi ding diu co quan, don vi c6 thim quyén quan 1y vién chic
quyét dinh viéc 10i théi diém nghi huu theo quy dinh tai khoan 2 Pidu nay.

5. Trudmg hgp vién chic khdng cé nguyén vong Iti thoi diém nghi huu
theo quy dinh tai khodn 2 Piéu nay thi ngudi dimg dau co quan, don vi quan ly
vién chirc gidi quyét cho vién chirc duoc nghi huu theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay.

6. Trudc 06 thang tinh dén thdi diém nghi huu theo quy dinh tai céc
khoan 1, 2, 3 va khoan 4 Diéu ndy, co quan, don vi quén 1y vién chire phai ra
théng béo bing vin ban v& thoi ¢idm nghi huu d& vién chic biét va chudn b
ngudi thay thé, |
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7. Céc quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trude 03 théng tinh dén thoi diém nghi hiu theo quy dinh tai cic khoan 1,
2, 3 va khoan 4 Diéu nay, co quan, don vi quan 1y vién chirc phai ra quyét
dinh nghi huwu;

b) Cin cir quyét dirth nghi huu quy dinh tai diém a khoan ndy, co quan,
don vi quan 1y vién chirc phdi hop véi td chirc bao hiém x4 hoi tién hanh céc
thi tuc theo quy dinh d& vién chitc duge huémg ché d6 bao hidm x& hoi khi
nghi huu;

¢) Vién chitc duge nghi huu ¢6 trach nhiém ban giao hé so, tai lidu va
nhimg cbng vide dang lam cho ngudi dugc phén cong tiép nhan it nhét trudc
03 ngay lam viéc tinh dén thoi diém nghi hin;

d) K& tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chic
duge nghi huu va hudng ché d¢ bao hiém x4 héi theo quy dinh.

Pigu 60. Ché d§, chinh sich va co ché quan Iy di v6i truomg hop
vién chirc d3 nghi hwa thyec hién ky hop ddng vu, viée véi don vi sy
nghiép cbng lip

1. Vién chirc da nghi huu ky hop dong vu, viéc véi dom vi sy nghiép
cong lap, ngodi lrong huu duoc hudng theo quy dinh con duge hwéng khoan
thu lao theo théa thudn trong hop ddng d3 ky két.

2. Pon vi sy nghiép cong 1p c6 tréch nhiém bao dam cac didu kién lam
w;c phuc vu hoat ddng chuyen modn quy dinh trong hop déng vu, viéc, bao
gdm cic quyén cla vién chic vé hoat déng nghé nghiép duoc quy dinh tai cic
khoan 1, 3, 4, 5, 6 va khoan 7 Piéu 11 Luét Vién chie.

3. Ché d6 va thoi gian lam viée ciia vién chitc d nghi huu duoc quy dinh
cu thé trong hop ddng vy, viée k¥ véi don vi s nghiép cong lap.

Ch wong | AY ]
QUAN LY VIEN CHUC
Diéu 61. N§i dung quén 1y vién chire
1. Xay dyng ké hoach, quy hoach vién chiic.

2. Quy dinh tiéu chudn chirc danh nghé nghi¢p vién chuc xac dinh vi tri
viéc lam, co cAu vién chirc theo chite danh nghé nghiép va sb lugng ngudi lam
viéc tuong mg.
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3. T chitc thyc hién Yiéc tuyén dung, k¥ hop dt}ing lam viéc, bé tri, phén
cong nhiém vy, bigt phai, kiém tra va danh gia vién chirc.

4. Té chirc thyc hién thay ddi chirc danh nghé nghiép.
5. T6 chirc thye hién ché d6 ddo tao, bdi dudng dbi véi vién chirc.

6. TS chie thyc hién ché do tién luong va céc ché dd, chinh sach dai ngé
d6i véi vién chc.,

7. Té chire thyc hién viée khen thudng, k¥ ludt dbi véi vién chie.

8. Giai quyét théi viéc va nghi huu d6i voi vién chie.

9. Thye hién ché d9 béo cao, théng ké va quan ly hd so vién chitc.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ciia phéap ludt v& vién chirc.
11. Gial quyét khiéu nai, t& cao dbi v&i vién chirc.

Piéu 62. Nhi¢m vu va quyén han ciia B3 N§i vy

B¢ N&i vy chiu trach nhi¢m trwéc Chinh phi thye hién chire ning quén
1y nha nuée vé vién chiic, ¢é nhiém vy va quyén han sau day:

1. Xy dung, sira dé}, bd sung cic quy dinh phap luft v& vién chic dé
Chinh phu trinh Quéc hdi, Uy ban Thudng vu Quéc hoi.

2. Xéy dung trinh Chinh phi, Thd twéng Chinh phu quy dinh v& chién
huge, quy hoach ké hoach, chucmg trinh phat trién do: ngii vién chitc; phén
cbng, phin chp quan ly vién chite; vi tri viée lam vé co ciu vién chirc theo chirc
danh nghe nghiép; chién lugc, ke hoach dio tao, bdi dudng doi ngli vién chire;
ché d6 tidn lwong; chinh sach dbi vai ngudi cb tai nang, chc quy dinh vé bd
nhiém, bo nhiém lai, ble,t phél, théi gift chire vy, mién nhlq:m khen thudng, ky
lut, chdm dirt hgp ddng lam viée, thdi viéc va nghi huu déi véi vién chire.

3. Hudng dén, klem tra viéc chdp hanh cac quy dmh cla phap lugt vé tidu
chua:n chire danh nghe nghi€p vién chire; ban hanh quy ché, ndi quy t chirc thi
tuyén, xét tuyen vién chirc, quy ché, noi quy ¢ td chic thi ho#c xét thing hang
chirc danh nghe nghiép vién chirc; ¢é ¥ kién vé chuong trinh khung bbi dudng
theo tiéu chuén chic danh ng,he nghlep vién chic; quy dinh viée 4p dyng chire
danh cong chac d6i vdi vi tri viéc 1am & cdc by phén hanh chinh, tong hop,
quan tri vin phong, t& chic can bg, k& hoach, tai chinh v cdc vi tri vige lam
khac khéng gilt chitc danh nghé nghiép va khéng hoat déng nghd nghiép ca
don vi sy nghiép cong 1ap.



51

4. Chu tri, phéi hop vdi cac B quan ly chire danh nghé nghidp vién chirc
chuyén nganh quy dinh vé ldp hé so, quéan 1y hd so; sb hiéu vién chirc; thé vién
chirc.

5. Chu tri, phéi hgp véi cic bd, nganh, dia phwrong t chirc théng ké sb
luong, chat luong ddi ngll vién chire.

6. Cé ¥ kién véi bd, nganh dia phuong vé tidu chudn, didu kién bd
nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong dbi véi vién chire gift chitc danh

nghé nghiép hang I.
7. Buéng dan va b chirc thuc hién ché d bio cdo vé quan 1y vién chirc.

8 Thanh tra, kiém tra, gidm sét viéc thuc hién cic quy dinh cia phap
luat vé& vién chirc.

Piéu 63. Nhiém vy va quyén han cia b, co quan ngang b, co quan
thudc Chinh phé, t6 chitc do Chinh phii, Thé twémg Chinh phi thanh lip
ma khong phdi [ don vi sy nghiép cong lap.

I. Quan ly vé& sb lugng, tidu chudn, tuyén dung, st dung ddi véi vién
chirc thudc pham vi quan ly theo phén cong, phén cap; quyet dinh bd nhiém,
xep long chl.rc danh nghé nghiép hang I sau khi cd ¥ kién thong nhét ciia B
Néi vu quyet dinh nang bic luong thudng xuyén, néng bic luong trudce thai
han dbi vai v1en chirc gur chite danh nghé nghlep hang I; quyet dinh hodc phén
cAp viéc quyét dinh bd nhidm chitc danh nghe nghlep, XEp luorng, nang bac
lueng va phy cap thim nién vugt khung ddi véi vién chire gift chirc danh
nghé nghiép tir hang IT trd xudng thudc pham vi quan 1y,

_ 2. Quyét dinh danh muyc vi tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo chire danh
nghé nghiép v& s0 lugng ngudi ldm viéc theo phén cdng, phin cip va theo
quy dinh cua Pang va cia phép luét.

3. Té chite thi hojic xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang II abi
véi vién chire thude pham vi quan 1y theo huéng din ciia B4 N6i vu va bd quéan
I chitc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh.

4. T4 chirc hodc phan cdp, ay quyen tb chirc thi hogc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép hang II1, hang IV déi véi vién chire thudc pham vi quén 1y.

5. Théng ké va bio co théng ké vién chirc theo quy dinh.
6. Giai quyét khidu nai, t5 c4o theo phan cip va theo quy dinh ciia phap ludt.

7. Céc b, co quan ngang b hudng din, thanh tra, kifm tra, gidm sat viée
thi hanh cée quy dinh ctia phép luit dbi véi vién chire thude pham vi quén 1y,
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8. Co quan thudc Chinh phu, t8 chirc do Chinh phu, Thii tudng Chinh
phti thanh 14p ma khéng phai 13 don vi su nghiép cdéng 1ap kiém tra viéc thi
hanh céc quy dinh ctia phép ludt dbi v&i vién chire thude pham vi quén 1y.

Piéu 64. Nhiém vy va quyén han ciia cac bd quan 1y chire danh nghé
nghi€p vién chirc chuyén nganh

Céc Bg quan ly chiic danh nghé nghigp vién chirc chuyén nganh ngoai
cdc nhiém vy, quyén han quy dinh tai Dicu 63 Nghi dinh nay, con ¢6 cdc nhiém
vy va quyén han sau ddy:

1. Quy dinh chi tiét vé ndi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian boi
dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

2. Chu tr, phéi hop véi Bd Noi vy va cac co quan ¢6 lién quan xdy dung
ché dd, chinh sach d¥c thu d6i véi vién chirc thudc nganh, {inh vyc d¢€ trinh
Chinh phi, Thi tiréng Chinh phu.

3. Quy dijnh ma sé, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong déi
vdi cac chitc danh nghé nghiép vién chic thufe nganh, linh vge quén ly, sau
khi ¢c6 ¥ kién thong nhét ctia B Néi vu;

4. Td chirc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang 1.

5. C4c Bd quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh
bao gdm:

a) Bd N§i vu quéan 1y chire danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh
lun trft;

: b) B§ Tu phép quan Iy chirc danh nghd nghiép vién chitc chuyén
nganh tu phap;

¢) B& Nong nghiép va Phét trién néng thén quan 1y chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh nong nghiép, 1dm nghiép, thay loi, thiy sén;

. d) B Xdy dymg quén ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
tham ké vién va kién tritc su,
d) By Khoa hoc va Céng nghé quén Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh khoa hoc, céng nghé;
e) B Tai nguyén va Mdi trudng quén 1y chitc danh nghé nghiép vién
chire chuyén nganh tai nguyén, m6i truomg, khi tugng, thity van, do dac, ban
d0, bién va hai dao;
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g} B4 Giado dyc va Déao tao quan ly chire danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh gido duc, dao tao;

h) B4 Y t& quan Iy chitc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh y,
dugce, din sb;

i) B4 Lao dong - Thuong binh va X& hdi quan Iy chitc danh nghé nghié
vién chirc chuyén nganh lao ddng va x& hdi; chuyén nganh gido duc nghe
nghiép;

k) B Van héa, Thé thao v& Du lich quén Jy chire danh nghé nghiép vién
chizc chuyén nganh vian héa, nghé thust, thé duc, thé thao va du lich;

1) B Théng tin va Truyén thong quan ly chirc danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh thong tin va truyén thong;

m) B Giao théng van tii quén Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh giao thong vén tai,

 n) B§ Tai chinh quén Iy chirc danh nghé& nghiép vién chirc chuyén nganh
ké toan.

Pita 65. Nhiém vu va quyén han cia Uy ban nhénr dan tinh, thanh
phé trye thude Trung wong

1. Quan ly vé sb lugng, tidu chudn, tuyen dung, ST dung dbi véi vién
chire thuc pham vi quan ly theo phan céng, phan cap, uyet dinh bd nhiém,
xép lwong chirc danh nghé nghiép hang I sau khi ¢6 y kién théng nhit cia BS
Nbi v quyet dinh ning bic huong thucmg xuyén, niang bac lmmg trude thoi
han dbi véi vién chirc gift chirc danh nghé nghlep hang I; quyet dinh ho#ic phan
clp viéc quyét dmh bo nhiém chirc danh nghe nghiép, x&p luorng, ning bic
luang va phu clp thdm nién vugt khung doi voi vién chire gitr chirc danh
ngh& nghiép tir hang II tr& xubng thudc pham vi quan Iy.

2. Phin cdp viéc tuyén dung, sir dung, dao tao, boi dudng vién chire
trong cdc don vi sw nghidp cdng lap thude thim quyén quan 1y,

3, Quyét dinh danh myc vi trf viéc 1am, co chu vién chire theo chitc danh
nghé nghiép va s8 lugng ngudi lam viéc theo phén céng, phén cép va theo quy
dinh cha Pang va cua phap luit.

4. Té chitc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang II 46i
voi vién chire thuge pham vi quz’ln ly theo huéng din cﬁa B6 No6i vu va bd quan
ly chirc danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh. T4 chirc hojc phan cép, iy

quyen tb chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang ITI, hang IV
déi véi vién chirc thudce pham vi quén ly,



54
el Thye hién cong tac khen thudng, ky luét dbi véi vién chire theo thim
quyén hofc d& nghi cip c6 thdm quyén khen thudng, ky lujt theo quy dinh.
6. Thyre hién théng ké va béo céo théng ké vién chirc theo quy dinh.

7. Thanh tra, kiém tra, gi4m sét viéc thi hanh cdc quy dinh cia phap luat
dbi véi vién chitc thuge pham vi quan 1y.

8. Giai quyét khidu nai, t6 cdo theo phan cdp va theo quy dinh cia
phap luat.

Diéu 66. Nhiém vu va quyén han ciia don vi sy nghiép cong lip

1. B6i véi don vi sir nghiép cong lap tw bao dam mot phén chi thudng
xuyén va don vi sy nghiép coéng 14p do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén:

a) Thuec hién c4c ché 89, chinh sdch ciia Nha nude d8i véi vién chire theo
phén cap;

b) Thye hién tuyén dung, ky va chdm dut hgp ddng lam vie, biét phai
vién chirc theo phan cdng, phén cap;

c) BS tri, phan cong nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vy clia
vién chirc; bd nhiém, bd nhiém lai, cho théi giit chitc vu, mién nhiém, danh gia,
dao tao, boi dudng vién chire theo phan cap;

d) Thyc hién cdng tac khen thudng, ky lugt dbi véi vién chire theo thdm
quyén hodic d& nghi cip c6 thdm quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh;

d) Thuc hién viéc 14p hd so va Iuu giit hd so ¢4 nhén cia vién chirc thude
pham vi quan ly theo quy dinh;

€) Giai quyét théi viéce, nghi hiu dbi véi vién chic theo phan cip;
g) Ky két hop ddng vu, viée dbi véi vién chire da nghi huu;

h) Théng ké va béo céo co quan, t& chic cip trén v& sb luong, chit
luomg déi ngii vién chire thuge pham vi quan 1y theo quy dinh;

i) Giai quyét khidu nai, t8 cdo theo quy dinh ciia phép lujt.

2. Bbi véi don vi su nghLep ¢bng lap tu bao dam chi thuong xuyen chi
du tu va don vi sy nghiép cong ldp ty bao dam chi thudng xuyén, ngoai céc
nhlem vu va quyén han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay con ¢6 cic nhiém vy va
quyén han sau:

. a) Quyét dinh danh muc vi tri viéc }Jam, co cdu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép va s& lrgng ngudi lam viée theo quy dinh ctia Pang va cua phap luét,
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b) T4 chirc thi hojic xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh
ciia phép ludt va theo phén cdng, phén cap;

¢) Quyét dinh cir vién chirc tham du cée cude hdi thao, hoi nghi, nghién
ciru khdo sét va hoe tip kinh nghiém ¢ nudc ngoai theo phén cap.

. Chuwomg V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 67. Hiéu lye thi hanh
1. Nghi dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké ti ngay 29 thang 9 nim 2020,

2. Di voi cc co quan, t chite, don vi d& duge clp cb thim quyén phé
duyét d& 4n, ké hoach t& chirc tuyén dung vién chire (thi tuyén, xét tuyén, tiép
nhan vao lam vién chirc), thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chitc trude ngay ban hanh Nghi dinh nay thi dugc tiép tuc thuc hién theo d8
én, ké hoach da dugc phé duyét trong thoi han 06 thang ké tir ngay Nghi dinh
nay c6 hiéu lyc thi hanh. Sau thoi han nay néu khong hoan thanh thi thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

3. Béi bo cac Nghi dinh sau:

a) Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cua Chinh
phtt v& tuyén dung, s dung va quin ly vién chire;

b) Diu 2 Nghi dinh sb 161!2018fNB CP ngay 29 thang 11 nam 2018
cua Chinh phu sira dbi, bd sung mét sb quy dinh vé tuyén dung cong chre, vién
chire, ndng ngach ¢dng chirc, thing hang vién chire va thue hién ché do ht;rp
ddng mot sé loai cbng viée trong co quan hanh chinh nha nude, don vi sy

nghiép cong 14p. '
Di¢u 68. Di¢u khoin thi hanh

1. B6 trudmg, Thu trudng co quan ngang bd, Thi trudmg co quan thudc
Chinh phu, td chitc do Chinh phu, Thi tuéng Chinh phi thanh 18p ma khéng
phai 1a don vi su nghiép céng lip, Chi tich Uy ban nhén dén tinh, thinh pho
trye thube Trung uong c0 trach nhi¢m chi dao ngudi dung déu cic co quan, 6
chirc, don vi thudc pham vi quan 1y khi tuyén dung, sir dung, quan Iy vién chirc
phai thye hién ding quy dinh tai Nghi dinh n&y va cac quy dinh khac c6 1ién quan.

2. Trudmg hop td chire, ¢4 nhan cb vi pham trong cong tac tuyén dung,
su dung, quin ly vién chic thi thy theo tinh chét, mic @0 cua hanh vi vi pham
cip c6 thAm quyén xem xét x1t ly theo quy dinh cia Péng va clia phap lujt.
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3. Cic Bé trudmg, Thu trudng co quan ngang bd, Thu trudéng co quan
thudc Chinh phu Cha tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé tryc thube
trung uong, cic co quan, td chire, don vi va cd nhan cb lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Nghi dinh nay./¢

Neai nhin:

- Ban Bi thu Trung wong Déang;

- Thit twdng, cdc Phd Thit tudng Chinh phi;

- Céc b§, co quan ngang bg, ¢ quan thuge Chlnh phu;

- Vin phémg Trung wong vél cdc Ban cia Bang;

- Vin phdng Tdng Bi thu;

- Vin phong Chi tich nwdc;

- Hoi ddng Din téc vi cde Uy ban cta Qudc hoi;

- Van phang Quéc hoi;

- Tda 4n nhén dén t5i cao;

- Vién kiém sét nhan dén tdi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban Gidm sat tai chinh Quéc gia;

- Ngin hang Chinh séch xd hi;

- Ngdn hing Phat trién Viét Nam;

- Uy ban Trung wong Mt trfn T4 qudc Viét Nam;

- Co quan trung wong cia cic doin thé;

- VPCP: BTCN cic PCN, Trg Iy TTg, TGP Céng TTDT,
cac Vy, Cuc, don v tryc thuge, Cong bao;

- Luu: VT, TCCV (2b). 11¢



WA Phu l}.l(:
S eoNohi dinh 56 11.5./2020/ND-CP
B g 9 ndm 2020 ciia Chinh phi)

Phleu Bang ky du tuyén

Mau s 01

M3u s6 02 | Hop ddng 1am viéc x4c dinh thoi han

Mius603 | Hop dong lam viéc x4c dinh théi han (danh cho d8i turong dudi
18 tudi)

MAu sb 04 | Hop ddng lam viée khong xéc dinh thm han

Mau s6 05 | Bao cdo sé luong, co chu chirc danh nghé nghiép vién chire
hién c6 va d& nghi sé luong chi tiéu thing hang chirc danh
nghé nghiép clia timg chitc danh vién chic ndm. ..

Miu 56 06 | Danh sich vién chirc ¢ di cac tiéu chuén, didu kién du thi

hodc xét thing hang chiic danh nghé nghiép tir chirc da.n.h
1én chitc danh...nim..




Miu sd 01
CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
Béc lip - Ty do - Hanh phiic
................. , hgay.... thdang.... ndm ........
'PHIEU PANG KY DY TUYEN
(Dén dnh 4x6) Vitei dwr tuydn™: ... R brerremrisenenas
Don vi dw tuyen@: ... ennes
L. THONG TINCANHAN
o (0= 72 | LU UR SRR
Ngiy, thing, nim sinh: ..........ccccoervrrrernen, Nam® [ N [
DAN t0C! . ...cereerecrnrerarrararrenanen TON BlAO ...t rree e
S6 CMND hodc Thé cin cuéce cong dan:............. Ngay cap: ..coovveeenne Noi cap
S6 dién thoai di dong d& bao tin:..........ccoceeermrrerernns | ST TL) LR
QUE QUAN <.oooeeeeeeecarereeren oo et et et eee e s e eeoeeeeemeeeee st eee e et eeeees s s seenenneeeenn
HS Khau thidng t0: c.v.u.esceeesecesserssssssesserssissssssssssssssssssssersiessssassssasssassissssssssasssesss
Chd & hién nay (¢é bio tin): ............... i eberieieia e te et et st et easbrerearmeresbenane .
Tinh trang sic khoé......... ., Chiducaor. .o, , Clnning:................ kg
Thanh phin ban thin hidn D8Y:.........oceeeveeeeieeeee e ss e ssssesssrssssessssgs o ssssesecs
Trinh @8 VAN BOA . ittt s ceeneenas -}
Trinh @6 ChUYEN MON: .ccucierrrisrisnierioreissmese s sesssesssssasssssssisb s ssssssrssss s ssssssssisn
II. THONG TIN CU BAN VE GIA PiINH
M(‘)i_ ' N Ngiy, Qué’ quan, nghé.nghil}p,' chire d:inh,
quan Hova tén thang, ch e Vi, dom Vi cong tac, hoc t2p,
hé | p¥msigh | M1 ¢ (trong, ngoai nuwr&c); thanh vién

cac t0 chare chinh tri - x3 hdi ......) .. !




1L THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngiay, Tén Trinh | S6 hiéu | Chuyén |[Nganh|Hinh | Xép
thing, tredng, | 46 vin | cliavin | nganh dao | dao | thirc || loai
nimeip | cosé | bing, biing, tao (ghi tao | dio | bing,
vin bing, | ddotao | ching | chimg chi| theo bing tao ch&ng

chitng chi | ciip chi diém) chi

|
i
T

IV. THONG TIN V£ QUA TRINH CONG TAC (néu c6):

Tir ngay, thing,
nim dén ngay,
thang, nim

Co quan, td chirc, dom vj cong tac

|
1
I

V. MIEN THI NGOAI NG, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngi, tin hoc cn ghi 3 1y do mlen th1
& myc nay)

Mién thi ngoai nglt do: ........ooeiiiiiiiiiiiiiiierie e iee e eanns ;
Midnthi in hoc dos vvvvverivirreererannes et rta e anaanas '
VL PANG KY DU THI MON NGOAI NGTF

(Thi sinh Iya chon va ghi r§ dang ky thi mét trong nam thir ueng Anh
Nga, Phap, Dirc, Trung Qudc hodc ngoai ngft khac theo yéu cu cia vi tri viéc
1am tai Thong bio tuyen dyng. Thi sinh dwgc mién thi mén ngoai ngit khong

phai didn thong tin & muc nay).
Bang ky du thi ngoai ngir:

'
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VIL DOI TUQNG UU TIEN (néu cb)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

T6i xin cam doan nhig 1¢i khai trén cia t6i 14 ding sy thit. Sau khi
nhén duge thong bio tring tuyén t6i s& hoan thién hé so theo quy dinh. Néu
sai su that thi két qua tuyén dung ciia tdi s& bi co quan, don vj co thém quyén
tuyén dung hiy bd, t6i s& chiu trdch nhiém truéc phap luit va cam két khong
ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUO1 VIET PHIEU
(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi dving vj trf viéc lam diing ky dy tuyén;

2. Ghi dng tén co quan, td chire, don vj cé chi tidu tuyén dung;
3. Ngwdr viét phiéu tich ddu X vao & tuong tmg & Nam, Nit.
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BQ, NGANH, BIA PHUONG: ...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VL cvcrcarnns Poc ldp - Ty do - Hanh phiic
Sé: /HDLV ceveernener, MEAY ... thdng ... mAM ...
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
Cén cit Nghi dinh $6 ...../2020/ND-CP ngay .... thdng .... ndm 2020 cia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chire;
Céin ctr Quyét dinh ........... CUA ......c...... VE Viéc cOng nhin két qud tuyén
dung vién chitc .........
Chiing t8i, mo6t b&n 13 Ong/Ba:.....coevviveirrieersercerererreseresseseesssesesssssenns
CITIC Vi vtorvrrcvncveresisiasssessns et sasssesesssssssassessassnsasse s ssesessassensssssanssnssenenns
Dai dién cho ot Vi (1)iicciiciciiiniinirnincnioiienerienornenconionmoeesssrene
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VAMOt N 18 ONZ/BAt .ottt esbaes s s as e
Sinh ngay....... thing..... nim........... 7| TSSOSO
Trinh @6 20 120: v.vevveveerrererrerreeernserernrereesssssesserens wrersresesessassresessarstrsrasees
Chuyén nganh d30 t20: ... oo
INEI EOE NBNIEP: +.voivsvorvsresrensesersssssssemssismesssssssssssssssassorsssnssssterssssssssssssssss
Nghé nghiép trurdc khi dUoc tUyAn dung.......oeeiivsiveeneierssesissssmisns
Dia chi thudng trill €0z ...c.cocieevee et e s e rene e
S$6 chimg minh thw nhén dén hogc thé cin cudc cong dan...............oe...
Cép ngdy..... thing..... nim....... 171 TSRS
Théa thuin ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam ding nhimg didu
khoan sau day:
Dicu 1. Loai hgp ddng, th¥i han va nhiém vu hep ddng
- Loai Hop ddng lam viée xac dinh thdi han (). seceercoresememeneossessenns
- Thari han cla HOP GONE: ...covneivrrereeeisesessemseessseessosesesssesoseasssssereseresenns
- T ngdy....... thing..... nim....... &n ngay........ thang......... nam. ........

- Theri gian thye hign ché d§ tp S¥ (REU COX: vvvvvverevvecrrerisierssessssessessooaoen e =
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- Tir ngay....... thang..... ndm....... dénngay........ thang.........ndm..........

- Dia didm 1am vigc 3)ruerreemeeenen. et s aseatstsserei e sermer e derces

- Chirc danh chuy€n moOn:........cccoecvireerrereiniericeesicenneerincssesseressvsesssessaned

------
v

’ .
r - !
- Chire neu ¢6): ;
I

Nhiém vy (4 :
-

L L R T Yy ey

h A g A
Picu 2, Che d9 Jam vigc
- ThOT Zid JAM VIEC (5] rericrveeeriininnrenresivrnereressassneseosssssesessssssarssessersassasans

i

- Puge trang bi nhiing phuong tién lam viéc gomi:.......ivveiieiciinneniivnn.

T I IR LT R R T SrknrdiEmanmsasan BrEBsFssApEREILELL LTS PR Ty P L L T T L LT LT L L LT T R I T wasa

|

Piéu 3. Nghia vu va quyén l¢i caa nguwdi ky két hop dong 1am vi é(::

1. Nghia vu: !

- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dbng lam viéc,

- Chap hanh 1‘1()1 quy, quy ché cia don vi, ky ludt 1am viée, va céc quy
dinh tai Piéu 16, Diéu 17, Didu 18 va Diéu 19 cia Luét Vién chirc. -

- Chép hanh viée xi Iy ky lut va bdi thuomg thiét hai theo quy dinh!cua

phap luit.

- Chip hanh viéc bé tri, phin céng khi don vi sy nghiép cé nhu cau.
2. Quyén lgi:

- Puge hu'cmg céc quyén loi quy dinh tai Bleu 11, biéu 12, Dleu 13,
Diéu 14 va Piéu 15 Luat Vién chure. |
- Phuong tién di lai lam viéc (6)................ fretreesreeneeneneeanerraneasnrenensane

- Chirc danh nghe nghiép dwgc bé nthiém (m3 sé) (7)........ ,

*
Bac: oot HE SO IHONEG oL vrerernenes
.
-
P}]-Qkl cap (neu co) gom (8)‘l"l."!O'!"!-#'P!'!OQ0l'C0‘-I-'I‘I-'!'I'Q#OQ0.O'O.C't.I-O‘l-.'!'!'!'IQOFOQIQOCOCOCﬁtﬂﬁtiiiQﬁi

dugc tra........... 1an vao cac ngdy.................. VANgAY.............. hing thang

- Théi gian tinh nAng bAc EONE: ...e.evieieee ettt e e s

- Khodn tra ngoai lucmg
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- Pugc trang bj bao ho khi lam viée (néu ¢d) gdm:...... bererssa
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- 84 ngay nghi hang nim dugc huéng luong (nghi 1&, phép, viée riéng)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugc hudng cac phic 1gi:........cc.covenineee

- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bic lwrong, thi hogc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc
hién nhiém vu hop tac khoa hoc, c¢ong nghé vai cac don vi trong hofic ngoai
nudc theo quy dinh cia phap luéat (10) ................................................................

- Dugc hudmg céc ché d¢ thdi viéc, trg cdp thdi viée, boi thutmg theo
quy dinh cia phap ujt vé vién chirc.

- Pugc tiép tuc ky két hop ddng 1am viée trrde khi hét han hop déng lam
viéc 60 ngay khi don vi su nghiép cong 1dp con nhu cau.

- C6 quyén d@ xuft, khiéu nai, thay dbi, 4 nghi chim dét hop ddng 1am
viée theo quy dinh ciia phap luit.

- Nhitng théa thudn Khac (L1). ....coomveereeeeseesrsrmssnssssenns

Ditu 4. Nghia vy va quyén han cia ngudi ditng d4u don vj sw nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thye hién ddy 0 nhimg didu 42 cam két trong
hop déng lam viée. :

- Thanh toédn day di, ding thdi han cdc ché d6 cua vién chirc 34 cam két
trong hop ddng lam viéc.

- Truée khl hét han hqp ddng lm viéc 60 ngiy cia vién chic, phai tidp
tuc ky két h0'p dong lam viéc véi vién chirc trong trudng hgp don vi sy nghiép
con nhu cau, vién chirc ddp Gmg diy du céc yéu ciu theo quy dinh cia
phap ludt,

L

2. Quyén han:

- Sit dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B6 tri, -
phén cong, tam dinh chi cdng tic...). |



- Cham dit hcrp dbng lam viéc, k¥ ludt vién chizc theo quy dinh clia phép
ludt v& vién chire.

Pitu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng van a8 vé quyén 101, nghia vu va tradch nhiém ctia vién chitc khon
ghl trong hop dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh ciia phap luat ve
vién chirc.

- Hyp d6ng nay 1am thanh 03 ban c¢é grci tri nhu nhau, don vi su nghlep
ky hop ddng gift 02 ban, vién chirc dugc ky hep ddng gilt 01 ban; hop dOng
c0 hiéu lyc tir ngay...., thang.... nam......

- Hop ddng nay 13m tai......cooveevreorcnvenrennecnnne , ngay..... thang..... nim e

NGUOI PUQC TUYEN DUNG NGUOI PUNG PAU BON VI SU NG{HIEP -
VA KY KET HQP PONG (K, ghi r8 ho va tén, dong ddu) | :
(Ky, ghi v ho va tén)

|
|
i
]
P
|

Ghi chi:

1. Ghi cy thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi r5 hgp ddng c6 thi han thi ghi cy thé thdi han bit ddu va két thac., | ~
3. Ghi cy thé s6 nha, phé, phuong (thén, x&}, quén (huyén, thi x&), tinh, thinh phé thuéc N
tinh hode trung wong. E

4. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi oy thé 56 gitr 1am viéc trong ngay, hojc trong tulin, hoac lam vide theo gids hamh chinh,

6. Phuong tién di 1am viée do don vi ¢4m nhiém ho3c vién chirc tir lo. '
7. Ghi cu thé chirc danh ngh# nghiép duge bé nhiém, mirc krong chinh, hinh thite trd luong 3
(luong théi glan, khodn...). j
8. Ghi cy thé t 1§ % céc phy cip (néu c6) nhwr: Khu wire, trirot gi, ddc hai, thu huit,- thﬁm_
nién, trdch nhiém v.v.. .
9. Ghi cy thé quyén lgn bao hiém x hdi vA trg chp khic ma vién chire doc hudng. Vi dy:
Puge hudng quyén loi bao hiém xd hi theo ché d6 hién hanh ciia Nha nuéc.

16. Ghi cu thé cc cam két khic gin véi tinh chét, dic diém cita nganh, hnhwcvadléuklén
diic thy cia don vi sy nghiép cdng 14p nhumg khéng tréi v6i quy dinh cda Luft Vién chﬁ'c va
¢ic quy dinh khace cia phép ludt ¢ lién quan,

11. Ghi cu thé vién chirc duge hwdmg quyén lgi ndo 43 néu trong muc nay.

12, Nhiing thoa thuin khéc thudng la nhimg théa thugn khuyen khich va cd loi h(m cho
vién chirc nhu Nhﬁng vit dung ré tién mau hong, khi hu héng, mét, khéng phai dén by,
thyc hién t6t Hop ddng lam viéc duge di du lich, nghi mét, tham quan khéng mét tlén,
dirge hudng luwong théng this 13, 14, duge nghi phép thém vai ngly dén mét tuan tai nan
rlii ro ngodi gidr lam viée duge trg cép thém mdt khoan tidn, droc ting qua ngay sinth nhét.



S . Mau 56 03
BO, NGANH, BIA PHUONG: ....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VL. ccnvniiniinins Pic lip - Tw do - Hanh phic
Sé: HDLV ceveereinecnsy REAY onn. thdng ..... ndm .....

HQP DONG LAM VIEC XAC DINH THOT HAN
(Danh cho d6i twgng dwdi 18 tudi)

Can cik Nghi dinh 56 ..../2020/ND-CP ngdy ... thing ... ndm 2020 cia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic,

Cdn cu Quyét dinh 56 ............ CUG o........... VE Viée cong nhdn két qua
tuyén dung vién chicc ........

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Trinh d6 d40 30 ........... et eee e e e ert et e st e eesrt
Chuyén nganh G20 t20: ..o e e
NEM G UERIED: c.eeveoceeeeveeeeeeeeeers e seeeeee s eess s seesessens e smensseesans s esmneeans

I‘A - » * x
- Ngh€ nghiép trudc khi dirge tuyen dung....cvermrimnsin,

L L L T LR L L L T T T T T L T T

$6 chimg minh thu nhén dan hojic thé cin cudc cong dan: ...o......cc......
Cép ngay..... thang..... nam....... L7 PO OO USUUO SOOI S

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

S6 chimg minh tht NHAN dAN.....,.....oveeefeessesereessereseresesseseseseseesssesseseseesen
Cp ngay..... thing..... DAM...c.c. Teerrreeenrrereesesssassaesesessssessasasssssssssesssssasese
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|

Thoa thudn ky két Hop dong lam viée va cam két Iam dung nhung dleu
khodan sau diy:

Didu 1. Loai hgp ddng, thoi han va nhiém vy hyp ddng

- Lo2i hop d8ng 13m VIEC (3)errevervmeemreerresresrassesessersesssnesasesssosmssesessenns -
~ ThOT han clia BEP GONE: «.voveeceeeecirevevesesescrsererssessessesosososesseessaeens. -
- T ngay....... thang..... nim......, dén ngay thang......... nim 1

- Théri gian thye hign ché d6 tAp SU (DU C8): eevveeeercerrerererrermsescenes ......
- T ngay....... thang..... nim....... dén ngay thang......... niam i

- Dia di8Mm 1AM VIEC (4):1reremrerrierecneiasetsessse st s snssssssessessessssesesionss .
- Chitc danh chUy&n MO .......cceourrverrverrserrerernereeresessssrssrsserssreressasnasess eeen
= CHEC VU (U CO):-vvrrreceeasmrrersmesssnssersessasssssassasssmassssssssassssessssesssessenses

= NIIEM VI (5)eiicrieerieniieriiicniinmiumnerieee e rrasessteesseessrsassesassesssstnssmanesonns ones

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Didu 2. Ché @4 lam viéc |

- Thdi gio lam viée (6)1
- Pugc trang bi nhitng phuong tién lam viéc gc:)mll .....
Pidu 3. Nghia vy vi quyén loi ciia ngudi dwge tuyén dung
1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d4 cam két trong hop ddng lam viée.

- Chﬁp hanh néi quy, quy ché cia dcm vi, ky luét lam viée, va céc quy-
dinh tai Piéu 16, Didu 17, Didu 18 va Didu 19 cha Lujt Vién chirc. =

- Chép hanh viéc xir I k¥ ludt va bdi thudng hoan tra theo quy dmh clia
phap luat.

- Chép hanh viéc b tri, phn céng khi don vi sw nghiép ¢6 nhu ciu.
2. Quyén lgi: | - |

- Puge hl.mrng chc quyén logi quy dinh tai Didu 11, Pidu 12, Blcuj 13,
Diéu 14 va Pidu 15 Luit Vién chie. .

- Phuong tién di lai 1am viée ()nenvrenenee. remetessatessateseraseeeseressansenaneses i

- Chitc danh nghé nghlep dirgc bd nhiém (ma 58) (8)ruveueerrvrererecens veears
Béc: i Hé s6 luong ..... '

- Phu chp (neu c0) gom (9) .................................................................... ......
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- Thoi gian tinh nng bac IUong: ... e,
- Khoan trd ngoai luong......... OO OO PO SURROE

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

B L T R e T N e e R E S e T Y RN A L R R R R L)

- Buge hudng cac phic Lol s

- Dugc hudng cac khoan thudng, néng béc luong, thi hodic xét thing
hang chirc danh nghé nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mon nghidp vy, thie
hién nhi¢m vu hop tac khoa hoc, cng nghé véi cac don vi trong hodc ngoai
nudce theo quy dinh cia phap At (11 e

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Bucfc hu'émg cac che dd théi viée, tro cdp thoi viée, bdi thudmg theo
quy dinh ciia phép luat ve vién chire.

- C6 quyén d& xuit, khiu nai, thay ddi, d& nghi chim dirt Hep ddng Jam
viéc theo quy dinh cia phap luit.

- Nhimng thoa thudn khae (12 e
' Diéu' 4. Nghia vu Vé 'quyén han ciia ngwdi ditng diu dom vi sy nghiép
1. Nghla vu:

- Bao dam viée lam va thyc hién ddy di nhimg didu da cam két trong
hop ddng lam viée.

- Thanh toan dﬁy di, dtng thdi han cdc ché d§ ciia vién chic d3 cam Két
trong hop ddng 1am viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viée theo hgﬁ ddng (BS tri,
phén céng, tam dinh chi cong téc...).
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- Chém dit hop ddng 1am viée, k¥ luat vién chirc theo quy d:mh clia phap
ludt vé vién chirc.,

Piéu 5. Didu khoén thi hanh

- Nhitng vin dé& v& quyén loi, nghxa vu va trach nhiém ciia vién chuc

khﬁng ghi trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cia phap luat
vé vién chirc.

- Hg dong nay lam thanh 04 ban c¢6 gia trj ngang nhau, don vi sy ng;lue,-p
ky hop dong gilr 02 ban, vién chiae duge ky hop ddng giir 01 ban, nguin; dai
dién theo phap luat cla ngudi duqc tuyén dung; hop ddng c6 hidu ll,rc tiy

, ngdy ..... thang .... nim
NGUOI DAI DIEN NGUOIDUQC = NGUOIDPUNG PAU
THEO PHAP LUAT TUYEN DPUNG DPON VI SUNGHIEP

CUA qurbl DUO C (Ky,ghivéhovatén)  (Ky ghirs ho vatén, dong ddu)
TUYEN DUNG :
(Ky, ghi vd ho va tén)

I
Ghi chii: f
1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép. E
2. Ghi 13 tén ngudi dai dién theo phap lut cita ngudi duge tuyén dyung. |
3. Ghi r8 bop dﬁnglé.m viéc véi thoi han tir khi bét dﬁukydénkmd& 18 tdi, ghi cuthé
theri han bit dAu va két thic,
4. Ghi cu thé s6 nha, phd, phudng (thén, xa), quén (huyén, thi x&), tinh, thinh phé thuérc
tinh hode trung womg.
5. Ghi cy thé nhiém vy phai d4m nhi¢m. '
6. Ghi cu thé s6 gitr 1am vide trong ngay, hoic trong tudn, hojc Km vide theo gid hanh chnih,
7. Phuong tién di 1am viée do don vi d4m nhi¢m hoZc ngurdi dirge tuyén dung tr tiic, 5
8. Ghi cy thé chitc danh nghd ngmép duge xép, mic luong chmh, hinh thitc trd lmmg
(lwong théi 1an, khoan...).
9. Ghi cu the ty 18 % cdc phu cﬁp (néu c6) nhu: Khu wire, trrot glé, déc hai, thu hit, fhﬁm
nién, trach Dh.lem V.V..
10. Ghi cu thd quycn lqn bio hidm x3 héi va trg cép khac ma ngu’bl dwroe tuyén dung du'qc
huémg. Vi du: Péi véi ngudi lam hop déng lam viée véi thdd han xdc diph tir 1 ndm tn’: lén
ghi 1a dugc hudng quyén lgi bé.o hiém x3 hoi theo ché d6 hién hanh cia Nha nuéc.
11. Ghi cu thé ngudn dugre tuyen dung dugc hudng quyén 1¢i nao da néu trong muc nay.
12, Nhitng théa thudn khéc thudng 13 nhitng théa thudn khuyén khich va 6 l¢i hon cho
nguid duge tayén dung nhu Nhitng vit dung ré tién mau hdng, khi lnr héng, mét, khéng
phai dén by, thyc hién t5t Hop ddng 1am viée duge di du lich, nghi mat, tham quan khéng
mét tidn, duge hudng luong théng thir 13, 14, duge nghi phép thém vai ngay dén mét tuln,
tai nan rii ro ngoai giv lam viéc dugce trg cﬁp thém mét khoan tién, duge ting qua ngay
sinh nhét.
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Mau s6 04
BO, NGANH, B1A PHUONG:....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI .. e Déc Jip - Tu do - Hanh phiic
84: HDPLV cevereeenininy NEAY ... thdng ..... ndm ...

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC DINH THOI HAN

Cén cik Nghi dinh 56 ..../2020/ND-CP ngay ... thdng ... ndm 2020 cda
Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan Iy vién chic; '

» . A, £ . 3 ea e Y A b
Can cw Quyét dinh s6 ...... cua ....... vé viée cong nhdn két qua tuyén
dung vién chire .........

Dai dién cho don Vi (1) cssr s eeebrereres .
Pia chi |

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Trinh d6 dio tao: ...... | Ceretbeaseestseetert st aeR e e RS aEaR s eeeRbensarrases b sasbersherearaberareen
Chuy&n nganh da0 120: ... TSR

NEM G NGHIEP! +.vvvvvivrcreriseiseiesresssssesrsrsasesesesssemsesessessessesssssessssesestessasssns
Nghé ngl'i,iép'truéc khi dugc tuyén dung..... .................................................

Pha chi thufmg trd tai:.

----------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

S6 chimg minh thu nhan dn hojic thé c3n cude cdng dan: .....covveeveerevenee.
Cép ngay... .. thang..... ndm....... tai.....;..' ......................................................

Théa thuin ky ket hop dong 1am viée khéng x4c djnh thdi han va cam
két lam diing nhitg diéu khoan sau day: |
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Pitu 1. Nhiém vu hop ddng | o

- Dia diém 1Am VIC (2)immrnrereereerrrre e srsaresanes S — f
- Chire danh chuyen 1114 1 LU O
= ChEC VI (B8U CO)ivurremreerrre s rensssesessesssesbessasasessesssssersersrsassssssresss .....
= NhiEM VI (3] ettt sessessrsssrssnsssnssrnvesesvansssensinerar

Diéu 2. Ché 45 lam vige
- Thoi gity lam viée (4) .....
- Pugc trang bi nhitng phuong tién lam vige gnm .....

RN TATTETTETESAEETEE AR AEEEEyEEEASTEELESmEETEETEEsEEsrEEamtvasvabdranbin e bR AR AR AR LU BN PR TN AR AR AN RN

Diéu 3. Nghia vy va quyén lgi ciia ngwrdi dwgc tuyén dung
1. Nghia vy
- Hoan thanh nhiém vy di cam két trong hgp déng lam viée.

- Chap hanh néi quy, quy che cua don vi, ky ludt lam viéc, va clc quy
dinh tai Piéu 16, Diéu 17, Piéu 18 va Diéu 19 cta Luit Vién chie.

- Chép hanh viéc xir Iy k¥ luft va bdi thudmg thiét hai theo quy dinh cia
phép luit.

- Chép hanh viéc b tri, phin céng khi don vi sy nghiép c6 nhu cu. |
2. Quyén lgi: - I

- Puogc huong chc quyén lgi quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12, Bleu: 13,
Didu 14 va Piéu 15 Luit Vién chitc,

- Pharong ti€n di lai 1am vi€c ()it el -
| - Chitc danh nghe nghiép dugc b nhiém (ma s6) (6)i ..... .
Bac: .ovverenne Hé s LIOME ot ter e resrenerssseresssvene e e sinesssasanasessens

- Phu AP (NEU €O ZOIM (7Y eureereeeer s tseesssssaseseersssensssnssssessassneinarnsd lf .....
duge tra........... 140 v30 C4C NEAY...evvver .. va ngay hang thang '

- Thoi gian tinh nang béc luong: ... e

i

i
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- Khoan tra ngoai IHoNE.....ccccerrienorinrccerencnierornererersaressssesarssasessscssresans

- Pugc trang bj bao hé khi lam viée (néu co) 00 T

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugce hirdmg cac phic 1gii i

- Dugc hudng cdc khoan thudng, ning bic luong, thi hodic xét thing
hang chitc danh nghé nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thue
hién nhiém vu hgp tic khoa hgc, cng nghé véi céc don vi trong hodc ngoai
nude theo quy dinh cia phap I8t (9)i..eevrececeinrcnceierecenrrereeeercesserinnen.

- Pugc hudng cac che d6 théi viée, trg clp thdi viée, bdi thuong theo
quy dinh cia phap ludt vé vién chitc.

- C6 quyén dé xuft, khiéu nai, thay ddi, d& nghi chim dtt Hop ddng lam
viéc theo quy dinh clia phép luit.

- Nhilng thda thuin khic (10)... rrerrranreneereresesnsirnesd
Didu 4. Nghia vy va quyén han ciia Ngum du-ng d4u dom vi sir nghiép
1. Nghia vy:

- Bao dam viéc lam va thue hién diy d nhimg didu 44 cam ket frong
hgp dbng 1am viée.

- Thanh todn diy du, ding thdi han cde ché @6 va quyén loi cia vién
chire di cam két trong hop ddng lam viéc.

2. Quyén han:

- 8ir dyng vién chiic & hoan thanh cdng viéc theo hop ddng (B tri,
phén cdng, tam dinh chi cong tic...).

- Chém dixt hqp (Tong lam viée, ky ludt ngudi dugc tuyén dyng theo quy
dinh cia phap luit vé vién chic.

Diéu 5. Didu khodn thi hinh

- Nhitng vén d& ve quyén lQ’l, nghia vu va trach nhiém ctia vién chirc

khong ghi trong hgp déng lam viéc nay thyc hién theo quy dinh cia phap luét
vé vién chiic.
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- [

- Hop ddng ndy 1am thanh 03 ban c6 gi4 tri ngang nhau, don vi sy nghiép
ky hop ddug gift 02 ban, vién chirc dwgc ky hop ddng gift 01 béan; hep déng
c6 hiéu lyc tir ngdy..... thing.... ndm...... E

Hop ddng niy 13m tai.........coceoereeeevecnne. , DAY ..v.e. thang ..... nim ......\....

: |
|

NGUOI DUQC TUYEN DUNG NGUOITDPUNG DAU PON VI S NGHIEP
VA KY KET HQP PONG (Ky, ghi r3 ho va tén, dong ddu)
(Ky, ghi rd ho va tén)

|

!
Ghi chii; i
1. Ghi cu thé t&n dom vi su nghiép. :
2. Ghi cy thé s& nha, phé, phudng (thén, x%), quin (huyén, thi x&), tinh, thanh phé thuoe
tinh hoic trung wong. ' :
3. Ghi cy thé nhiém vy phai dim nhiém. _
4. Ghi oy thé sb gidy 1am viée trong ngay, holic trong tudn, hodc Jam viée theo gi¢r hanh chinh.
5. Phuong tién di lam viée do don vi ddm n.kuém hodc vién chike tr lo.
6. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc luong chinh, hinh thie tra luo'ng
(lrong thei gian, khoan...).
7. Ghi ep th% 1y 18 % cac phu cp (néu ¢6) nhu: Khu vye, trugt gis, doc ha1 thu ht, thﬁ.m
nién, trach nhiém v.v..
8. Ghi cu thé quyén lm bao hiém x2 hi va trg cdp khéc ma vién chirc duoc hudmg. V1 du
Pwoc hudng quyén loi bao hiém x3 hdi theo ché d§ hién hanh ciia Nha nudc. 5
9. Ghi cu the vién chirc duge hudmg quyén lgi nao da néu trong muc ndy. |
1{. Nhitng théa thufn khic thudng la nhiing théa thugn khuyén khich va c6 lgi hon cho
vién chire nhw: Nhitng vat dung ré tidn mau hong, khi hu héng, mét, khéng phai dén b,
thuc hién tét Hop ddng lam viée duge di du lich, nghi mét, tham quan khdng mét 'tién,
duge hudng 1u0‘ng théng thnr 13, 14, duege nghi phép thém vl ngay dén mdt tuln, tai ngn
i ro ngodi gi<r lJam vi¢c duge trg cép thém mét khodn tién, duge ting qua ngdy smh nhjt.
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Mu s6 05
TEN BO, NGANH, PIA PHUONG:.......00...n
BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHI'C DANH NGHE NGHIEP
VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGH] SO LUONG CHIi TIEU THANG

HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH
VIEN CHUC NAM ...

56 lwgng, co chu chirc danh nghé nghiép vién | D& nghj sd hrgng chi tidu thiing hang cia
“Tén . chirc hign cd tirng hang viém chire

e Chirc | Chic | Chic | Chie | Chie | Chirc | Chie | Chire | Chire [Chire

ot | quan, T&ng danh danh danh danh danh danh danh danh danh |damh} Ghi

tb sb nghé nghé nght nght nght nghé nghd nghé nghd | nghd | chd

chire, nghifp | nghifp | nghiép | nghip | nghiép | nghi¢p | nghiép | nghiép | nghifp nghifp

domn vj hang 1 hang hang hang hang | bgngI | hang hang hang | hang

II 11 . v IX 1t IVigp| V

M| @ (3) &) &) (6) (7 (8) %) (10} (1) (12) 1 (a3)y (4

I | Chie
danh
nghd
nghi¢p
vién
chire

........ , ngdy ... thng ... nim........
THU TRUONG, BQ, NGANH, BI1A PHUONG

(Ky tén, dong ddu)
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1 A
Mau so 06

DANH SACH VIEN CHUC €O DU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN

DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

ooooooooooo

Thdl | Micloong Vin bing, ching chi theo yiu chu cia T Ghi
gian git ian beimg baegdw thi Dy milln i chii
chire
du}
Cov | ngh
Nehy Chée vyl A M 56
quan | nghifp ] .
ol | e | B [ o e L i
vhten| B [T . dang | it 54| dsnh [ Trinhap [Trinh ag) a6 | Trink =, cOng N , |merdEng
nim danh e 3 4% | tinh zogi | Wh thi
am [gian ghd lwon ngh Chuyén | 1¥ In§n |[gqoina K] 45 tin oo Tin hye ¥
sinh cong tic vige | agach €| aghiép mdn  |chinb ]| nght | hoe go: "
hoge hi¢n nghi¢p ng
bymg gir
twong
duong)

M @IO@G|G)] 6 D] @ | 6] a0 (11 (12 | O3 (4 | A5 | 46} | AN AR [ (19) [(20)

......... ngay...thang.....nam ... ...
THU TRUONG, BQ, NGANH, b]JA PHUONG
(KY tén, déng dau)
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