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-1“ ^ /  Cơ  quan: Bộ  N ộ i vụ

B ộ  NỘ I VỤ  CỘ NG HÒA XÃ HỘ I CHỦ  NGHĨA VIỆ T NAM
Đ ộ c lậ p - T ự  do - H ạ nh phúc

Số : l ĩ  /2023/T T -B N V  H à  N ộ i ,  n g à y  2/9 t h ả n g  1 1 n ă m  2 0 2 3

TH Ô NG  T Ư
r o

Ban hành Nộ i quy và Quy chê tô chứ c 

kiêm đị nh chât lư ợ ng đâu vào công chứ c

C ă n  c ứ  L u ậ t  C á n  b ộ , c ô n g  c h ứ c  n g à y  1 3  t h á n g  1 1  n ă m  2 0 0 8 ;  L u ậ t  s ử a  đ ô i, 

b ô  s u n g  m ộ t  s ô  đ iê u  c ủ a  L u ậ t  C á n  b ộ , c ô n g  c h ứ c  v à  L u ậ t  V iê n  c h ứ c  

n g à y  2 5  t h á n g  11  n ă m  2 0 1 9 ;

C ă n  c ứ  N g h ị  đ ị n h  s ố  6 3 /2 0 2 2 /N Đ - C P  n g à y  1 2  t h á n g  9  n ă m  2 0 2 2  c ủ a  C h ín h  

p h ủ  q u y  đ ị n h  c h ứ c  n ă n g , n h i ệ m  v ụ , q u y ề n  h ạ n  v à  c ơ  c ấ u  tô  c h ứ c  c ủ a  B ộ  N ộ i  v ụ ;

C ă n  c ứ  N g h ị  đ ị n h  s ổ  1 3 8 /2 0 2 0 /N Đ - C P  n g à y  2 7  t h á n g  11  n ă m  2 0 2 0  c ủ a  

C h ín h  p h ủ  q u y  đ ị n h  v ề  t u y ế n  d ụ n g ,  s ử  d ụ n g  v à  q u ả n  l ý  c ô n g  c h ứ c ;

C ă n  c ứ  N g h ị  đ ị n h  s ố  0 6 /2 0 2 3 /N Đ - C P  n g à y  2 1  t h ả n g  0 2  n ă m  2 0 2 3  c ủ a  

C h ỉ n h  p h ủ  q u y  đ ị n h  v ề  k i ế m  đ ị n h  c h ấ t  l ư ợ n g  đ ầ u  v à o  c ô n g  c h ứ c ;

C ă n  c ứ  N g h ị  đ ị n h  s ố  3 3 /2 0 2 3 /N Đ - C P  n g à y  1 0  t h á n g  6  n ă m  2 0 2 3  c ủ a  C h ín h  

p h ủ  q u y  đ ị n h  v ề  c á n  b ộ , c ô n g  c h ứ c  c ấ p  x ã  v à  n g ư ờ i  h o ạ t  đ ộ n g  k h ô n g  c h u y ê n  t r á c h  

ở  c ấ p  x ã , ở  th ô n , t ổ  d â n  p h ổ ;

T h e o  đ ề  n g h ị  c ủ a  V ụ  t r ư ở n g  V ụ  C ô n g  c h ứ c  - V iê n  c h ứ c ;

B ộ  t r ư ở n g  B ộ  N ộ i  v ụ  b a n  h à n h  T h ô n g  t ư  q u y  đ ị n h  N ộ i  q u y  v à  Q u y  c h ế  t ố  

c h ứ c  k i ê m  đ ị n h  c h ấ t  l ư ợ n g  đ ầ u  v à o  c ô n g  c h ứ c .

Điề u 1. B an hành kèm  theo Thông t ư  này N ộ i quy và Quy ch ế  t ổ  ch ứ c kiể m  

đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng đ ầ u  vào c ồ ng ch ứ c.

Đ iề u 2. H i ệ u  lự c thi hành

Thông t ư  này có hiệ u lự c thi hành k ể  t ừ  ngày \  5 tháng 01 năm  2024.

Điề u 3. Trách nhiệ m  thi hành

1. Các B ộ  tr ư ở ng, T h ủ  tr ư ở ng  c ơ  quan ngang B ộ , Th ủ  tr ư ở ng  c ơ  quan thu ộ c 

Chính ph ủ , C h ủ  t ị ch ủ y  ban nhân dân các t ỉ nh, thành ph ố  tr ự c thu ộ c Trung ư ơ ng, 

các c ơ  quan, t ổ  ch ứ c, đ ơ n  v ị  và cá nhân có liên quan ch ị u trách nhiệ m  thi hành 

Thông t ư  này.
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2. T rong quá trình th ự c hiệ n  n ế u có v ư ớ ng m ắ c, đ ề  ngh ị  ph ả n ánh v ề  B ộ  

N ộ i v ụ  đ ể  h ư ớ ng d ẫ n, giả i quy ế t./.

Nơ i nhậ n:

- Th ủ  t ư ớ ng , các Phó T h ủ  t ư ớ n g  C hính ph ủ ;

- Các B ộ , c ơ  quan ngang  B ộ , c ơ  quan thu ộ c  C hính ph ủ ;

- Thành ủ y, T ỉ nh ủ y, HĐND, U BN D  các tỉ nh, thành ph ố  tr ự c thu ộ c TW ;

- V ăn phòng  T rung ư ơ n g  và các Ban c ủ a  Đ ả ng;

- V ăn phòng  T ổ ng  Bí th ư ;

- V ăn phòng  Ch ủ  t ị ch  n ư ớ c ;

- H ộ i đ ồ ng  D ân t ộ c và  các ú y  ban cùa  Q u ố c h ộ i;

- V ăn phòng  Q u ố c  h ộ i;

- T òa án nhân  dân t ố i cao;

- V iệ n  K iể m  sát nhân dân t ố i cao;

- K iể m  toán  nhà n ư ớ c;

- ủ y  ban Q u ả n  lý v ố n  N h à  n ư ớ c  tạ i doanh  nghiệ p ;

- ủ y  ban G iám  sát tà i chính Q u ố c  gia;

- ủ y  ban TW  M ặ t tr ậ n  T ổ  qu ố c  V i ệ t N am ;

- C ơ  quan T rung  ư ơ ng  c ủ a  các đoàn th ể ;

- C ụ c K iể m  tra văn bàn Q PPL (B ộ  T ư  pháp);

- Ban T ổ  ch ứ c  T hành  ủ y , T inh ủ y , S ở  N ộ i v ụ  các t ỉ nh , thành ph ố  

tr ự c  thu ộ c  TW ;

- C ông báo, C ố ng  thông  tin đi ệ n  t ử  C hính ph ủ ; c ổ n g  thông  tin  điệ n 

t ử  B ộ  N ộ i v ụ ;

- B ộ  N ộ i vụ : B ộ  tr ư ở ng, Th ứ  tr ư ờ ng, các đ ơ n vị  thu ộ c và tr ụ c thu ộ c Bộ ;

- L ư u: v i, C C V C . “

B ộ  TR Ư Ở NG

Pham Thi Thanh Trà • •



B ộ  NỘ I VỤ CỘ NG HÒA XÃ HỘ I CHỦ  NGHĨA VIỆ T NAM 

Đ ộ c lậ p - T ự  do - H ạ nh phúc

\  N Ộ I QUY VÀ  QUY CH Ế

ÌỊ ộ ị n h  c h ấ t  l ư ợ n g  đ ầ u  v à o  c ô n g  c h ứ c

'ĩi Ằ ỗ  \  ĩ  /2 0 2 3 /T T -B N V  ngày z  9 th á n g  u  n ă m  2 0 2 3

c ủ a  B ộ  t r ư ở n g  B ộ  N ộ i  v ụ )

C hư ơ ng I

QUY ĐỊ NH CHƯ NG

Điề u 1. Ph ạ m  vi điề u ch ỉ nh

N ộ i quy và Q uy ch ế  quy đ ị nh v ề  t ổ  ch ứ c kiể m  đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng đ ầ u vào 

công ch ứ c, bao g ồ m : Q uy đ ị nh chung; N ộ i quy kỳ thi; Đ ăng ký d ự  thi; N gân hàng 

câu h ỏ i và đáp án; Q uy ch ế  t ổ  ch ứ c kỳ thi; H ộ i đ ồ ng kiêm  đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng đâu 

vào công ch ứ c (sau đây viế t t ắ t là H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh) và các ban giúp việ c c ủ a 

H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh; V iệ c  t ổ  ch ứ c kiể m  đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng đ ầ u vào công ch ứ c, chê 

đ ộ  báo cáo, lư u tr ữ  h ồ  s ơ  kỳ thi.

Điề u 2. Đ ố i t ư ợ ng áp d ụ ng

N ộ i quy và Quy ch ế  t ổ  ch ứ c kiể m  đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng đ ầ u vào công ch ứ c đ ư ợ c 

áp d ụ ng đố i v ớ i ng ư ờ i tham  gia thi tuy ế n  vào làm công ch ứ c trong các c ơ  quan 

c ủ a  Đ ả ng C ộ ng sả n V iệ t N am , ủ y  ban T rung ư ơ ng M ặ t tr ậ n  T ổ  qu ố c V iệ t N am , 

t ổ  ch ứ c chính tr ị  - xã h ộ i, c ơ  quan nhà n ư ớ c ở  trung ư ơ ng, c ấ p t ỉ nh, c ấ p huy ệ n, 

c ấ p xã và các t ổ  ch ứ c, cá nhân liên quan đ ế n thi đ ầ u vào công ch ứ c, tô ch ứ c kiêm  

đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng đ ầ u vào công ch ứ c và ng ư ờ i tham  gia tô ch ứ c kiêm  đ ị nh chât 

l ư ợ ng đ ầ u vào công ch ứ c.

Điề u 3. Giả i thích t ừ  ng ữ

Trong N ộ i quy và Q uy ch ế  này, các t ừ  ng ữ  d ư ớ i đây đ ư ợ c hi ế u  nh ư  sau:

1. K i ể m  đ ị n h  c h ấ t  l ư ợ n g  đ ầ u  v à o  c ô n g  c h ứ c  ( s a u  đ â y  v i ế t  t ắ t  là  k i ể m  đ ị n h )  

là kỳ thi do B ộ  N ộ i v ụ  tổ  ch ứ c nh ằ m  đánh giá, công nh ậ n kiế n th ứ c n ề n tả ng cầ n thiêt 

đố i v ớ i thí sinh tr ư ớ c khi tham gia tuy ể n d ụ ng công ch ứ c tạ i c ơ  quan có thâm quyên.

2. Đ ơ n  v ị  c h ủ  t r ì  t ổ  c h ứ c  k i ê m  đ ị n h  là c ơ  quan, đ ơ n vị  đ ư ợ c B ộ  tr ư ở ng  B ộ  

N ộ i v ụ  giao nhiệ m  v ụ  t ổ  ch ứ c kiể m  đ ị nh.

3. Đ ơ n  v ị  p h ổ i  h ợ p  tô  c h ứ c  k iê m  đ ị n h  là c ơ  quan c ủ a Đ ả ng, Uy ban Trung 

ư ơ ng M ặ t tr ậ n  T ổ  qu ố c V iệ t N am , các tổ  ch ứ c chính trị  - xã h ộ i, c ơ  quan nhà n ư ớ c 

ở  Trung ư ơ ng, ủ y  ban nhân dân c ấ p tỉ nh, các đ ơ n v ị  thu ộ c th ẩ m  quy ề n phân công 

c ủ a B ộ  tr ư ở ng B ộ  N ộ i vụ , các c ơ  s ở  giáo d ụ c đào tạ o và các tô ch ứ c có t ư  cách 

pháp nhân có liên quan do H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh m ờ i tham  gia tô ch ứ c kỳ kiêm  đ ị nh.
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4. N g ư ờ i  th a m  g i a  c o i  t h i  b a o  g ồ m : Tr ư ở ng ban coi thi, Phó Trư ở ng ban coi 
thi, T r ư ở ng điể m  thi, Phó Trư ở ng điể m  thi, thành viên kiêm  Th ư  ký B an coi thi, 
thành viên ban coi thi, giám  th ị  phòng thi, giám  th ị  hành lang, k ỹ  thu ậ t viên máy 
vi tính.

5. N g ư ờ i  p h ụ c  v ụ  k ỳ  th ỉ  bao g ồ m  ng ư ờ i đón ti ế p , y tế , điệ n lự c, an ninh tr ậ t 

t ự  v à b ả o  v ệ  t ạ i các điể m  thi và khu v ự c làm việ c c ủ a H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh.

6. Đ i ế m  th ỉ  là n ơ i t ổ  ch ứ c cho thí sinh đ ế n d ự  thi, g ồ m  có các phòng m áy 
thi k ế t n ố i v ớ i m áy ch ủ  c ủ a điể m  thi qua h ệ  th ố ng m ạ ng n ộ i b ộ .

7. M á y  th i  là m áy vi tính c ủ a điể m  thi m à thí sinh đ ư ợ c s ử  d ụ ng đ ể  làm  bài 
thi trong ca thi.

8. M á y  g iá m  s á t  th ỉ  là m áy vi tính c ủ a điể m  thi có cài đ ặ t ph ầ n  m ề m  để  

qu ả n lý và v ậ n  hành các quy trình nghiệ p  v ụ  c ủ a điể m  thi do nhân viên k ỹ  thu ậ t 

m áy vi tính th ự c hi ệ n  theo ch ỉ  đ ạ o c ủ a T r ư ở ng điế m  thi.

9. M á y  c h ủ  c ủ a  k ỳ  th i  là m ộ t h ệ  th ố ng các m áy ch ủ  có cài đ ặ t các ph ầ n  m ề m  
v ề  kiể m  đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng đ ầ u vào công ch ứ c đ ể  th ự c hiệ n  các quy trình và nghiệ p 
v ụ  c ủ a kỳ thi.

10. H ạ  t ầ n g  k ỹ  t h u ậ t  c ủ a  đ i ể m  th ỉ  bao g ồ m  các phòng đ ặ t m áy ch ủ , phòng 
đ ặ t m áy thi, phòng ho ặ c không gian nghiệ p  v ụ  khác và khu v ự c li ề n k ề  xung quanh 

đ ủ  b ả o đ ả m  tính  đ ộ c lậ p c ủ a điể m  thi cùng v ớ i các h ệ  th ố ng m ạ ng n ộ i b ộ , đ ư ờ ng 

điệ n  lư ớ i, đ ư ờ ng n ư ớ c, h ệ  th ố ng phòng cháy ch ữ a cháy.

11. H ạ  t ầ n g  k ỹ  t h u ậ t  c ủ a  k ỳ  th ỉ  bao g ồ m  h ạ  t ầ ng  k ỹ  thu ậ t c ủ a các điể m  thi 
và h ạ  t ầ ng k ỹ  thu ậ t c ủ a  khu điề u hành kỳ thi. H ạ  t ầ ng k ỹ  thu ậ t c ủ a khu điề u hành 

kỳ thi bao g ồ m  h ệ  th ố ng m ạ ng n ộ i b ộ , internet, các thi ế t b ị  đ ư ợ c s ử  d ụ ng đ ể  qu ả n 

lý, điề u  hành kỳ thi.

12. P h ầ n  m ề m  c ủ a  k ỳ  t h ỉ  là h ệ  th ố ng  các ph ầ n  m ề m  đ ư ợ c xây d ự ng và 

nghiệ m  thu c ủ a  c ấ p có th ẩ m  quy ể n  đ ể  t ổ  ch ứ c ki ể m  đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng  đ ầ u  vào 

công ch ứ c.

13. D ữ  l i ệ u  v ề  c â u  h ỏ i  v à  đ á p  á n  là n ộ i dung c ủ a câu h ỏ i và đáp án ở  trong 
ngân hàng câu h ỏ i và đáp án c ủ a kỳ kiế m  đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng đ ầ u  vào công ch ứ c.

14. D ữ  l i ệ u  t ổ  c h ứ c  t h ỉ  là thông tin v ề  ng ư ờ i d ự  thi, k ế t qu ả  thi d ư ớ i d ạ ng 
ký hiệ u, ch ữ  vi ế t, ch ữ  số , hình ả nh đ ư ợ c nh ậ p vào ho ặ c chi ế t xu ấ t t ừ  các phân 

m ề m  c ủ a kỳ thi.

15. T ìn h  h u ố n g  b ấ t  t h ư ờ n g  t r o n g  c o i  th i  là nh ữ ng tình hu ố ng d ẫ n  đ ế n gián 
đo ạ n kéo dài th ờ i gian làm bài c ủ a thí sinh ho ặ c ph ả i d ừ ng ho ạ t đ ộ ng c ủ a phòng 

thi ho ặ c điể m  thi.

16. K ế t  q u ả  c ủ a  b à i  th i  là số  câu tr ả  l ờ i đúng c ủ a thí sinh đ ạ t đ ư ợ c sau khi 
hoàn thành bài thi, đ ư ợ c hiể n  th ị  trên m àn hình m áy thi c ủ a thí sinh tr ư ớ c  khi thí 
sinh b ấ m  vào nút “K ế t thúc” ho ặ c khi h ế t giờ  làm bài thi đ ể  đăng xu ấ t kh ỏ i bài thi 

và đ ư ợ c in trong b ả n danh sách k ế t qu ả  thi c ủ a phòng thi.
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17. D a n h  s á c h  k ế t  q u ả  th i  c ủ a  p h ò n g  t h ỉ , g ồ m : thông tin  v ề  tên  kỳ thi, m ã 
bài thi, ngày thi, đ ợ t thi, ca thi, tên điế m  thi, số  h i ệ u  phòng thi cùng thông tin v ề  

số  báo danh, số  ch ứ ng m inh nhân dân ho ặ c căn c ư ớ c công dân, h ọ  và tên, ngày 

sinh, số  câu tr ả  lờ i đúng c ủ a bài thi, tình tr ạ ng khác c ủ a thí sinh d ự  thi (b ỏ  thi, 

chuy ế n  ca, khiế n  trách, c ả nh cáo, đình c h ỉ . . .)  c ủ a t ấ t c ả  thí sinh và thông tin  v ề  
tong so thí sinh trong danh sách, t ố ng số  thí sinh d ự  thi c ủ a phòng thi cùng ph ầ n 

ch ữ  ký c ủ a giám  th ị  phòng thi, k ỹ  thu ậ t viên m áy vi tính c ủ a  phòng thi, Tr ư ở ng 
ban coi thi, T r ư ở ng  điể m  thi, giám  sát c ủ a điể m  thi.

18. Q u y ế t  đ ị n h  p h ê  d u y ệ t  k ế t  q u ả  k i ể m  đ ị n h  là văn b ả n c ủ a B ộ  tr ư ở ng  B ộ  
N ộ i v ụ  ghi nh ậ n  thông tin  v ề  ng ư ờ i d ự  thi, đ ợ t thi, số  câu tr ả  lờ i đúng c ủ a thí sinh 

đ ư ợ c công b ố  ch ậ m  nh ấ t sau 05 ngày làm việ c k ế  t ừ  ngày k ế t thúc đ ợ t kiế m  đ ị nh. 
Q uy ế t đ ị nh phê duy ệ t k ế t qu ả  kiể m  đ ị nh đ ư ợ c đăng tả i công khai trên c ố n g  thông 

tin điệ n t ử  c ủ a  B ộ  N ộ i v ụ  và Trang thông tin  v ề  kiế m  đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng đ ầ u vào 

công ch ứ c.

C h ư ong II 

NỘ I QUY TỎ  CHỨ C

KIẺ M ĐỊ NH CHẤ T LƯ Ợ NG ĐẦ U VÀO CÔNG CHỨ C

Điề u 4. Q uy đ ị nh đ ố i v ớ i thí sinh

1. Ph ả i có m ặ t t ạ i phòng thi đúng g iò  quy đ ị nh. Trang ph ụ c g ọ n gàng, văn 

m inh, l ị ch sự . T r ư ờ ng h ợ p  thí sinh d ự  thi đ ế n  m u ộ n  quá 10 phút k ế  t ừ  th ờ i điế m  
b ắ t đ ầ u tính gi ờ  làm  bài thi thì không đ ư ợ c d ự  thi. T r ư ờ ng h ợ p thí sinh g ặ p s ự  c ố  

b ấ t kh ả  kháng đ ế n quá gi ờ  thi, T r ư ở ng điể m  thi ph ả i báo cáo ngay cho Trư ở ng 

ban coi thi xem  xét, quy ế t đ ị nh cho thí sinh thi lạ i ca sau ho ặ c thi lạ i đ ợ t thi khác.

2. X u ấ t trình G iấ y ch ứ ng m inh nhân dân ho ặ c Th ẻ  căn c ư ớ c công dân ho ặ c 

giấ y t ờ  tùy thân h ợ p pháp khác có dán ả nh và thông tin cá nhân do co quan có 
th ấ m  quy ề n  c ấ p, còn giá tr ị  s ử  d ụ ng; giấ y xác nh ậ n đăng ký d ự  thi đê giám  th ị  đôi 

chi ế u  tr ư ớ c  khi vào phòng thi.

3. N g ồ i đúng ch ỗ  theo số  báo danh, đ ể  G iấ y ch ứ ng m inh nhân dân ho ặ c Th ẻ  

căn c ư ớ c công dân ho ặ c m ộ t trong các lo ạ i giấ y  tò  tùy thân h ọ p  pháp khác có dán 
ả nh và giấ y xác nh ậ n  đăng ký d ự  thi trên  m ặ t bàn đ ể  các giám  th ị  phòng thi và các 

thành viên H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh kiế m  tra.

4. Ch ỉ  đ ư ợ c m ang vào phòng thi bút vi ế t và m ộ t số  lo ạ i thu ố c m à thí sinh 
d ự  thi có b ệ nh án ph ả i m ang theo; không đ ư ợ c m ang vào phòng thi các lo ạ i túi 
xách, điệ n  tho ạ i di đ ộ ng, m áy ghi âm, m áy ả nh, m áy vi tính, các ph ư ơ ng  ti ệ n  k ỹ  

thu ậ t thu, phát truy ề n  tin , ph ư ơ ng  ti ệ n  sao l ư u d ữ  li ệ u, thi ế t b ị  ch ứ a đ ự ng, truy ề n  
t ả i thông tin  khác và các lo ạ i giấ y  tờ , tài li ệ u có liên quan đ ế n n ộ i dung thi.

5. Tuân th ủ  m ọ i h ư ớ ng d ẫ n c ủ a giám  th ị  phòng thi; gi ữ  tr ậ t t ự  và không 
đ ư ợ c hút thu ố c ho ặ c s ử  d ụ ng ch ấ t kích thích, các lo ạ i th ứ c ăn, đ ồ  u ố ng có c ồ n 

trong phòng thi.
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6. K hông đ ư ợ c trao đ ổ i v ớ i ng ư ờ i khác trong th ờ i gian thi, không đ ư ợ c trao 
đôi giấ y nháp, không đ ư ợ c nhìn bài thi c ủ a thí sinh khác ho ặ c có b ấ t kỳ m ộ t hành 

đ ộ ng gian lậ n nào khác. N ghiêm  c ấ m  m ọ i hành vi sao chép, truy ề n tả i thông tin 
có liên quan đ ế n câu h ỏ i và đáp án ra ngoài phòng thi ho ặ c nh ậ n thông tin từ  ngoài 
vào phòng thi.

7. N ế u  c ầ n hỏ i điề u gì, ph ả i h ỏ i công khai v ớ i giám  th ị  phòng thi.

8. T rong th ờ i gian làm bài thi, thí sinh không đ ư ợ c ra ngoài phòng thi, n ế u  

thí sinh có đau, ố m  b ấ t th ư ờ ng thì ph ả i báo cho giám  th ị  phòng thi và giám  th ị  

phòng thi ph ố i h ọ p  v ớ i giám  th ị  hành lang ph ả i báo ngay cho Trư ở ng điế m  thi, 

Ban giám  sát thi xem  xét, giả i quy ế t.

9. N ghiêm  c ấ m  các hành vi làm h ỏ ng h ệ  th ố ng m áy vi tính ph ụ c v ụ  thi; khi 

phát hi ệ n  m áy vi tính không sử  d ụ ng đ ư ợ c, ph ả i k ị p th ờ i báo cho giám  th ị  phòng 
thi đ ế  xem  xét, giả i quy ế t.

10. Thí sinh d ự  thi ch ỉ  đ ư ợ c r ờ i phòng thi khi đã n ộ p  bài và ký xác nh ậ n 
vào danh sách k ế t qu ả  thi c ủ a phòng thi.

T r ư ờ ng h ọ p  thí sinh d ự  thi không ký xác nh ậ n  vào danh sách k ế t qu ả  thi 

c ủ a phòng thi tr ư ớ c  khi ra  kh ỏ i phòng thi thì ph ả i nh ậ n diêm không (0). Trư ờ ng 
h ợ p giám  th ị  phát hiệ n  thí sinh d ự  thi ký thay thí sinh d ự  thi khác thì các thí sinh 

này đ ề u ph ả i nh ậ n điể m  không (0). V iệ c quy ế t đ ị nh điể m  không (0) đố i v ớ i các 
tr ư ờ ng h ợ p này do Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh quy ế t đ ị nh căn c ứ  vào n ộ i dung 

báo cáo c ủ a T r ư ở ng ban coi thi.

11. Thí sinh d ự  thi có quy ề n tố  giác ng ư ờ i vi ph ạ m  n ộ i quy, quy ch ế  v ớ i 
giám  th ị  phòng thi, T r ư ở ng ban coi thi, Phó Trư ở ng ban coi thi, T r ư ở ng diêm  thi, 

Phó Trư ở ng điể m  thi, thành viên H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh, thành viên Ban giám  sát.

Điề u 5. X ử  lý vi ph ạ m  đ ố i v ớ i thí sinh d ự  thi

1. K hiể n  trách

G iám  th ị  phòng thi lậ p biên b ả n, công b ố  công khai t ạ i phòng thi và áp d ụ ng 

đố i v ớ i thí sinh vi ph ạ m  m ộ t trong các lỗ i sau:

a) C ố  ý  ng ồ i không đúng ch ỗ  ghi số  báo danh c ủ a mình.

b) Trao đ ổ i v ớ i thí sinh khác và đã b ị  nh ắ c nh ở  nh ư ng v ẫ n  tái ph ạ m .

c) M ang vào phòng thi điệ n tho ạ i di đ ộ ng, m áy ghi âm, máy ả nh, m áy vi 
tính, các ph ư ơ ng  ti ệ n  k ỹ  thu ậ t thu, phát truy ề n  tin, ph ư ơ ng ti ệ n  sao lư u d ữ  liệ u, 
thi ế t b ị  ch ứ a đ ự ng, truy ề n  t ả i thông tin khác và các lo ạ i giấ y tờ , tài li ệ u có liên 

quan đ ế n n ộ i dung thi.

2. C ả nh cáo

Giám  th ị  phòng thi lậ p biên b ả n, công b ố  công khai t ạ i phòng thi và áp d ụ ng 
đố i v ớ i thí sinh vi ph ạ m  đã b ị  lậ p biên b ả n v ớ i hình th ứ c khiế n  trách nh ư ng v ẫ n 
cố  tình vi ph ạ m  n ộ i quy, quy ch ế  thi ho ặ c thí sinh vi ph ạ m  m ộ t trong các lỗ i sau:
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a) Trao đôi bài làm ho ặ c giấ y nháp v ớ i thí sinh khác.

b) S ử  d ụ ng tài li ệ u, điệ n  tho ạ i di đ ộ ng, m áy ghi âm, m áy ả nh, m áy vi tính 

và các ph ư ơ ng  ti ệ n  k ỹ  thu ậ t thu, phát truy ề n  tin, ph ư ơ ng  ti ệ n  sao lư u d ữ  liệ u, thi ế t 

bị  ch ứ a đ ự ng thông tin khác trong phòng thi (tr ừ  tr ư ờ ng h ợ p có quy đ ị nh khác).

3. Đ ình ch ỉ  thi

Thí sinh bị  đình ch ỉ  thi trong tr ư ờ ng  h ợ p vi ph ạ m  đã b ị  lậ p biên b ả n v ớ i 

h ình th ứ c c ả nh cáo nh ư ng v ẫ n  cố  tình vi ph ạ m  n ộ i quy, quy ch ế  thi ho ặ c cố  ý gây 

m ấ t an toàn, tr ậ t t ự  làm ả nh h ư ở ng đ ế n phòng thi.

T r ư ở ng điể m  thi k ị p th ờ i báo cáo Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh xem  xét, 

quy ế t đ ị nh đình ch ỉ  thi đ ố i v ớ i thí sinh ngay trong ca thi. V iệ c đình ch ỉ  thi đ ư ợ c 

công b ố  công khai tạ i phòng thi.

4. Tr ừ  điể m  bài thi

a) Thí sinh bị  khiể n  trách trong khi làm bài thi sẽ  b ị  tr ừ  25%  tông số  câu tr ả  

lờ i đúng trong kỳ thi.

b) Thí sinh bị  c ả nh cáo trong khi làm bài thi sẽ  bị  tr ừ  50%  tổ ng số  câu tr ả  

lờ i đúng trong kỳ thi.

c) Khi t ổ ng h ọ p  k ế t qu ả , căn c ứ  biên b ả n x ử  lý vi ph ạ m  do giám  th ị  phòng 

thi lậ p và báo cáo c ủ a T r ư ở ng ban coi thi, Th ư  ký H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh báo cáo 

Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh xem  xét, quy ế t đ ị nh việ c tr ừ  số  câu đúng đôi v ớ i 

tr ư ờ ng  h ợ p quy đ ị nh t ạ i điế m  a, điế m  b kho ả n  này.

5. Thí sinh vi ph ạ m  n ộ i quy, quy ch ế  ph ả i b ị  lậ p biên b ả n, giám  th ị  phòng 

thi và thí sinh v i ph ạ m  cùng ký vào biên b ả n. Sau khi lậ p biên b ả n  và công bô 

công khai tạ i phòng thi, giám  th ị  phòng thi ph ả i báo cáo v ớ i T r ư ở ng điế m  thi ho ặ c 

Phó Trư ở ng điể m  thi.

Trư ờ ng h ợ p thí sinh vi ph ạ m  không ký biên b ả n vi ph ạ m  thì giám thị  phòng 

thi m ờ i hai thí sinh bên c ạ nh cùng ký xác nh ậ n sự  việ c. Trư ờ ng h ợ p có m ộ t trong hai 

thí sinh hoặ c c ả  hai thí sinh đ ư ợ c m ờ i ký xác nh ậ n s ự  việ c không ký biên b ả n thì 

giám th ị  phòng thi v ẫ n lậ p biên b ả n và báo cáo Trư ở ng điể m thi xem xét, quy ế t đ ị nh.

6. T r ư ờ ng  h ọ p  thí sinh d ự  thi không ký xác nh ậ n vào b ả ng k ế t qu ả  thi tr ư ớ c  

khi ra kh ỏ i phòng thi ho ặ c phát h i ệ n  thí sinh d ự  thi ký thay thí sinh d ự  thi khác thì 

giám  th ị  phòng thi ph ả i lậ p biên b ả n và báo cáo v ớ i T r ư ở ng điể m  thi ho ặ c Phó 

Trư ở ng điế m  thi.

7. Thí sinh c ố  ý  gây m ấ t an toàn, tr ậ t t ự  làm ả nh h ư ở ng đ ế n phòng thi, ngoài 

việ c b ị  đình ch ỉ  thi, tùy theo tính ch ấ t, m ứ c đ ộ  còn b ị  x ử  lý theo quy đ ị nh c ủ a pháp 

lu ậ t v ề  x ử  lý vi ph ạ m  hành chính ho ặ c pháp lu ậ t hình sự .

Đ iề u 6. Quy đ ị nh đ ố i vó i giám th ị  phòng thi, giám  th ị  hành lang, k ỹ  

thu ậ t viên m áy vi tính

1. Ph ả i có m ặ t t ạ i đ ị a điể m  thi đúng giờ  quy đ ị nh. Trang ph ụ c g ọ n gàng, 

văn m inh, l ị ch sự .
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2. Th ự c hi ệ n  đúng ch ứ c trách, nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c giao theo n ộ i quy, quy chế .

3. G iữ  tr ậ t tự , không đ ư ợ c làm việ c riêng; không đ ư ợ c hút thu ố c; không 

đ ư ợ c s ử  d ụ ng các loạ i đ ồ  u ố ng có c ồ n ho ặ c các ch ấ t k ích thích; không đ ư ợ c s ử  
d ụ ng điệ n tho ạ i di đ ộ ng, m áy ghi âm, m áy ả nh, m áy vi tính, các ph ư ơ ng  ti ệ n  k ỹ  

thu ậ t thu, phát truy ề n  tin, ph ư ơ ng  ti ệ n  sao l ư u d ữ  liệ u, thi ế t bị  ch ứ a đ ự ng, truy ề n  

tả i thông tin khác trong phòng thi.

4. K hông đ ư ợ c trao đ ổ i riêng v ớ i b ấ t kỳ thí sinh nào trong th ờ i g ian thi.

Điề u 7. X ử  lý vi phạ m đ ố i v ớ i cán bộ , công ch ứ c, viên ch ứ c tham gia tổ  
ch ứ c kiế m  đ ị nh và cá nhân liên quan khác vi ph ạ m  nộ i quy, quy ch ế

1. N g ư ờ i tham  gia tổ  ch ứ c kiể m  đ ị nh là cán b ộ , công ch ứ c, viên ch ứ c có 

hành vi vi ph ạ m  n ộ i quy, quy ch ế  ngoài việ c bị  đình ch ỉ  làm  công tác ph ụ c v ụ  tô 
ch ứ c kiế m  đ ị nh còn bị  xem  xét x ử  lý k ỷ  lu ậ t theo quy đ ị nh c ủ a pháp lu ậ t v ề  cán 
b ộ , công ch ứ c, viên ch ứ c.

2. Cán b ộ , công ch ứ c, viên ch ứ c không tham  gia tổ  ch ứ c kiể m  đ ị nh nh ư ng 
có các hành vi, nh ư : thi h ộ ; chuy ế n  câu h ỏ i và đáp án ra ngoài; đ ư a lờ i giả i vào 
cho thí sinh; đ ư a thông tin  sai l ệ ch gây ả nh h ư ở ng x ấ u  đ ế n kỳ thi; gây r ố i làm m ấ t 

tr ậ t t ự  t ạ i khu v ự c thi thì b ị  x ử  lý k ỷ  lu ậ t theo quy đ ị nh c ủ a pháp lu ậ t v ề  cán b ộ , 

công ch ứ c, viên ch ứ c.

3. N g ư ờ i tham  gia tổ  ch ứ c kiể m  đ ị nh và nh ữ ng ng ư ờ i có liên quan khác m à 

không ph ả i là cán b ộ , công ch ứ c, viên ch ứ c n ế u  có hành vi vi ph ạ m  n ộ i quy, quy 

ch ế , tùy theo tính ch ấ t, m ứ c đ ộ  thì c ơ  quan, đ ơ n vị  có th ẩ m  quy ề n xem  xét, quy ế t 

đ ị nh theo quy đ ị nh c ủ a pháp luậ t.

4. N g ư ờ i tham  gia t ổ  ch ứ c kiể m  đ ị nh và nh ữ ng ng ư ờ i có liên quan khác vi 

ph ạ m  n ộ i quy, quy ch ế  thì ng ư ờ i đ ứ ng đ ầ u c ơ  quan, đ ơ n v ị  có th ấ m  quy ề n qu ả n 
lý không b ổ  trí đ ả m  nhiệ m  nh ữ ng công việ c có liên quan đ ế n công tác tô ch ứ c 
kiể m  đ ị nh k ể  t ừ  th ờ i điể m  c ơ  quan, đ ơ n v ị  có th ẩ m  quy ề n  ban hành quy ế t đ ị nh x ử  

lý k ỷ  lu ậ t v ề  hành vi vi ph ạ m  nêu trên.

C huong III

XÂY D ự NG NGÂN HÀNG CÂU HỎ I VÀ ĐÁP ÁN

Điề u 8. Yêu cầ u chung

1. Sử  d ụ ng th ố ng nh ấ t m ộ t ngân hàng câu h ỏ i và đáp án do B ộ  N ộ i v ụ  xây 

d ự ng trong các kỳ thi kiể m  đ ị nh.

2. N gân hàng câu h ỏ i và đáp án b ả o đ ả m  tính khoa h ọ c, th ự c ti ễ n , đáp ứ ng 

yêu c ầ u tính  đ ồ ng b ộ , th ố ng  nh ấ t v ề  ch ấ t l ư ợ ng n ộ i dung kiể m  đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng 

đ ầ u  vào công ch ứ c đ ư ợ c quy đ ị nh t ạ i kho ả n  2 Đ iề u 5 N gh ị  đ ị nh số  06/2023/N Đ - 

CP ngày 21 tháng 02 năm  2023 c ủ a  C hính ph ủ  quy đ ị nh v ề  kiể m  đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng 

đ ầ u  vào công ch ứ c (sau đây viế t t ắ t là Ngh ị  đ ị nh số  06/2023/N Đ -CP).
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3. N gân hàng câu h ỏ i và đáp án ph ả i b ả o đ ả m  yêu c ầ u v ề  số  lu ợ ng, xác đ ị nh 
n ộ i dung, c ấ u trúc, danh m ụ c tài li ệ u ph ụ c v ụ  xây d ự ng câu h ỏ i và đáp án.

4. N gân hàng câu h ỏ i và đáp án đ ư ợ c rà soát, c ậ p nh ậ t, b ổ  sung th ư ờ ng 
xuyên đế  đáp ứ ng yêu c ầ u  nâng cao ch ấ t l ư ợ ng kiế m  đ ị nh đ ầ u  vào công ch ứ c.

Điề u 9. H ộ i đ ồ ng Xây d ự ng ngân hàng câu h ỏ i và đáp án

1. Thành lậ p, thành ph ầ n H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng ngân hàng câu h ỏ i và đáp án

B ộ  tr ư ở ng  B ộ  N ộ i v ụ  quy ế t đ ị nh thành lậ p H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng ngân hàng 

câu h ỏ i và đáp án (sau đây vi ế t t ắ t là H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng), g ồ m : C h ủ  t ị ch, Phó 

Ch ủ  t ị ch, Thành viên kiêm  Th ư  ký H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng và các thành viên khác.

2. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng

H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng làm việ c theo nguyên tắ c t ậ p  th ế , quy ế t đ ị nh theo đa 

số ; tr ư ờ ng  h ợ p  có số  ý ki ế n  b ằ ng nhau thì quy ế t đ ị nh theo ý  kiế n  c ủ a Ch ủ  t ị ch H ộ i 

đ ồ ng X ây d ự ng. H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng có nhiệ m  v ụ , quy ề n h ạ n  sau đây:

a) Thành lậ p Ban xây d ụ ng câu h ỏ i và đáp án, Ban th ẩ m  đ ị nh câu h ỏ i và 

đáp án, Ban th ư  ký.

b) N ghiên c ứ u các quy đ ị nh v ề  hành chính, v ề  chuyên m ôn đ ể  xây d ự ng k ế  
ho ạ ch làm việ c c ủ a H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng, chu ẩ n bị  các n ộ i dung c ầ n h ư ớ ng d ẫ n và 

nh ữ ng yêu c ầ u c ầ n thiế t.

c) T ổ  ch ứ c h ư ớ ng  d ẫ n  các thành viên trong H ộ i done Xây d ự ng, các ban 
giúp việ c c ủ a H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng trong công tác xây d ự ng, th ẩ m  đ ị nh câu h ỏ i và 
đáp án, xây d ự ng danh m ụ c tài liệ u, xây d ự ng c ấ u trúc câu h ỏ i và đáp án, các yêu 

c ầ u  đ ố i v ớ i xây d ự ng, th ấ m  đ ị nh câu h ỏ i và đáp án.

d) Trự c ti ế p  xây d ự ng câu h ỏ i và đáp án ho ặ c ký h ợ p đ ồ ng v ớ i các c ơ  quan, 
đ ơ n v ị , cá nhân có đ ủ  năng lự c, chuyên m ôn đ ể  xây d ự ng, cung c ấ p câu h ỏ i và 

đáp án.

đ) Bàn giao d ữ  li ệ u  v ề  câu h ỏ i và đáp án trong ngân hàng câu h ỏ i và đáp án 

cho H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh đ ể  t ổ  ch ứ c kiể m  đ ị nh.

e) Q u ả n  lý, s ử  d ụ ng ngân hàng câu h ỏ i và đáp án theo đúng quy đ ị nh tạ i 

N ộ i quy và Quy ch ế  này.

g) H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng và các ban giúp việ c H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng ch ị u trách 
nhiệ m  cá nhân v ề  n ộ i dung chuyên môn, ch ấ t l ư ợ ng câu h ỏ i và đáp án, tính b ả o 
m ậ t theo đúng N ộ i quy và Q uy ch ế  này và pháp lu ậ t v ề  b ả o  v ệ  bí m ậ t nhà n ư ớ c.

3. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng

a) Ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t, tr ư ớ c B ộ  tr ư ở ng B ộ  N ộ i v ụ  v ề  việ c 
xây d ự ng ngân hàng câu h ỏ i và đáp án s ử  d ụ ng trong các kỳ kiể m  đ ị nh b ả o đ ả m  

đúng N ộ i quy và Quy ch ế  này.

b) Phân công nhiệ m  v ụ  cho các thành viên H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng, các ban 

giúp việ c c ủ a H ộ i đ ồ ng Xây d ự ng.
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c) Q uy ế t đ ị nh thành lậ p Ban xây d ự ng câu h ỏ i và đáp án, Ban th ấ m  đ ị nh 

câu h ỏ i và đáp án, Ban th ư  ký.

d) Q uy ế t đ ị nh danh m ụ c tài li ệ u, xây d ự ng c ấ u trúc câu h ỏ i và đáp án, các 

yêu c ầ u đố i v ớ i xây d ự ng, th ẩ m  đ ị nh câu h ỏ i và đáp án.

đ) Ban hành k ế  ho ạ ch xây d ự ng ngân hàng câu h ỏ i và đáp án.

e) Tô ch ứ c việ c xây d ự ng, thâm  đ ị nh câu h ỏ i và đáp án.

g) Ch ỉ  đ ạ o việ c bàn giao ngân hàng câu h ỏ i và đáp án cho H ộ i đ ồ ng kiêm  

đ ị nh đ ể  t ổ  ch ứ c ki ể m  đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng đ ầ u vào công ch ứ c.

h) Q u ả n lý ngân hàng câu h ỏ i và đáp án theo đúng N ộ i quy và Quy ch ế  này.

i) Ch ỉ  đ ạ o vi ệ c giả i quy ế t kiế n  ngh ị , khiế u  n ạ i, t ố  cáo liên quan đ ế n câu h ỏ i 
và đáp án trong quá trình tố  ch ứ c kiế m  đ ị nh.

4. N hiệ m  v ụ , quy ề n h ạ n và trách nhiệ m  c ủ a Phó Chủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng Xây d ự ng

Giúp Ch ủ  t ị ch  H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng điề u  hành ho ạ t đ ộ ng c ủ a H ộ i đ ồ ng Xây 
d ự ng và th ự c hi ệ n  m ộ t số  nhiệ m  v ụ  c ụ  th ế  theo s ự  phân công c ủ a Ch ủ  t ị ch H ộ i 
đ ồ ng Xây d ự ng; ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t, tr ư ớ c  Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng Xây 

d ự ng v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.

5. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a Thành v iên H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng

Thành viên H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng th ự c hiệ n nhiệ m  v ụ  cụ  th ể  do Ch ủ  t ị ch H ộ i 

đ ồ ng X ây d ự ng phân công, b ả o đ ả m  ho ạ t đ ộ ng c ủ a H ộ i đ ồ ng Xây d ự ng th ự c hiệ n 

đúng quy đ ị nh c ủ a N ộ i quy và Quy ch ế  này; ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c pháp luậ t, 

tr ư ớ c  Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.

6. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a Thành viên kiêm  T h ư  ký H ộ i 

đ ồ ng Xây d ự ng

a) Thành viên kiêm  th ư  ký H ộ i đông Xây d ự ng th ự c hiệ n  nhiệ m  v ụ  c ụ  thê 

do Ch ủ  t ị ch  H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng phân công, b ả o đ ả m  ho ạ t đ ộ ng c ủ a H ộ i đ ồ ng Xây 
d ự ng th ự c hi ệ n  đúng quy đ ị nh c ủ a N ộ i quy và Q uy ch ế  này; ch ị u trách nhiệ m  

tr ư ớ c  pháp lu ậ t, tr ư ớ c  Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng Xây d ự ng v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.

b) Thành viên kiêm  Th ư  ký H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng đ ồ ng th ờ i là T r ư ở ng ban 

th ư  ký và th ự c hi ệ n  các nhiệ m  v ụ  c ủ a Ban th ư  ký.

Điề u 10. Nhiệ m  v ụ , quy ề n h ạ n và trách nhiệ m  củ a Ban xây d ự ng câu 

hỏ i và đáp án (sau đây viế t t ắ t là Ban xây d ự ng)

1. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a Ban xây d ự ng

a) Ban xây d ự ng do Ch ủ  t ị ch  H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng thành lậ p, ch ị u trách 
nhiệ m  trong công tác xây d ự ng câu h ỏ i và đáp án, hình thành ngân hàng câu hỏ i 
và đáp án.

b) X ây d ự ng danh m ụ c tài li ệ u làm c ơ  s ở  đ ể  xây d ự ng câu h ỏ i và đáp án.
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c) X ây d ự ng c ấ u trúc câu h ỏ i và đáp án trình Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng Xây d ự ng 
phê duy ệ t.

d) X ây d ự ng câu h ỏ i và đáp án theo các yêu c ầ u  v ề  n ộ i dung kiể m  đ ị nh ch ấ t 

l ư ợ ng đ ầ u vào công ch ứ c theo đúng N ộ i quy và Quy ch ế  này.

đ) Th ự c hiệ n  việ c xây d ự ng câu h ỏ i và đáp án trên công cụ  xây d ự ng câu 
h ỏ i và đáp án đã đ ư ợ c H ộ i đ ồ ng X ây d ụ ng  quy đ ị nh.

e) K hông đ ư ợ c ti ế t lộ  câu h ỏ i và đáp án đã xây d ự ng, th ẩ m  đ ị nh d ư ớ i m ọ i 

hình th ứ c, tr ừ  khi th ự c hiệ n  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công ho ặ c có đ ề  ngh ị  c ủ a Ch ủ  

t ị ch H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng.

2. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a T r ư ở ng ban xây d ự ng

a) Phân công cho các thành viên, trong đó c ử  01 thành viên làm  Th ư  ký.

b) Ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t, tr ư ớ c  Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng 

việ c tô ch ứ c đi ề u  hành ho ạ t đ ộ ng c ủ a B an xây d ự ng trong công tác xây d ự ng câu 

h ỏ i và đáp án, danh m ụ c tài li ệ u, c ấ u trúc câu h ỏ i và đáp án.

c) T ồ  ch ứ c th ự c hi ệ n  việ c xây d ự ng câu h ỏ i và đáp án thi theo quy đ ị nh.

d) B ả o m ậ t câu h ỏ i và đáp án đã xây d ự ng, th ẩ m  đ ị nh theo quy đ ị nh c ủ a 

pháp lu ậ t v ề  b ả o  v ệ  bí m ậ t nhà n ư ớ c.

3. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n và trách nhiệ m  c ủ a thành viên B an xây d ự ng

a) Tham  gia xây d ự ng câu h ỏ i và đáp án, danh m ụ c tài li ệ u, c ấ u  trúc câu h ỏ i 

và đáp án theo phân công c ủ a Tr ư ở ng ban xây d ự ng; ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c pháp 
lu ậ t và tr ư ớ c T r ư ở ng  ban xây d ự ng v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.

b) B ả o m ậ t câu h ỏ i và đáp án đã xây d ự ng, th ẩ m  đ ị nh theo quy đ ị nh c ủ a 

pháp lu ậ t v ề  b ả o  v ệ  bí m ậ t nhà n ư ớ c.

4. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n và trách nhiệ m  c ủ a thành viên kiêm  Th ư  ký Ban 

xây d ự ng

Ghi biên b ả n  các cu ộ c h ọ p c ủ a Ban xây d ụ ng và th ự c hiệ n  các nhiệ m  v ụ  

khác theo phân công c ủ a  T r ư ở ng ban xây d ự ng; ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t 

và tr ư ớ c  T r ư ở ng ban xây d ự ng v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.

5. T iêu chu ẩ n c ủ a ng ư ờ i đ ư ợ c c ử  tham  gia Ban xây d ự ng

a) N g ư ờ i đ ư ợ c c ử  tham  gia Ban xây d ự ng là nhà qu ả n lý, chuyên gia, nhà 
khoa h ọ c, gi ả ng viên, nghiên c ứ u viên ở  c ơ  quan c ủ a Đ ả ng, Uy ban Trung ư ơ ng 
M ặ t tr ậ n  T ổ  qu ố c V i ệ t N am , các t ổ  ch ứ c chính tr ị  - xã h ộ i, c ơ  quan nhà n ư ớ c ở  
trung ư ơ ng, ủ y  ban nhân dân c ấ p t ỉ nh, các đ ơ n v ị  s ự  nghiệ p  công lậ p ho ặ c c ủ a c ơ  
quan, đ ơ n v ị  khác do C h ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng quy ế t đ ị nh; có trình đ ộ  chuyên 
m ôn, kinh nghiệ m  công tác phù h ợ p v ớ i việ c xây đ ự ng câu h ỏ i và đáp án.

b) N g ư ờ i đ ư ợ c c ử  tham  gia Ban xây d ự ng không đ ư ợ c tham  gia Ban thâm  
đ ị nh câu h ỏ i và đáp án và Ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng Xây d ự ng.
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Điề u 11. Nhiệ m  y ụ , quy ề n h ạ n và trách nhiệ m  củ a Ban th ẩ m đ ị nh câu 

hỏ i và đáp án (sau đây viế t t ắ t là Ban th ấ m đ ị nh)

1. N hiệ m  v ụ , quy ề n h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a Ban th ẩ m  đ ị nh

a) B an th ấ m  đ ị nh do Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng thành lậ p, ch ị u trách 
nhiệ m  v ề  việ c th ẩ m  đ ị nh câu h ỏ i và đáp án, hình thành ngân hàng câu h ỏ i và đáp 

án theo đúng quy đ ị nh c ủ a N ộ i quy và Quy ch ế  này.

b) Th ẩ m  đ ị nh danh m ụ c tài liệ u do Ban xây d ự ng so ạ n th ả o.

c) Th ẩ m  đ ị nh c ấ u trúc câu h ỏ i và đáp án do B an xây d ự ng so ạ n th ả o.

d) Th ấ m  đ ị nh câu h ỏ i và đáp án do Ban xây d ự ng so ạ n th ả o ho ặ c thâm  đ ị nh 
câu h ỏ i và đáp án c ủ a c ơ  quan, đ ơ n  v ị  đ ư ợ c giao xây d ự ng câu h ỏ i và đáp án khi 
đ ư ợ c Ch ủ  t ị ch  H ộ i đ ồ ng X ây d ụ ng  yêu cầ u.

đ) Th ự c hi ệ n  vi ệ c th ẩ m  đ ị nh câu h ỏ i và đáp án trên công cụ  th ấ m  đ ị nh câu 

h ỏ i và đáp án đã đ ư ợ c H ộ i đ ồ ng X ây d ụ ng  quy đ ị nh.

e) K hông đ ư ợ c ti ế t lộ  câu h ỏ i và đáp án đã xây d ụ ng, th ẩ m  đ ị nh d ư ớ i m ọ i 
hình th ứ c, tr ừ  khi th ự c hi ệ n  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân không ho ặ c có đề  ngh ị  c ủ a Ch ủ  

t ị ch H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng.

2. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a Tr ư ở ng ban th ấ m  đ ị nh

a) Phân công cho các thành viên, trong đó c ử  01 thành viên làm  Th ư  ký.

b) Ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t, tr ư ớ c  C h ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng Xây d ụ ng 

việ c t ổ  ch ứ c điề u  hành ho ạ t đ ộ ng c ủ a Ban th ấ m  đ ị nh trong công tác xây d ự ng câu 

h ỏ i và đáp án, danh m ụ c tài liệ u, c ấ u trúc câu h ỏ i và đáp án.

c) T ố  ch ứ c th ự c hi ệ n  việ c th ấ m  đ ị nh câu h ỏ i và đáp án thi theo quy đ ị nh.

d) B ả o m ậ t câu h ỏ i và đáp án đã xây d ụ ng, th ẩ m  đ ị nh theo quy đ ị nh c ủ a 

pháp lu ậ t v ề  b ả o  v ệ  bí m ậ t nhà n ư ớ c.

3. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a thành viên Ban th ấ m  đ ị nh

a) Tham  gia th ẩ m  đ ị nh câu h ỏ i và đáp án, danh m ụ c tài liệ u, c ấ u trúc câu 

h ỏ i và đáp án theo phân công c ủ a Tr ư ở ng ban th ẩ m  đ ị nh; ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  

pháp lu ậ t và tr ư ớ c  T r ư ở ng ban th ẩ m  đ ị nh v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.

b) B ả o m ậ t câu h ỏ i và đáp án đã xây d ự ng, th ẩ m  đ ị nh theo quy đ ị nh c ủ a 

pháp lu ậ t v ề  b ả o v ệ  bí m ậ t nhà n ư ớ c.

4. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n và trách nhiệ m  c ủ a thành viên kiêm  Th ư  ký Ban 

th ẩ m  đ ị nh

Ghi biên b ả n  các cu ộ c h ọ p c ủ a B an th ấ m  đ ị nh và th ự c hi ệ n  các nhiệ m  v ụ  
khác theo phân công c ủ a Tr ư ở ng ban th ẩ m  đ ị nh; ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t 

và tr ư ớ c  T r ư ở ng ban th ẩ m  đ ị nh v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.

5. T iêu chu ẩ n  c ủ a ng ư ờ i đ ư ợ c c ử  tham  gia Ban thâm  đ ị nh
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a) N g ư ờ i đ ư ợ c c ử  tham  gia Ban th ẩ m  đ ị nh là nhà qu ả n lý, chuyên gia, nhà 
khoa h ọ c, gi ả ng viên, nghiên c ứ u viên ở  c ơ  quan c ủ a Đ ả ng, ú y  ban Trung ư ơ ng 
M ặ t tr ậ n  T ố  qu ố c V iệ t N am , các tổ  ch ứ c chính tr ị  - xã h ộ i, c ơ  quan nhà n ư ớ c ở  
Trung ư ơ ng, ủ y  ban nhân dân c ấ p t ỉ nh, các đ ơ n v ị  s ự  nghiệ p công lậ p ho ặ c c ủ a 

c ơ  quan, đ ơ n v ị  khác do Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng quy ế t đ ị nh; có trình đ ộ  chuyên môn, 
kinh nghiệ m  công tác phù h ợ p v ớ i việ c th ẩ m  đ ị nh câu h ỏ i và đáp án.

b) N g ư ờ i đ ư ợ c c ử  tham  gia Ban th ẩ m  đ ị nh không đ ư ợ c tham  gia Ban xây 

d ự ng và Ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng Xây d ự ng.

Đ iề u 12. Nhiệ m  v ụ , quyề n h ạ n và trách nhiệ m  củ a Ban th ư  ký c ủ a H ộ i 
đ ồ ng X ây d ự ng

1. N hi ệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách  nhi ệ m  c ủ a  Ban th ư  ký c ủ a  H ộ i đông 
X ây d ự ng

a) Ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng do Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng 

thành lậ p, ch ị u trách nhiệ m  v ề  việ c qu ả n lý ngân hàng câu h ỏ i và đáp án, lư u gi ữ  
và c ậ p nh ậ t th ư ờ ng  xuyên các câu h ỏ i và đáp án trong ngân hàng.

b) Chu ẩ n  bị  các tài li ệ u, c ơ  s ở  v ậ t ch ấ t liên quan đ ế n việ c xây d ự ng, th ẩ m  
đ ị nh ngân hàng câu h ỏ i và đáp án.

c) N h ậ n  câu h ỏ i và đáp án t ừ  B an th ấ m  đ ị nh ho ặ c các c ơ  quan, đ ơ n v ị , cá 
nhân đ ư ợ c H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng ký h ợ p đ ồ ng xây d ự ng câu h ỏ i và đáp án đ ể  trình 

Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng phê duy ệ t tr ư ớ c khi đ ư a vào ngân hàng câu h ỏ i và 
đáp án.

d) Tô ch ứ c nh ậ p và chi ế t xu ấ t d ữ  li ệ u  v ề  câu h ỏ i và đáp án trong ngân hàng 
câu h ỏ i và đáp án theo đúng d ạ ng th ứ c đ ư ợ c H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng phê duy ệ t sử  

d ụ ng cho kiế m  đ ị nh và b ả o m ậ t ngân hàng câu h ỏ i thi và đáp án theo đúng N ộ i 
quy và Quy ch ế  này và pháp lu ậ t v ề  b ả o v ệ  bí m ậ t nhà n ư ớ c.

đ) Ph ố i h ọ p  v ớ i H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh trong việ c s ử  d ụ ng ngân hàng câu h ỏ i 

và đáp án khi đ ư ợ c C h ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng phân công.

e) Th ự c hiệ n  vi ệ c  thanh quy ế t toán kinh phí liên quan đ ế n vi ệ c xây d ự ng, 
thâm  đ ị nh ngân hàng câu h ỏ i và đáp án.

2. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a Tr ư ở ng ban th ư  ký c ủ a H ộ i 
đ ồ ng X ây d ự ng

a) Phân công cho các thành viên, trong đó c ử  01 thành viên làm  Th ư  ký.

b) Ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t, tr ư ớ c Ch ủ  t ị ch  H ộ i đ ồ ng Xây d ự ng 
việ c tô ch ứ c đi ề u  hành ho ạ t đ ộ ng c ủ a Ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng trong 
qu ả n lý ngân hàng câu h ỏ i và đáp án, l ư u gi ữ  và c ậ p nh ậ t th ư ờ ng  xuyên các câu 
h ỏ i và đáp án trong ngân hàng câu hỏ i và đáp án.

c) Chu ấ n  b ị  c ơ  s ở  v ậ t ch ấ t liên quan đ ế n việ c xây d ự ng, th ẩ m  đ ị nh ngân 
hàng câu h ỏ i và đáp án.
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d) Chiế t xu ấ t d ữ  li ệ u  v ề  câu h ỏ i và đáp án trong ngân hàng câu h ỏ i và đáp 
án bàn giao cho H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh và thu nh ậ n lạ i theo đúng quy đ ị nh.

đ) X ử  lý các tình  hu ố ng b ấ t thu ờ ng  v ề  câu h ỏ i và đáp án trong các kỳ kiể m  
đ ị nh, k ị p th ờ i báo cáo ngay C h ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng đ ể  xem  xét, x ử  lý và 

quy ế t đ ị nh theo th ẩ m  quy ề n.

d) B ả o m ậ t câu h ỏ i và đáp án đã xây d ự ng, th ẩ m  đ ị nh theo quy đ ị nh c ủ a 

pháp lu ậ t v ề  b ả o  v ệ  bí m ậ t nhà n ư ớ c.

3. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a Thành viên B an th ư  ký c ủ a H ộ i 
đ ồ ng X ây d ự ng

a) Th ự c hi ệ n  các nhiệ m  v ụ  theo phân công c ủ a Trư ở ng ban th ư  ký c ủ a H ộ i 
đông X ây d ự ng; ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c pháp lu ậ t và tr ư ớ c Trư ở ng ban th ư  ký c ủ a 
H ộ i đông X ây d ự ng v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.

b) B ả o m ậ t câu h ỏ i và đáp án đã xây d ự ng, th ẩ m  đ ị nh theo quy đ ị nh c ủ a 
pháp lu ậ t v ề  b ả o v ệ  bí m ậ t nhà n ư ớ c.

4. N hiệ m  v ụ , quy ề n h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a Thành viên kiêm  Th ư  ký Ban 
th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng

Ghi biên b ả n  các cu ộ c h ọ p  c ủ a B an th ư  ký và th ự c hi ệ n  các nhiệ m  v ụ  khác 
theo phân công c ủ a  T r ư ở ng ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng Xây d ự ng; ch ị u trách nhiệ m  

tr ư ớ c  pháp lu ậ t và tr ư ớ c  T r ư ở ng ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng v ề  nhiệ m  v ụ  
đ ư ợ c phân công.

5. Tiêu chu ấ n c ủ a ng ư ờ i đ ư ợ c c ử  tham gia Ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng Xây d ụ ng

a) N g ư ờ i đ ư ợ c c ử  tham  gia Ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng là công 
ch ứ c, viên ch ứ c c ủ a c ơ  quan có th ẩ m  quy ề n  tổ  ch ứ c kiể m  đ ị nh.

b) N g ư ờ i đ ư ợ c c ử  tham  gia Ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng không đ ư ợ c 
tham  gia Ban xây d ự ng và Ban th ẩ m  đ ị nh.

Điề u 13. H ình th ứ c trình bày c ủ a câu hỏ i và đáp án

1. Câu h ỏ i ph ả i đ ư ợ c ch ế  b ả n vi tính theo đ ị nh d ạ ng word ho ặ c excel trên 
khô giây A4; font ch ữ  T im es N ew  Roman; không giãn dòng, c ỡ  ch ữ  13 ho ặ c 14. 

Các ph ư ơ ng án tr ả  lờ i đ ố i v ớ i hình th ứ c thi tr ắ c nghiệ m  ph ả i đ ư ợ c đ ặ t d ư ớ i câu hỏ i, 
căn lê trái, các đáp án đ ư ợ c đánh theo th ứ  t ự  theo ch ữ  cái La-tinh (A, B, c , D ,...).

2. V iệ c xây d ự ng, th ẩ m  đ ị nh câu h ỏ i và đáp án ph ả i đ ư ợ c th ự c hi ệ n  trên 
công c ụ  đã đ ư ợ c c ấ p có th ẩ m  quy ề n  phê duy ệ t.

3. Câu h ỏ i và đáp án sau khi đ ư ợ c phê duy ệ t sẽ  đ ư ợ c nh ậ p li ệ u vào ph ầ n 

m êm  h ệ  thông ngân hàng câu h ỏ i và đáp án, m ỗ i câu hỏ i và đáp án đ ư ợ c ch ế  b ả n 
vi tính lư u trong m ộ t t ệ p  (file) riêng có m ã t ư ơ ng  ứ ng.

Điề u 14. Yêu cầ u đ ố i vó i câu hỏ i

1. L ờ i văn, câu ch ữ  trong câu h ỏ i ph ả i rõ ràng, m ạ ch lạ c, m ộ t nghĩa, đúng 
văn ph ạ m , đúng chính tả . Tuy ệ t đ ố i không sử  d ụ ng nh ữ ng t ừ  ng ữ  gây hiể u nh ầ m
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ho ặ c có th ể  hiể u  theo nhiề u  nghĩa. Trong tr ư ờ ng h ọ p  b ắ t bu ộ c ph ả i dùng t ừ  đa 

nghĩa thì ph ả i giả i thích theo nghĩa đ ư ợ c s ử  d ụ ng trong câu h ỏ i.

2. Câu h ỏ i v ề  h i ể u  biế t chung đ ư ợ c biên so ạ n ph ả i theo danh m ụ c tài li ệ u 

v ề  ch ủ  tr ư ơ ng, đ ư ờ ng lố i, chính sách c ủ a Đ ả ng, N hà n ư ớ c, h ệ  th ố ng các văn b ả n 

pháp lu ậ t đã đ ư ợ c H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng phê duy ệ t.

3. Câu h ỏ i ph ả i đánh giá đ ư ợ c kiế n  th ứ c lý thuy ế t; năng lự c v ề  t ư  duy, 

logic; kh ả  năng v ậ n d ụ ng, liên h ệ  th ự c ti ễ n; k ế t h ọ p  giữ a lý thuy ế t v ớ i kiêm  tra 

t ư  duy, suy lu ậ n, t ổ ng h ọ p , phân tích, x ử  lý tình hu ố ng; đánh giá, phân lo ạ i đ ư ợ c 

thí sinh.

Điề u 15. Yêu cầ u đố i v ớ i đáp án

1. Đ áp án c ủ a các câu h ỏ i thi tr ắ c nghiệ m  ph ả i b ả o đ ả m  tính chính xác.

2. C ách trình bày ph ả i m ạ ch lạ c, chi ti ế t nh ư ng ng ắ n g ọ n và dễ  hiể u, phù 

h ọ p  v ớ i yêu c ầ u ki ể m  tra, đánh giá c ủ a câu h ỏ i.

Điề u 16. Yêu cầ u đ ố i v ớ i ngân hàng câu h ỏ i và đáp án

1. Y êu c ầ u  n ộ i dung kiế n  th ứ c và hình th ứ c trình bày từ ng câu hỏ i và đáp 

án trong ngân hàng câu h ỏ i và đáp án th ự c hiệ n theo Đ iề u  8, Đ iề u 13, Đ iề u 14 và 
Đ iề u 15 c ủ a N ộ i quy và Quy ch ế  này.

2. N gân hàng câu h ỏ i và đáp án đ ư ợ c xây d ự ng, qu ả n lý trên ph ầ n m ề m . s ố  

l ư ợ ng câu h ỏ i và đáp án trong ngân hàng câu h ỏ i và đáp án tố i thi ế u  có 5.000 câu.

Điề u 17. Quy trình xây d ự ng, th ẩ m đ ị nh câu hỏ i và đáp án

1. Quy trình th ự c hiệ n  xây d ự ng câu hỏ i và đáp án

a) B ư ớ c 1: Khi xây d ự ng câu h ỏ i và đáp án ph ả i th ự c hiệ n theo đúng danh 

m ụ c tài liệ u, c ấ u trúc câu h ỏ i và đáp án đã đ ư ợ c H ộ i đ ồ ng Xây d ự ng phê duy ệ t để  
th ự c hiệ n.

b) B ư ớ c 2: Rà soát, ch ọ n lọ c lạ i các câu h ỏ i và đáp án, ngân hàng câu h ỏ i 
và đáp án đang s ử  d ụ ng.

c) B ư ớ c  3: X ây d ự ng câu h ỏ i và đáp án.

d) B ư ớ c 4: Thành viên Ban xây d ụ ng  ph ả i in và ký vào danh sách câu h ỏ i, 
đáp án đ ư ợ c phân công xây d ự ng tr ư ớ c khi bàn giao lạ i cho Ban th ư  ký c ủ a H ộ i 
đ ồ ng X ây d ự ng.

đ) B ư ớ c  5: Bàn giao câu h ỏ i và đáp án cho Ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng Xây 
d ự ng, bao g ồ m  c ả  b ả n  m ề m  và b ả n  c ứ ng.

e) B ư ớ c 6: C h ỉ nh s ử a lạ i câu h ỏ i và đáp án sau khi có ý kiên c ủ a Ban thâm  
đ ị nh ho ặ c H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng (n ế u có).

2. Q uy trình th ự c hi ệ n  thâm  đ ị nh câu hở i và đáp án

a) B ư ớ c  1: N h ậ n  bàn giao câu h ỏ i và đáp án t ừ  Ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng 
X ây d ự ng, bao g ồ m  cả  b ả n m ề m  và b ả n cúng.
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b) B ư ớ c 2: T ố  ch ứ c th ấ m  đ ị nh câu h ỏ i và đáp án.

c) B ư ớ c 3: Khi thành viên Ban th ẩ m  đ ị nh không nh ấ t trí v ớ i n ộ i dung câu 

h ỏ i và đáp án thì đ ư a ra ý kiế n c ủ a m ình tr ự c ti ế p vào câu hỏ i và đáp án. Trong 

tr ư ờ ng h ợ p c ầ n thiế t cùng thành viên Ban xây d ự ng trao đổ i đ ể  th ố ng nh ấ t n ộ i dung.

d) B ư ớ c  4: H oàn thiệ n  câu h ỏ i và đáp án.

đ) B ư ớ c 5: Thành viên Ban th ẩ m  đ ị nh ph ả i ký xác nh ậ n  đã th ấ m  đ ị nh câu 

h ỏ i và đáp án đ ư ợ c phân công th ẩ m  đ ị nh tr ư ớ c khi bàn giao lạ i cho Ban th ư  ký 

c ủ a  H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng, bao g ồ m  c ả  b ả n m ề m  và b ả n  c ứ ng.

3. T r ư ờ ng h ợ p  câu h ỏ i và đáp án đ ư ợ c ký h ợ p đ ồ ng t ừ  các c ơ  quan, đ ơ n vị  

có đ ủ  năng lự c và chuyên m ôn thì ph ả i đáp ứ ng đ ư ợ c yêu c ầ u c ấ u trúc, kiế n  th ứ c 

lĩnh v ự c câu h ỏ i, hình th ứ c  trình bày theo đúng quy đ ị nh t ạ i Đ iề u 16 c ủ a N ộ i quy 
và Quy ch ế  này. B an th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng có trách nhiệ m  t ổ ng họ fp, báo 

cáo Ch ủ  t ị ch  H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng phê duy ệ t tr ư ớ c  khi đ ư a vào ngân hàng câu h ỏ i 
và đáp án.

Điề u 18. Qu ả n lý ngân hàng câu h ỏ i và đáp án

1. N gân hàng câu h ỏ i và đáp án do Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng Xây d ự ng qu ả n lý, 
trong đó:

a) N gân hàng câu h ỏ i và đáp án, bao g ồ m: m áy vi tính đ ế  bàn làm m áy ch ủ , 

m áy vi tính xách tay làm  m áy tr ạ m , máy in, t ủ  đ ự ng tài li ệ u có khóa, văn phòng 

ph ấ m  và đ ư ợ c l ắ p th i ế t b ị  theo dõi, giám  sát ho ạ t đ ộ ng th ư ờ ng  xuyên.

b) C hìa khóa và khóa c ủ a phòng đ ặ t ngân hàng câu h ỏ i và đáp án do Ch ủ  
t ị ch H ộ i đ ồ ng Xây d ự ng giữ  ho ặ c thành viên H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng giữ  n ế u  đ ư ợ c 
Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng phân công. Phòng đ ặ t ngân hàng câu h ỏ i và đáp án 

khi không s ử  d ụ ng ph ả i đ ư ợ c niêm  phong b ằ ng tem  niêm  phong c ủ a  H ộ i đ ồ ng 
X ây d ự ng.

c) N gân hàng câu h ỏ i và đáp án đ ư ợ c qu ả n lý theo quy đ ị nh c ủ a pháp lu ậ t 
v ề  b ả o v ệ  bí m ậ t nhà n ư ớ c.

2. v ề  cách th ứ c qu ả n lý ngân hàng câu h ỏ i và đáp án

a) K hi câu h ỏ i và  đáp án đ ư ợ c xây d ự ng và th ấ m  đ ị nh xong, B an th ư  ký 
c ủ a  H ộ i đ ồ ng  X ây d ự ng có trách nhi ệ m  báo cáo C h ủ  t ị ch  H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng 

phê duy ệ t đ ế  đ ư a  vào ngân hàng câu h ỏ i và đáp án. Khi nh ậ p  câu h ỏ i và đáp án 
vào ngân hàng câu h ỏ i và đáp án xong, ph ả i xóa h ế t d ữ  li ệ u  trên th i ế t bị  lư u tr ữ , 
b ả n  gi ấ y  ph ả i đ ư ợ c n iêm  phong và l ư u tr ữ  t ạ i t ủ  đ ự ng tài li ệ u  có khóa.

b) N gân hàng câu h ỏ i và đáp án ph ả i đ ư ợ c đ ư a lên h ệ  th ố ng  ph ầ n m ề m  đ ể  
qu ả n lý trên m áy vi tính. V iệ c nh ậ p vào và chi ế t xu ấ t d ữ  li ệ u câu h ỏ i, đáp án trong 
ngân hàng ph ả i đ ư ợ c s ự  đ ồ ng ý c ủ a C h ủ  t ị ch  H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng. Khi nh ậ p câu 
h ỏ i và đáp án vào ngân hàng ph ả i có m ặ t ít nh ấ t hai thành viên H ộ i đ ồ ng X ây 
d ự ng và m ộ t thành viên Ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng đ ư ợ c phân công và
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ph ả i đ ư ợ c l ậ p b ằ ng biên b ả n, m ỗ i ng ư ờ i giữ  m ộ t b ả n và m ộ t b ả n l ư u t ạ i phòng đ ặ t 
ngân hàng câu h ỏ i và đáp án.

c) Phong bì ch ứ a th i ế t b ị  ch ứ a d ữ  li ệ u v ề  câu h ỏ i và đáp án đ ể  giao, nh ậ n, 

v ậ n chuy ế n t ừ  n ơ i làm câu h ỏ i và đáp án ra bên ngoài ph ả i đ ư ợ c làm  b ằ ng giấ y đ ủ  
đ ộ  b ề n, kín, t ố i và đ ư ợ c dán ch ặ t, không bong mép, có đ ủ  nhãn và tem  niêm  phong. 

N ộ i dung in trên phong bì ph ả i theo quy đ ị nh c ủ a H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng.

3. T oàn b ộ  quá trình  giao, nh ậ n, v ậ n  chuy ể n  câu h ỏ i và đáp án ph ả i đ ư ợ c 

B an giám  sát ch ứ ng kiế n; các phong bì ch ứ a câu h ỏ i và đáp án ph ả i đ ư ợ c đê 

trong các thùng có khóa an toàn  và đ ư ợ c niêm  phong trong quá trình giao, nh ậ n, 
v ậ n  chuy ể n.

Điề u 19. S ử  d ụ ng ngân hàng câu h ỏ i và đáp án

1. B an th ư  ký c ủ a  H ộ i đ ồ ng  X ây d ự ng  có trách  nhi ệ m  t ổ ng  h ợ p  nhu c ầ u 
s ử  d ụ ng ngân hàng câu h ỏ i và đáp án c ủ a  H ộ i đ ồ ng  ki ể m  đ ị nh, báo cáo C h ủ  

t ị ch  H ộ i đ ồ ng  X ây d ự ng  đ ể  ti ế n  hành ch i ế t xu ấ t d ữ  li ệ u  v ề  câu h ỏ i và đáp án 
trong  ngân hàng câu h ỏ i và đáp án, sau đó bàn giao cho H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh, 

b ả o  đ ả m  đúng ti ế n  đ ộ  k ế  ho ạ ch  t ổ  ch ứ c ki ể m  đ ị nh.

2. Khi có ý kiế n  đ ề  xu ấ t c ủ a H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh, Ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng 
X ây d ự ng báo cáo C h ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng chi ế t xu ấ t câu h ỏ i và đáp án và 
tiên hành bàn giao nh ữ ng n ộ i dung sau:

a) T hành  v iên  tham  g ia  chi ế t xu ấ t và bàn giao d ữ  li ệ u  v ề  câu h ỏ i và đáp 
án, bao g ồ m : thành  v iên  H ộ i đ ồ ng  X ây d ự ng, thành  viên H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh, 

thành  viên  B an giám  sát, T r ư ở ng  ban coi th i và thành  viên B an th ư  ký c ủ a H ộ i 

đ ồ ng  X ây d ự ng  đ ư ợ c  phân công. V iệ c  ch i ế t xu ấ t và bàn giao d ữ  li ệ u  v ề  câu h ỏ i 

và đáp án trong  ngân hàng  câu h ỏ i và đáp án ph ả i đ ư ợ c  l ậ p  b ằ ng  b iên  b ả n.

b) Phong bì ch ứ a thi ế t b ị  ch ứ a t ệ p ch ế  b ả n vi tính c ủ a d ữ  li ệ u v ề  câu h ỏ i và 
đáp án lư u ở  đ ị nh d ạ ng theo yêu c ầ u c ủ a H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh đ ư ợ c làm b ằ ng giấ y 

đ ủ  đ ộ  b ề n, kín, tố i và đ ư ợ c dán ch ặ t, không bong mép, có đ ủ  nhãn và tem  niêm  

phong c ủ a H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng. Việ c chiế t xu ấ t và bàn giao d ữ  li ệ u v ề  câu h ỏ i và 
đáp án trong ngân hàng câu h ỏ i và đáp án b ả o đ ả m  m ỗ i điế m  thi có hai b ộ  lư u 
trong hai thi ế t b ị  l ư u tr ữ  khác nhau.

3. B iên b ả n  bàn giao d ữ  liệ u v ề  câu h ỏ i và đáp án kèm  theo danh m ụ c tài 
li ệ u đ ư ợ c các bên trao đ ổ i th ố ng nh ấ t và cùng ký vào biên b ả n , m ỗ i bên giữ  m ộ t 

b ả n và m ộ t b ả n  lư u t ạ i phòng đ ặ t ngân hàng câu h ỏ i và đáp án.

4. Sau khi H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh tổ  ch ứ c thi xong, H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh có 

trách nhiệ m  bàn giao d ữ  li ệ u v ề  câu h ỏ i và đáp án đã tổ  ch ứ c thi v ề  Ban th ư  ký 

c ủ a H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng. B an th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng có trách nhiệ m  t ố ng 

h ợ p báo cáo H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng v ề  k ế t qu ả  s ử  d ụ ng ngân hàng câu h ỏ i và đáp án.

5. Toàn b ộ  quá trình giao, nh ậ n, v ậ n  chuy ế n d ữ  liệ u v ề  câu h ỏ i và đáp án 

ph ả i đ ư ợ c B an giám  sát chúng kiế n; các phong bì ch ứ a thi ế t b ị  ch ứ a t ệ p  ch ế  b ả n
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vi tính c ủ a d ữ  li ệ u  v ề  câu h ỏ i và đáp án ph ả i đ ư ợ c đ ự ng an toàn trong các thùng 

có khóa và đ ư ợ c niêm  phong trong quá trình giao, nh ậ n, v ậ n  chuy ể n.

6. Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng Xây d ự ng ho ặ c ng ư ờ i đ ư ợ c phân công m ớ i đ ư ợ c phép 

s ử  d ụ ng ngân hàng câu h ỏ i và đáp án.

Điề u 20. Ch ỉ nh s ử a, b ổ  sung ngân hàng câu hỏ i

1. Y êu c ầ u  ch ỉ nh s ử a, b ổ  sung, c ậ p nh ậ t ngân hàng câu hỏ i và đáp án đ ư ợ c 

th ự c hi ệ n  đ ị nh kỳ hàng quý ho ặ c theo yêu c ầ u đ ộ t xu ấ t, b ả o  đ ả m  việ c bô sung, 

c ậ p nh ậ t ngân hàng câu h ỏ i và đáp án hàng năm  theo đúng số  l ư ợ ng câu h ỏ i và 

đáp án đã đ ư ợ c H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng phê duy ệ t.

2. Các ý kiế n  th ắ c m ắ c, góp ý v ề  câu h ỏ i và đáp án trong quá trình tổ  ch ứ c 

thi đ ư ợ c ph ả n  h ồ i tr ự c ti ế p  và b ằ ng văn b ả n qua Ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng Xây 
d ự ng. H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng ch ỉ  đ ạ o các ban giúp việ c c ủ a H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng k ị p 

th ờ i giả i quy ế t các ý ki ế n  th ắ c m ắ c, ti ế p  thu các ý kiế n  góp ý đê ch ỉ nh s ử a, bô 

sung câu h ỏ i và đáp án. Đ ặ c bi ệ t nh ữ ng th ắ c  m ắ c v ề  chuyên m ôn trong buôi thi 
do H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh ph ả n  ánh ph ả i đ ư ợ c thông tin  ngay v ớ i các ban giúp việ c 
c ủ a H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng đ ế  có ph ư ơ ng án tr ả  lờ i trong bu ổ i thi đó.

C hư ơ ng IV

QUY CHÉ TỎ  CHỨ C KIỂ M ĐỊ NH 

CHẤ T LƯ Ợ NG ĐẦ U VÀO CÔNG CHÚ C 

M uc 1

HỘ I Đ Ồ NG KIẺ M ĐỊ NH CHẤ T LƯ Ợ NG ĐẦ U VÀO CÔNG CHỨ C

Điề u 21. Quy đ ị nh chung

1. H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh do B ộ  tr ư ở ng B ộ  N ộ i v ụ  quy ế t đ ị nh thành lậ p, th ự c 

h i ệ n  nhiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  quy đ ị nh t ạ i Đ iề u  8 N gh ị  đ ị nh số  06 /2023/N Đ -CP.

2. Tùy theo số  l ư ợ ng thí sinh đăng ký, H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh tổ  ch ứ c nhiề u 

điể m  thi nh ằ m  b ả o đ ả m  cho kỳ thi diễ n ra an toàn, an ninh, ti ế t kiệ m , hiệ u  qu ả  và 

t ạ o  điề u  ki ệ n  thu ậ n  lợ i cho thí sinh.

3. H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh đ ư ợ c s ử  d ụ ng con d ấ u và tài kho ả n  c ủ a B ộ  N ộ i v ụ  

trong việ c điề u  hành, t ổ  ch ứ c các ho ạ t đ ộ ng liên quan đ ế n kiể m  đ ị nh.

Điề u 22. Nhiệ m  v ụ , quyề n h ạ n và trách nhiệ m  củ a Thành viên H ộ i đ ồ ng 

kiế m  đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng đ ầ u vào công ch ứ c

1. C h ủ  t ị ch  H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh

a) Ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t, tr ư ớ c  B ộ  tr ư ở ng  B ộ  N ộ i v ụ  vê việ c tô 

ch ứ c th ự c hi ệ n  các nhiệ m  v ụ  c ủ a H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh và ch ỉ  đ ạ o tố  ch ứ c kỳ kiêm  

đ ị nh b ả o đ ả m  đúng N ộ i quy và Quy ch ế  này.
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b) Phân công trách nhiệ m , nhiệ m  v ụ  c ụ  th ế  cho t ừ ng thành viên c ủ a H ộ i 
đ ồ ng kiế m  đ ị nh.

c) Q uy ế t đ ị nh l ự a  ch ọ n các Đ iể m  thi và thành lậ p các b ộ  ph ậ n giúp việ c: 

Ban kiể m  tra  Phiế u  đăng ký d ự  kiể m  đ ị nh, Ban coi thi, Ban th ư  ký.

d) Ph ố i h ợ p  v ớ i H ộ i đ ồ ng X ây d ự ng đ ể  th ự c  hi ệ n  việ c giao, nh ậ n  d ữ  li ệ u 

v ề  câu h ỏ i và đáp án trong ngân hàng câu h ỏ i và đáp án đ ế  s ử  d ụ ng trong các kỳ 

ki ể m  đ ị nh.

đ) X ây d ự ng k ế  ho ạ ch t ổ  ch ứ c kiể m  đ ị nh, trong đó quy ế t đ ị nh c ụ  th ể  cách 

th ứ c t ổ  ch ứ c thi, th ờ i gian, đ ị a điể m  tổ  ch ứ c thi.

e) Phê duy ệ t danh sách thí sinh đ ủ  đi ề u  kiệ n  và không đủ  điề u  ki ệ n  tham  

d ự  kiể m  đ ị nh sau khi kiể m  tra  Phiế u  đăng ký d ự  kiể m  đ ị nh; Thông báo tri ệ u  t ậ p  
thí sinh d ự  thi; Báo cáo B ộ  tr ư ở ng  B ộ  N ộ i v ụ  công nh ậ n  k ế t qu ả  kỳ kiêm  đị nh.

g) Ch ỉ  đ ạ o việ c giả i quy ế t kiế n  ngh ị , khiế u  n ạ i, t ố  cáo trong quá trình tổ  
ch ứ c kiể m  đ ị nh.

2. Phó C h ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh

Giúp Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh điề u  hành ho ạ t đ ộ ng c ủ a H ộ i đ ồ ng kiể m  
đ ị nh và th ự c hiệ n  m ộ t số  nhiệ m  v ụ  c ụ  th ể  theo s ự  phân công c ủ a Ch ủ  t ị ch H ộ i 
đ ồ ng kiêm  đ ị nh; ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp luậ t, tr ư ớ c  C h ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiế m  
đ ị nh v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.

3. ủ y  viên H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh

Úy viên H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh th ự c hi ệ n  nhiệ m  v ụ  c ụ  th ể  do Ch ủ  t ị ch H ộ i 
đ ồ ng kiế m  đ ị nh phân công, b ả o  đ ả m  ho ạ t đ ộ ng c ủ a H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh th ự c hiệ n 

đúng quy đ ị nh c ủ a pháp lu ậ t; ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t, tr ư ớ c  Ch ủ  t ị ch H ộ i 
đ ồ ng K iế m  đ ị nh v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.

4. ủ y  viên H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh kiêm  Th ư  ký H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh

ủ y  viên kiêm  T h ư  ký H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t, 

tr ư ớ c  Ch ủ  t ị ch  H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh v ề  các nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công sau đây:

a) Chu ẩ n  b ị  các văn b ả n, tài liệ u ph ụ c v ụ  cho ho ạ t đ ộ ng c ủ a H ộ i đ ồ ng kiể m  
đ ị nh; ghi biên b ả n các cu ộ c h ọ p  c ủ a H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh; chu ẩ n bị  danh sách thí 
sinh, các m ẫ u  biên b ả n ph ụ c v ụ  cho ho ạ t đ ộ ng c ủ a kỳ kiế m  đ ị nh và các m ẫ u biế u, 
tài liệ u khác liên quan đ ế n ho ạ t đ ộ ng c ủ a H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh.

b) T ổ  ch ứ c kh ả o sát, báo cáo H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh quy ế t đ ị nh số  l ư ợ ng, đ ị a 
điể m  các điể m  thi; c ậ p nh ậ t b ộ  tiêu chu ẩ n h ạ  t ầ ng k ỹ  thu ậ t c ủ a điể m  thi cho phù 
h ợ p v ớ i đ ặ c điể m  c ụ  th ế  c ủ a t ừ ng đ ợ t thi; xác đ ị nh đ ị nh m ứ c s ử  d ụ ng v ậ t t ư  tiêu 
hao c ủ a kỳ thi; xây d ự ng và tổ  ch ứ c th ự c hi ệ n  k ế  ho ạ ch b ả o đ ả m  h ạ  t ầ ng  k ỹ  thu ậ t 
cho công tác đăng ký d ự  thi, h ạ  t ầ ng k ỹ  thu ậ t c ủ a điể m  thi và h ạ  t ầ ng  k ỹ  thu ậ t 
khác c ủ a kỳ thi; t ậ p  hu ấ n  nghiệ p  v ụ  cho k ỹ  thu ậ t viên m áy vi tính; qu ả n lý, s ử  
d ụ ng trang thông tin v ề  kiế m  đ ị nh ch ấ t l ư ọ ng  đ ầ u vào công ch ứ c.
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c) T ổ  ch ứ c công tác truy ề n  thông v ề  kỳ thi, đăng ký d ự  thi, x ế p  phòng thi 
và thông báo cho thí sinh d ự  thi; điề u ph ố i công tác chu ấ n bị , giao, nh ậ n tài liệ u, 
d ữ  li ệ u, văn phòng ph ấ m  và d ụ ng cụ  s ử  d ụ ng tạ i các điế m  thi; t ố  ch ứ c thu phí tố  
ch ứ c kiêm  đ ị nh và lậ p d ự  toán kinh phí tổ  ch ứ c kỳ thi và th ự c hi ệ n  nghiệ p  v ụ  tài 
chính c ủ a kỳ thi; m ua s ắ m , thuê khoán v ậ t tư , thi ế t b ị  ph ụ c v ụ  cho kỳ thi; s ử  d ụ ng 
kinh phí t ổ  ch ứ c kiể m  đ ị nh theo quy đ ị nh.

d) Ph ố i h ợ p  v ớ i B an coi thi kiể m  tra  c ơ  s ở  v ậ t ch ấ t c ủ a kỳ thi.

đ) N h ậ n, b ả o qu ả n danh sách k ế t qu ả  thi đ ư ợ c ch ứ a trong các tú i còn nguyên 
niêm  phong t ừ  T r ư ở ng ban coi thi. T ổ ng h ọ p , báo cáo Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiể m  
đ ị nh v ề  k ế t qu ả  kỳ kiể m  đ ị nh.

e) L ư u  tr ữ  toàn b ộ  các d ữ  li ệ u, tài li ệ u liên quan đ ế n t ổ  ch ứ c kỳ kiể m  đ ị nh 
theo đúng quy đ ị nh c ủ a  pháp luậ t.

g) Th ự c hi ệ n  các nhiệ m  v ụ  khác theo phân công c ủ a Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng 
kiể m  đ ị nh.

M ụ c 2

CÁC BAN GIÚP VIỆ C CỦ A HỘ I ĐÒNG KIỀ M ĐỊ NH 

CHẤ T LƯ Ợ NG ĐẦ U VÀO CÔNG CHỨ C

Đ iề u  23. Nhiệ m  v ụ , quy ề n h ạ n và trách nhiệ m  củ a Ban kiể m  tra Phiế u  
đăng ký d ự  kiể m  đ ị nh

1. B an kiêm  tra  Phiế u  đăng ký d ự  kiể m  đ ị nh do Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiể m  
đ ị nh thành lậ p, g ồ m : T r ư ở ng  ban và các thành viên, trong đó có m ộ t thành viên 
kiêm  Th ư  ký. N g ư ờ i đ ư ợ c c ử  tham  gia B an kiể m  tra Phiế u  đăng ký d ự  kiể m  đ ị nh 
là ng ư ờ i c ủ a c ơ  quan có th ẩ m  quy ề n  tổ  ch ứ c kiể m  đ ị nh ho ặ c c ủ a c ơ  quan, đ ơ n  v ị  
khác do C h ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng  kiể m  đ ị nh quy ế t đ ị nh.

2. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a Tr ư ở ng ban kiể m  tra Phiế u 
đăng ký d ự  kiể m  đ ị nh:

a) Ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t, tr ư ớ c  Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh 
việ c t ố  ch ứ c điề u  hành ho ạ t đ ộ ng c ủ a Ban kiể m  tra Phiế u  đăng ký d ự  kiể m  đ ị nh.

b) Phân công nhiệ m  v ụ  cho các thành viên B an kiể m  tra Phiế u  đăng ký d ự  
kiể m  đ ị nh.

c) Tô ch ứ c th ự c hi ệ n  việ c kiế m  tra điề u  kiệ n, tiêu chu ẩ n c ủ a ng ư ờ i d ự  kiế m  
đ ị nh đã đăng ký tạ i Phi ế u  đăng ký d ự  kiể m  đ ị nh.

d) Tông h ọ p  danh sách ng ư ờ i đăng ký d ự  kiể m  đ ị nh đáp ứ ng đ ủ  điề u kiệ n, 
tiêu chuân d ự  thi; danh sách ng ư ờ i đăng ký d ự  kiể m  đ ị nh không đáp ứ ng đ ủ  điề u 
kiệ n, tiêu chu ẩ n  d ự  thi, báo cáo Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh.

3. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a các thành viên Ban kiể m  tra 
Phiế u  đăng ký d ự  k iể m  đ ị nh
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Th ự c hi ệ n  nhiệ m  v ụ  kiế m  tra điề u kiệ n, tiêu chuân c ủ a ng ư ờ i đăng ký d ự  
kiế m  đ ị nh theo phân công c ủ a Tr ư ở ng ban; ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t, tr ư ớ c 

T r ư ở ng ban kiế m  tra  Phiế u  đăng ký d ự  kiế m  đ ị nh v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.

4. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n và trách nhiệ m  c ủ a thành viên kiêm  Th ư  ký Ban 

kiế m  tra Phiế u  đăng ký d ự  kiể m  đ ị nh

Ghi biên b ả n các cu ộ c h ọ p c ủ a Ban kiể m  tra Phiế u  đăng ký d ự  kiể m  đ ị nh 

và th ự c hiệ n các nhiệ m  v ụ  khác theo phân công c ủ a Tr ư ở ng ban; ch ị u trách nhiệ m  
tr ư ớ c  pháp lu ậ t, tr ư ớ c  T r ư ở ng  ban kiế m  tra  Phiế u  đăng ký d ự  kiế m  đ ị nh v ề  nhiệ m  
v ụ  đ ư ợ c phân công.

Điề u 24. Nhiệ m  v ụ , quy ề n hạ n và trách nhiệ m  củ a Ban coi thi

1. Ban coi thi do Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh thành lậ p, g ồ m : Tr ư ở ng ban 
coi thi, Phó Tr ư ở ng  ban coi thi, T r ư ở ng điể m  thi, Phó Trư ở ng điể m  thi, thành viên 

kiêm  Th ư  ký B an coi thi, thành viên Ban coi thi, giám  th ị  phòng thi, giám  th ị  hành 
lang, k ỹ  thu ậ t v iên m áy vi tính và thành viên ph ụ c v ụ  thi.

2. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a Tr ư ở ng ban coi thi

a) Ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t, tr ư ớ c  Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh 

trong việ c t ố  ch ứ c coi thi theo N ộ i quy và Quy ch ế  này.

b) Phân công nhiệ m  v ụ  cho Phó Trư ở ng ban coi thi; Trư ở ng điể m  thi, Phó 
Trư ở ng diêm  thi, giám  th ị  phòng thi, giám  th ị  hành lang, k ỹ  thu ậ t v iên máy vi 
tính, thành viên ph ụ c v ụ  thi.

c) T ậ p  hu ấ n  cho các thành viên Ban coi thi th ự c hiệ n  nhiệ m  v ụ  và quy ề n 
h ạ n đ ư ợ c quy đ ị nh tạ i N ộ i quy và Quy ch ế  này.

d) N h ậ n  và b ả o qu ả n d ữ  li ệ u v ề  câu h ỏ i và đáp án t ừ  H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh 
theo quy đ ị nh; giao d ữ  li ệ u v ề  câu h ỏ i và đáp án cho Trư ở ng điể m  thi ho ặ c Phó 
Trư ở ng diêm thi. Khi giao, nh ậ n d ữ  li ệ u  v ề  câu h ỏ i và đáp án ph ả i lậ p biên b ả n 

xác đ ị nh tình tr ạ ng c ủ a thi ế t b ị  ch ứ a d ữ  liệ u và c ủ a d ữ  liệ u v ề  câu h ỏ i và đáp án.

đ) Ph ố i h ợ p v ớ i Ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh trong việ c giao, nh ậ n 
danh sách thí sinh d ự  thi, h ồ  s ơ  công tác coi thi, k ế t qu ả  thi c ủ a thí sinh sau khi 
k ế t thúc kỳ thi.

e) X ây d ự ng k ế  ho ạ ch coi thi, công tác coi thi c ủ a các điể m  thi.

g) T ổ  ch ứ c vi ệ c ti ế p  nh ậ n  và x ử  lý thông tin, b ằ ng ch ứ ng v ề  vi ph ạ m  c ủ a 
thành viên Ban coi thi và thí sinh. T ạ m  đình ch ỉ  việ c coi thi c ủ a Phó Trư ở ng ban 
coi thi, T r ư ở ng điể m  thi, Phó Trư ở ng điể m  thi, giám  th ị  phòng thi, giám  th ị  hành 
lang, k ỹ  thu ậ t v iên m áy vi tính và thành viên ph ụ c v ụ  thi, k ị p th ờ i báo cáo Ch ủ  

t ị ch H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh xem  xét, quy ế t đ ị nh đình ch ỉ  thi đố i v ớ i thí sinh theo quy 
đ ị nh tạ i kho ả n  3 Đ iề u  5 N ộ i quy và Quy ch ế  này.

h) T ổ  ch ứ c việ c t ổ ng h ọ p  k ế t qu ả  thi, niêm  phong k ế t qu ả  thi và h ồ  s ơ  công 
tác coi thi đ ế  bàn giao cho Ban th ư  ký c ủ a  H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh.

3. N hiệ m  v ụ , quy ề n h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a Phó Trư ở ng ban coi thi
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G iúp Trư ở ng ban coi thi điề u hành m ộ t số  ho ạ t đ ộ ng c ủ a Ban coi thi theo 
s ự  phân công c ủ a T r ư ở ng ban coi thi; ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t, tr ư ớ c 
Tr ư ở ng ban coi thi v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.

4. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a thành viên Ban coi thi đ ư ợ c 
phân công làm giám  th ị  phòng thi

a) Th ự c hiệ n nhiệ m  v ụ  coi thi theo s ự  phân công c ủ a T r ư ở ng ban coi thi.

b) Ph ả i có m ặ t đúng gi ờ  t ạ i điể m  thi đ ể  làm nhiệ m  vụ .

c) T rong khi th ự c hiệ n nhiệ m  v ụ  coi thi, không đ ư ợ c m ang v ậ t d ụ ng cá 
nhân, các th i ế t b ị  thu  phát thông tin vào phòng thi. Các ph ư ơ ng ti ệ n  thu, phát 

thông tin  cá nhân (n ế u  có) c ủ a t ấ t c ả  nh ữ ng ng ư ờ i làm nhiệ m  v ụ  tạ i điể m  thi ph ả i 
đ ư ợ c l ư u gi ữ  t ạ i phòng h ộ i đ ồ ng c ủ a điể m  thi trong th ờ i gian diễ n ra  kỳ thi.

d) K hông đ ư ợ c làm  việ c riêng, không đ ư ợ c hút thu ố c, không đ ư ợ c s ử  d ụ ng 
các lo ạ i đ ồ  u ố ng có c ồ n  ho ặ c các ch ấ t k ích thích; x ử  s ự  đúng m ự c đ ể  kỳ thi đ ạ t 
ch ấ t l ư ợ ng, hi ệ u  qu ả  tố t.

đ) T rong khi t ậ p  hu ấ n công tác coi thi, giám th ị  coi thi ph ả i n ắ m  rõ các n ộ i 
dung phô biế n  v ề  các văn b ả n, quy đ ị nh và các v ấ n  đ ề  c ầ n lư u ý trong quá trình 
coi thi c ủ a T r ư ở ng  điế m  thi.

e) Tham  gia công tác b ố c thăm  phân công công tác coi thi.

g) N h ậ n  bàn giao túi tài liệ u phòng thi t ừ  Th ư  ký điể m  thi; kiể m  tra phòng 
thi, ghi số  báo danh vào ch ỗ  ng ồ i c ủ a thí sinh theo quy đ ị nh, v i ế t các thông tin 
liên quan đên kỳ thi lên b ả ng và làm các th ủ  t ụ c g ọ i thí sinh vào phòng thi; phô 
biên quy đ ị nh dành cho thí sinh; ký và ghi rõ h ọ  tên vào giấ y  nháp v ớ i số  l ư ợ ng 

v ừ a  đ ủ  và phát cho thí sinh; h ư ớ ng  d ẫ n thí sinh điề n thông tin vào giấ y nháp; ti ế n  

hành các th ủ  t ụ c kiế m  tra và m ở  niêm  phong túi đ ự ng m ã ca thi.

h) T rong quá trình coi thi, duy trì k ỷ  lu ậ t, tr ậ t t ự  phòng thi. G iám  th ị  phòng 
thi làm nhiệ m  v ụ  ở  đúng v ị  trí quy đ ị nh, đeo th ẻ  khi làm nhiệ m  v ụ  và không đ ư ợ c 

ra  kh ỏ i phòng thi trong su ố t th ờ i gian coi thi. N ế u th ấ y  có nghi v ấ n  (nghi là có 
hiệ n  t ư ợ ng thi h ộ , thi kèm ), giám  th ị  phòng thi có trách nhiệ m  báo ngay cho giám  
th ị  hành lang đ ế  báo cáo v ớ i T r ư ở ng điể m  thi giả i quy ế t k ị p th ờ i.

i) Ph ả i b ả o  đ ả m  d ừ  li ệ u bài thi, giấ y nháp (đã s ử  d ụ ng /ch ư a s ử  d ụ ng) c ủ a 

phòng thi không đ ư ợ c đ ể  lọ t ra ngoài phòng thi, không đ ư ợ c xem , th ả o  lu ậ n, sao 

chép, giả i đ ề , m ang d ữ  li ệ u bài thi ra ngoài.

k) K hông cho thí sinh ra ngoài trong su ố t th ờ i gian làm bài. T rong tr ư ờ ng 

h ọ p  th ậ t s ự  c ầ n thi ế t ph ả i cho thí sinh ra ngoài thì giám  th ị  phòng thi ph ố i h ọ p  v ớ i 

giám  th ị  hành lang báo ngay cho Trư ở ng điể m  thi, Ban giám  sát thi xem  xét, giả i 

quy ế t, đ ồ ng th ờ i ph ả i thu lạ i giấ y nháp tr ư ớ c  khi cho thí sinh ra ngoài.

1) L ậ p  biên b ả n  đ ố i v ớ i các tr ư ờ ng h ợ p thí sinh vi ph ạ m  quy đ ị nh tổ  ch ứ c 

kỳ thi; th ự c hi ệ n  công tác yêu c ầ u thí sinh ký xác nh ậ n d ự  thi và danh sách k ế t 

qu ả  thi c ủ a phòng thi, giấ y  nháp.
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m ) Ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t, tr ư ớ c Tr ư ở ng ban coi thi ho ặ c Trư ở ng 

điêm  thi v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.

5. N hiệ m  v ụ , quy ề n h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a thành viên Ban coi thi đ ư ợ c 

phân công làm giám  th ị  hành lang

a) G iữ  gìn tr ậ t t ự  và b ả o đ ả m  an toàn bên ngoài phòng thi.

b) Phát hiệ n, nh ắ c nh ở , phê bình và cùng giám  th ị  phòng thi lậ p biên b ả n  

thí sinh vi ph ạ m  n ộ i quy, quy ch ế  c ủ a kỳ thi ở  khu v ự c hành lang. T r ư ờ ng h ợ p vi 
ph ạ m  nghiêm  tr ọ ng nh ư  gây m ấ t tr ậ t t ự , an toàn ở  khu v ự c hành lang ph ả i báo cáo 

ngay cho Trư ở ng ban coi thi xem  xét, giả i quyế t.

c) K hông đ ư ợ c vào phòng thi tr ừ  tr ư ờ ng  h ợ p  h ỗ  tr ợ  x ử  lý s ự  c ố  kh ẩ n  cấ p.

d) Ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t, tr ư ớ c  T r ư ở ng ban coi thi v ề  nhiệ m  v ụ  
đ ư ợ c phân công.

6. Trách nhiệ m  c ủ a k ỹ  thu ậ t v iên m áy vi tính

a) B ả o đ ả m  h ệ  th ố ng m áy vi tính trong phòng thi ho ạ t đ ộ ng t ố t, n ế u  m áy vi 

tính bị  h ư  h ỏ ng ph ả i có trách nhiệ m  sử a ch ữ a ho ặ c thay th ế  k ị p th ờ i.

b) K ỹ  thu ậ t v iên máy vi tính ph ụ  trách m áy ch ủ : Tiế n hành nh ậ p d ữ  li ệ u về  
câu h ỏ i và đáp án vào m áy ch ủ ; niêm  phong m áy ch ủ , thi ế t b ị  ch ứ a d ữ  liệ u v ề  câu 
h ỏ i và đáp án khi k ế t thúc có ch ứ ng kiế n  c ủ a đ ạ i diệ n H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh, Ban 

coi thi, B an giám  sát và đ ạ i diệ n công an (n ế u  đ ư ợ c m ờ i tham  gia). V iệ c nh ậ p d ữ  

li ệ u v ề  câu h ỏ i và đáp án và d ữ  liệ u t ổ  ch ứ c thi th ự c hiệ n  tr ư ớ c  24 giờ  tính đ ế n 
th ờ i diêm  b ắ t đ ầ u  ca thi đ ầ u tiên  và đ ư ợ c lậ p biên b ả n có xác nh ậ n c ủ a các bên 
tham  gia.

c) K iêm  tra m áy thi trong phòng thi tr ư ớ c , trong và sau quá trình thi.

d) Ph ố i h ọ p  v ớ i giám  th ị  phòng thi, giám  th ị  hàng lang kiể m  tra các v ậ t 

d ụ ng c ủ a ng ư ờ i d ự  thi m ang vào phòng thi, h ư ớ ng d ẫ n ng ư ờ i d ự  thi ng ồ i đúng vị  
trí; không đ ế  ng ư ờ i d ự  thi m ang vào phòng thi tài liệ u, v ậ t d ụ ng b ị  cấ m.

đ) K et thúc m ỗ i bu ổ i thi, niêm  phong m áy ch ủ , máy thi và các thi ế t b ị  lư u 
tr ữ  d ữ  liệ u.

e) K et thúc m ôn thi, sao lư u toàn b ộ  d ữ  li ệ u vào thi ế t b ị  lư u tr ữ , niêm  phong 
và bàn giao cho Trư ở ng điể m  thi, sau đó xóa toàn b ộ  d ữ  li ệ u trên m áy ch ủ . V iệ c 
bàn giao ph ả i lậ p thành biên b ả n  và cùng ký xác nh ậ n.

7. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a Thành viên kiêm  Th ư  ký Ban
coi thi

a) C hu ẩ n  bị  tài li ệ u phòng thi, văn phòng ph ẩ m  và h ồ  s ơ  liên quan đ ế n công 
tác coi thi.

b) Ghi biên b ả n  các cu ộ c h ọ p c ủ a Ban coi thi và th ự c  hiệ n  các nhiệ m  v ụ  
khác theo phân công c ủ a T r ư ở ng ban coi thi; ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp luậ t, 
tr ư ớ c  T r ư ở ng ban coi thi v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.
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8. Tiêu chu ẩ n c ủ a ngu ờ i đu ợ c c ử  tham  gia Ban coi thi: N g ư ờ i đ ư ợ c c ử  tham  

gia Ban coi thi là công ch ứ c, viên ch ứ c c ủ a c ơ  quan, đ ơ n vị  có thâm  quyên tô ch ứ c 

kiế m  đ ị nh ho ặ c các c ơ  quan, đ ơ n v ị , t ổ  ch ứ c có đ ủ  tiêu chu ấ n, điề u kiệ n  tham  gia 

tố  ch ứ c thi do Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh quy ế t đ ị nh.

Điề u 25. Nhiệ m  v ụ , quyề n hạ n và trách nhiệ m  củ a Đ iể m  thi và Tr ư ở ng  

điể m thi

1. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a T r ư ở ng điế m  thi

a) Tiế p  nh ậ n  d ữ  li ệ u  v ề  câu h ỏ i và đáp án t ừ  T r ư ở ng ban coi thi theo k ế  

ho ạ ch và bàn giao lạ i d ữ  li ệ u v ề  câu h ỏ i và đáp án sau khi thi xong.

b) Tiế p  nh ậ n, qu ả n lý d ữ  liệ u, h ồ  s ơ  thi đ ư ợ c T r ư ở ng ban coi thi bàn giao 

và bàn giao lạ i sau khi k ế t thúc đ ợ t thi.

c) Đ iề u  hành ho ạ t đ ộ ng c ủ a điể m  thi.

d) Ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c T r ư ở ng ban coi thi v ề  toàn b ộ  công tác coi thi tạ i 

điể m  thi.

đ) To ch ứ c các cu ộ c h ọ p toàn bộ  thành viên Ban coi thi c ủ a điế m  thi đ ế  phô 

biế n  k ế  ho ạ ch, n ộ i quy, quy ch ế , nhiệ m  v ụ , quy ề n h ạ n, trách nhiệ m  c ủ a các thành 

viên Ban coi thi c ủ a điể m  thi; th ố ng nh ấ t các h ư ớ ng d ẫ n  c ầ n thi ế t đe giám  th ị  biế t, 

th ự c hiệ n đ ể  h ư ớ ng d ẫ n cho thí sinh th ố ng nh ấ t th ự c hi ệ n  trong quá trình thi và 

các tr ư ờ ng  h ọ p  c ầ n thi ế t khác; tổ  ch ứ c b ố c thăm  để  phân công thành viên tham  

gia coi thi tạ i các bu ổ i (ca) thi.

e) Chỉ  đ ạ o x ử  lý các tình hu ố ng phát sinh trong quá trình coi thi. N ế u  tình 

hu ố ng ph ứ c t ạ p , ph ả i báo cáo ngay v ớ i T r ư ở ng ban coi thi đ ể  giả i quy ế t.

g) Chuy ể n  ca thi, đ ợ t thi đ ố i v ớ i thí sinh g ặ p s ự  c ố  b ấ t kh ả  kháng sau khi 

có ý kiế n  c ủ a T r ư ở ng ban coi thi.

h) Th ự c hi ệ n  ch ế  đ ộ  báo cáo cho Trư ở ng ban coi thi theo quy đ ị nh.

2. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  và trách nhiệ m  c ủ a Phó Trư ở ng điể m  thi

G iúp Tr ư ở ng  điể m  thi điề u  hành ho ạ t đ ộ ng coi thi theo s ự  phân công c ủ a 

T r ư ở ng  điể m  thi; ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c pháp lu ậ t, tr ư ớ c Tr ư ở ng điế m  thi về  

nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.

3. N hiệ m  vụ , quy ề n h ạ n và trách nhiệ m  c ủ a Thành viên kiêm Th ư  ký điế m thi

a) Chu ẩ n  bị  tài li ệ u phòng thi, văn phòng ph ẩ m  và h ồ  s ơ  liên quan đ ế n công 

tác coi thi.

b) Ghi biên b ả n  các cu ộ c h ọ p c ủ a điể m  thi và th ự c hi ệ n  các nhiệ m  v ụ  khác 

theo phân công c ủ a T r ư ở ng điể m  thi; ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t, tr ư ớ c 

T r ư ở ng điế m  thi v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.
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Điề u 26. Nhiệ m  v ụ , quyề n h ạ n và trách nhiệ m  củ a Ban th ư  ký củ a H ộ i 
đ ổ ng kiế m  đ ị nh

1. B an th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh do Ch ủ  t ị ch  H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh 
thành lậ p, g ồ m : T r ư ở ng  ban, Phó Trư ở ng ban và các thành viên, s ố  l ư ợ ng thành 

viên B an th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh do Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh quy ế t 
đ ị nh, trong đó ú y  viên kiêm  T h ư  ký H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh là T r ư ở ng ban th ư  ký.

2. T r ư ở ng ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh ch ị u trách nhiệ m  phân công 
các thành viên Ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh. Th ự c hi ệ n  các nhiệ m  v ụ  c ủ a 
Úy viên kiêm  Th ư  ký H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh trong ph ạ m  vi ch ứ c trách, nhiệ m  v ụ  

quy đ ị nh tạ i kho ả n 4 Đ iề u  22 N ộ i quy và Quy ch ế  này và các nhiệ m  v ụ  khác do 

C h ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh phân công.

3. N g ư ờ i đ ư ợ c c ử  tham  gia Ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh là công 

ch ứ c, viên ch ứ c c ủ a c ơ  quan, đ ơ n v ị  có th ẩ m  quy ề n tổ  ch ứ c kiế m  đ ị nh ho ặ c tô 
ch ứ c, cá nhân có đ ủ  tiêu  chu ẩ n, điề u  ki ệ n  do Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh quy ế t 
đ ị nh. T hành viên Ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh ch ị u trách nhiệ m  cá nhân 
tr ư ớ c  pháp lu ậ t, T r ư ở ng ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh và Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng 

kiế m  đ ị nh v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.

M uc 3

BAN GIÁM SÁT KIẺ M ĐỊ NH CHẤ T LƯ Ợ NG ĐẦ U VÀO CÔNG CHỨ C

Điề u 27. Quy đ ị nh chung

1. B an giám  sát ki ể m  đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng đ ầ u vào công ch ứ c (sau đây viế t t ắ t 
là Ban giám  sát) do B ộ  tr ư ở ng  B ộ  N ộ i v ụ  quy ế t đ ị nh thành lậ p, g ồ m : T r ư ở ng ban, 
Phó Trư ở ng ban và các thành viên, trong đó có m ộ t thành viên kiêm  Th ư  ký.

2. B an giám  sát đ ư ợ c s ử  d ụ ng con d ấ u c ủ a B ộ  N ộ i v ụ  trong việ c điề u hành, 
tô ch ứ c các ho ạ t đ ộ ng liên quan đ ế n giám  sát ho ạ t đ ộ ng kiể m  đ ị nh và đ ư ợ c s ử  

d ụ ng tài kho ả n  c ủ a c ơ  quan, đ ơ n v ị  đ ư ợ c giao th ấ m  quy ề n tô ch ứ c kiế m  đ ị nh.

Điề u 28. Nhiệ m  v ụ , quy ề n hạ n và trách nhiệ m  thành viên Ban giám  sát

1. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  c ủ a Tr ư ở ng ban giám  sát

Ch ị u trách  nhiệ m  tr ư ớ c  pháp luậ t, tr ư ớ c  ng ư ờ i đ ứ ng đ ầ u c ơ  quan, đ ơ n v ị  có 
th ẩ m  quy ề n  t ổ  ch ứ c kiể m  đ ị nh trong quá trình th ự c hiệ n  giám  sát việ c t ố  ch ứ c thi 

c ủ a H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh theo quy đ ị nh c ủ a pháp luậ t; phân công nhiệ m  v ụ  c ụ  thê 
cho t ừ ng  thành viên Ban giám  sát và th ự c hiệ n  nhiệ m  v ụ , quy ề n h ạ n  quy đ ị nh tạ i 

N ộ i quy và Q uy ch ế  này.

2. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  c ủ a Phó Trư ở ng ban giám  sát

Giúp Trư ở ng ban giám  sát điề u hành m ộ t số  ho ạ t đ ộ ng c ủ a Ban giám  sát 
theo s ự  phân công c ủ a T r ư ở ng ban giám  sát; ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp lu ậ t, 

tr ư ớ c  T r ư ở ng ban giám  sát v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.
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3. N hiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  c ủ a thành viên Ban giám  sát

a) Th ự c hi ệ n  nhiệ m  v ụ  giám  sát theo phân công c ủ a Tr ư ở ng ban giám  sát; 
báo cáo Trư ở ng ban giám  sát v ề  k ế t qu ả  giám  sát và ch ị u trách nhiệ m  tr ư ớ c  pháp 

lu ậ t, tr ư ớ c  T r ư ở ng ban giám  sát v ề  nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c phân công.

b) Thành viên Ban giám  sát đ ư ợ c quy ề n vào phòng thi trong th ờ i gian tổ  

ch ứ c thi; có quy ề n  nh ắ c nh ở  thí sinh, T r ư ở ng điể m  thi, Phó tr ư ở ng  điể m  thi, giám  

th ị  phòng thi, giám  th ị  hành lang, k ỹ  thu ậ t v iên máy vi tính và các thành viên khác 

c ủ a H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh, thành viên các ban giúp việ c c ủ a H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh 
trong việ c th ự c hi ệ n  n ộ i quy, quy ch ế ; đ ư ợ c quy ề n yêu c ầ u giám  th ị  phòng thi lậ p 
biên b ả n  đ ố i v ớ i thí sinh trong phòng thi vi ph ạ m  n ộ i quy, quy ch ế  (n ế u có).

c) K ế t thúc m ỗ i kỳ kiể m  đ ị nh, ch ậ m  nh ấ t sau 03 ngày làm việ c Ban giám  
sát có trách nhiệ m  báo cáo B ộ  tr ư ở ng  B ộ  N ộ i v ụ  v ề  k ế t qu ả  ho ạ t đ ộ ng c ủ a Ban 
giám  sát.

d) Thành viên kiêm  Th ư  ký Ban giám  sát có trách nhiệ m  ghi biên b ả n các 
cu ộ c h ọ p c ủ a Ban giám  sát.

4. Thành viên B an giám  sát đ ư ợ c quy ề n lậ p biên b ả n  trong tr ư ờ ng  h ọ p  thành 
viên H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh, thành viên các ban giúp việ c c ủ a  H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh 

vi ph ạ m  n ộ i quy, quy ch ế  và đ ề  ngh ị  ng ư ờ i đ ứ ng đ ầ u  c ơ  quan, đ ơ n v ị  có th ẩ m  

quy ề n  t ố  ch ứ c kiể m  đ ị nh xem  xét, x ử  lý hành vi vi ph ạ m  theo quy đ ị nh c ủ a pháp 
lu ậ t v ề  cán b ộ , công ch ứ c, viên ch ứ c.

5. N ộ i dung giám  sát g ồ m : th ự c hiệ n  các quy đ ị nh c ủ a pháp lu ậ t v ề  t ổ  ch ứ c 
kiêm  đ ị nh; v ề  th ự c hi ệ n  n ộ i quy, quy ch ế ; v ề  th ự c hi ệ n  ch ứ c trách, nhiệ m  v ụ  c ủ a 
các thành viên H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh, thành viên các ban giúp việ c c ủ a H ộ i đ ồ ng 
kiể m  đ ị nh.

6. Đ ị a  điể m  giám  sát: T ạ i đ ị a điể m  làm việ c c ủ a H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh tổ  
ch ứ c kiể m  đ ị nh và tạ i các điể m  thi.

7. T iêu chu ấ n thành viên Ban giám  sát

a) Thành viên B an giám  sát là công ch ứ c, viên ch ứ c c ủ a t ố  ch ứ c thanh tra, 
kiêm  tra c ủ a  c ơ  quan có th ấ m  quy ề n kiế m  đ ị nh ho ặ c các thành viên khác do B ộ  
tr ư ở ng  B ộ  N ộ i v ụ  quy ế t đ ị nh.

b) K hông b ố  trí nh ữ ng ng ư ờ i tham  gia làm thành viên H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh, 
thành viên các ban giúp việ c c ủ a H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh làm thành viên Ban giám  sát.

8. T r ư ờ ng h ọ p  thành viên B an giám  sát không th ự c hiệ n  đúng ch ứ c trách, 
nhiệ m  v ụ  đ ư ợ c giao ho ặ c can thi ệ p  vào công việ c c ủ a các thành viên H ộ i đ ồ ng 
kiêm  đ ị nh ho ặ c các ban giúp việ c c ủ a H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh v ớ i đ ộ ng cơ , m ụ c đích 
cá nhân thì thành viên H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh ho ặ c các ban giúp việ c c ủ a  H ộ i đ ồ ng 
kiế m  đ ị nh có quy ề n  đ ề  ngh ị  T r ư ở ng ban giám  sát đình ch ỉ  việ c th ự c hi ệ n  nhiệ m  
v ụ  c ủ a thành viên Ban giám  sát đó; đ ồ ng th ờ i, T r ư ở ng ban giám  sát có trách nhiệ m  
báo cáo ng ư ờ i đ ứ ng đ ầ u  c ơ  quan, đ ơ n v ị  có th ấ m  quy ề n qu ả n lý xem  xét, x ử  lý 
trách nhiệ m  theo quy đ ị nh c ủ a pháp lu ậ t v ề  cán b ộ , công ch ứ c, viên ch ứ c.
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9. T r ư ờ ng h ợ p T r ư ở ng ban giám  sát có hành vi ph ạ m  pháp lu ậ t v ề  kiể m  
đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng đ ầ u vào công ch ứ c, vi ph ạ m hành vi đ ư ợ c quy đ ị nh t ạ i kho ả n  8 
Đ iề u này ho ặ c c ố  tình bao che cho các vi ph ạ m  c ủ a thành viên Ban giám  sát thì 
H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh có trách nhiệ m  báo cáo B ộ  tr ư ở ng  B ộ  N ộ i v ụ  đê xem  xét, 

đình ch ỉ  nhiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n  c ủ a Tr ư ở ng ban giám  sát.

C hư ơ ng V

TỎ  CHÚC KIẺ M ĐỊ NH CHẤ T LƯ Ợ NG CHẤ T ĐẦ U VÀO CÔNG CHỨ C

Điề u 29. Công tác chu ẩ n bị

1. Ch ậ m  nh ấ t tr ư ớ c  15 ngày làm việ c tính đ ế n  ngày tổ  ch ứ c kiế m  đ ị nh, H ộ i 

đ ồ ng kiể m  đ ị nh có trách nhiệ m  g ử i thông báo tri ệ u  t ậ p  thí sinh d ự  thi. N ộ i dung 

thông báo tri ệ u  t ậ p  ghi rõ th ờ i gian, đ ị a điể m  làm th ủ  t ụ c d ự  thi; th ờ i gian, đ ị a 

điể m  tổ  ch ứ c thi và các n ộ i dung khác liên quan.

2. Trong th ờ i h ạ n  07 ngày làm việ c tính đ ế n ngày tổ  ch ứ c kiể m  đ ị nh, ú y  
viên kiêm  Th ư  ký H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh ph ả i hoàn thành các công tác chuân b ị  cho 

kỳ thi nh ư  sau:

a) D anh sách g ọ i vào phòng thi; các lo ạ i biên b ả n, ph ụ c v ụ  cho công tác 

kiể m  đị nh.

b) Th ẻ  c ủ a thành viên H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh, B an giám  sát, các ban giúp việ c 
c ủ a H ộ i đ ồ ng k iể m  đ ị nh. Th ẻ  c ủ a Ch ủ  t ị ch, Phó Ch ủ  t ị ch, ủ y  viên H ộ i đ ồ ng kiêm  

đ ị nh, T r ư ở ng ban giám  sát, Phó Trư ở ng ban giám  sát, thành viên B an giám  sát, 
T r ư ở ng ban coi thi, Phó Trư ở ng ban coi thi, Tr ư ở ng điế m  thi, Phó Trư ở ng diêm 

thi in đ ầ y đ ủ  h ọ  tên  và ch ứ c danh. Th ẻ  c ủ a các thành viên khác ch ỉ  in ch ứ c danh.

c) C ơ  s ở  v ậ t ch ấ t đ ể  t ổ  ch ứ c thi trên m áy vi tính và văn phòng ph ấ m  ph ụ c 

v ụ  kỳ thi.

3. Trong th ờ i h ạ n  03 ngày làm việ c tính đ ế n ngày tố  ch ứ c kiể m  đ ị nh, H ộ i 

đ ồ ng kiể m  đ ị nh có trách nhiệ m  niêm  y ế t danh sách thí sinh theo số  báo danh, theo 
phòng thi, s ơ  đ ồ  v ị  trí các phòng thi, n ộ i quy, hình th ứ c, th ờ i gian thi tạ i điế m  thi.

Đ iề u 30. Đ ăng ký d ự  kiể m  đ ị nh

1. H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh ban hành H ư ớ ng d ẫ n  đăng ký d ự  kiể m  đ ị nh. N g ư ờ i 
đăng ký d ự  kiể m  đ ị nh th ự c hi ệ n  đăng ký tr ự c tuy ế n  trên Trang thông tin  v ề  kiêm  
đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng đ ầ u vào công ch ứ c ho ặ c theo nộ i dung trong H ư ớ ng d ẫ n đăng ký 

d ự  kiêm  đ ị nh.

2. Khi đăng ký d ự  kiể m  đ ị nh, ng ư ờ i đăng ký đ ư ợ c quy ề n  ch ọ n đ ợ t thi, đ ị a 
điể m  đăng ký d ự  thi. Trong tr ư ờ ng  h ợ p sắ p x ế p  đ ị a điế m  t ố  ch ứ c thi, diêm  thi, ca 
thi, H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh có th ể  thay đổ i đ ị a điể m  t ổ  ch ứ c thi, diêm  thi, ca thi và 
thông báo cho ng ư ờ i đăng ký biêt tr ư ớ c ít nhât 07 ngày làm  việ c tính đên ngày tô 
ch ứ c thi. Tài kho ả n  đăng ký d ự  kiể m  đ ị nh đ ư ợ c duy trì 12 tháng kê t ừ  th ờ i diêm  

hoàn thành th ủ  t ụ c đăng ký d ự  kiêm  đ ị nh.
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3. Khi đăng ký d ự  kiế m  đ ị nh thành công trên Trang thông tin v ề  kiế m  đ ị nh 
ch ấ t l ư ợ ng đ ầ u  vào công ch ứ c ho ặ c theo h ư ớ ng d ẫ n c ủ a H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh, 
ng ư ờ i đăng ký đ ư ợ c g ử i giấ y xác nh ậ n đăng ký d ự  kiế m  đ ị nh vào đ ị a  ch ỉ  em ail đã 
đăng ký.

4. Chi phí đăng ký d ự  k i ể m  đ ị nh theo quy đ ị nh tạ i điể m  b kho ả n  2 Đ iề u  8 

N gh ị  đ ị nh số  06 /2023/N Đ -C P và đ ư ợ c thông báo trong k ế  ho ạ ch kiể m  đ ị nh hàng 

năm  c ủ a B ộ  N ộ i v ụ . Chi phí đăng ký d ự  kiể m  đ ị nh đã n ộ p không hoàn lạ i.

Điề u 31. Th ủ  tuc d ư  thi cho thí sinh  • •

1. Trư ớ c ngày t ổ  ch ứ c thi chính th ứ c 01 ngày, B an th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng 

kiể m  đ ị nh t ổ  ch ứ c h ư ớ ng  d ẫ n làm th ủ  t ụ c d ự  thi cho thí sinh nh ằ m  kiể m  tra tính 

h ọ p  pháp, chính xác c ủ a thông tin thí sinh d ự  thi trong danh sách d ự  thi và giả i 

đáp th ắ c m ắ c cho thí sinh.

2. Khi làm  th ủ  t ụ c d ự  thi cho thí sinh, Ban th ư  ký c ủ a H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh: 

th ự c  hiệ n  đ ầ y  đ ủ  các n ộ i dung, các b ư ớ c trong h ư ớ ng d ẫ n; ki ế m  tra và xác m inh 

nhân thân c ủ a thí sinh, h ư ớ ng d ẫ n làm th ủ  t ụ c đ ề  ngh ị  s ử a ch ữ a thông tin, h ư ớ ng 

d ẫ n thí sinh làm quen v ớ i ph ầ n m ề m  tố  ch ứ c thi (n ế u  có).

3. T ư  trang c ủ a thí sinh (n ế u  có) không thu ộ c danh m ụ c v ậ t d ụ ng đ ư ợ c 

m ang vào phòng thi ph ả i đ ế  cách xa khu v ự c phòng thi tố i thiêu 25 mét.

4. Ban coi thi có th ể  s ử  d ụ ng các thi ế t b ị  dò kim  lo ạ i, trang thiế t b ị  thu  phát 

truy ề n  tin đê kiế m  tra  an ninh tr ư ớ c  khi thí sinh vào khu v ự c thi.

5. Tr ư ờ ng  h ọ p  phát sinh tình hu ố ng không thu ộ c thâm  quy ề n  quy ế t đ ị nh, 

T r ư ở ng  điể m  thi x in  ý kiế n  T r ư ở ng ban coi thi tr ư ớ c  khi th ự c hiệ n.

Điề u 32. L ậ p danh sách thí sinh d ự  thi và s ắ p x ế p phòng thi

1. L ậ p danh sách thí sinh d ự  thi

M ồ i điể m  thi có m ộ t m ã riêng và đ ư ợ c quy đ ị nh cho t ấ t c ả  các điể m  thi. 

V iệ c lậ p danh sách thí sinh d ự  thi cho t ừ ng điể m  thi đ ư ợ c th ự c hi ệ n  nh ư  sau:

a) L ậ p danh sách t ấ t c ả  thí sinh d ự  thi đ ể  g ắ n  số  báo danh.

b) M ỗ i thí sinh có m ộ t số  báo danh duy nh ấ t, s ố  báo danh c ủ a thí sinh g ồ m  

m ã c ủ a Đ iể m  thi và m ã thí sinh là các ch ữ  số  đ ư ợ c đánh theo th ứ  t ự  tăng d ầ n, liên 

t ụ c; b ả o  đ ả m  không có thí sinh trùng số  báo danh.

2. x ế p  phòng thi

a) M ỗ i phòng thi có không quá 45 thí sinh. Trong tr ư ờ ng  h ọ p  s ử  d ụ ng phòng 

lớ n (h ộ i tr ư ờ ng/gi ả ng đ ư ờ ng), có th ể  chia ra thành nhiề u phòng thi nh ư ng m ỗ i 

phòng thi c ầ n  b ả o  đ ả m  các yêu c ầ u theo quy đ ị nh.

b) S ố  phòng thi c ủ a m ỗ i điể m  thi đ ư ợ c đánh theo th ứ  t ự  tăng dầ n.

c) T r ư ớ c  c ử a phòng thi, ph ả i niêm  y ế t danh sách thí sinh trong phòng thi và 

quy đ ị nh dành cho thí sinh theo quy đ ị nh.
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d) M ỗ i phòng thi có tố i thi ể u  hai giám  th ị  coi thi và m ộ t k ỹ  thu ậ t v iên m áy 
vi tính.

Điề u 33. T ổ  ch ứ c h ọ p Ban coi thi

1. Tr ư ớ c  ngày tổ  ch ứ c thi ít nh ấ t 07 ngày làm việ c, T r ư ở ng ban coi thi tổ  

ch ứ c h ọ p Ban coi thi đ ể  ph ổ  b i ế n  k ế  ho ạ ch, n ộ i quy, quy ch ế , nhiệ m  v ụ , quy ề n 
h ạ n, trách nhiệ m  c ủ a các thành viên B an coi thi; th ố ng nh ấ t các h ư ớ ng  d ẫ n c ầ n 

thi ế t đ ể  giám  th ị  biế t, th ự c hiệ n  đ ể  h ư ớ ng d ẫ n cho thí sinh th ố ng nh ấ t th ự c hiệ n  
trong quá trình thi. T hành ph ầ n h ọ p  Ban coi thi bao g ồ m : T r ư ở ng ban, Phó Trư ở ng 

ban, thành viên kiêm  T h ư  ký, T r ư ở ng điế m  thi, Phó Trư ở ng điế m  thi và các thành 
viên khác trong B an coi thi d ự  h ọ p do Tr ư ở ng ban coi thi quy ế t đ ị nh.

2. Tr ư ớ c  ngày t ố  ch ứ c thi ít nh ấ t 01 ngày làm việ c, T r ư ở ng điế m  thi tô ch ứ c 
h ọ p  toàn b ộ  thành viên Ban coi thi c ủ a điế m  thi đ ế  ph ố  biế n  k ế  ho ạ ch, n ộ i quy, 

quy ch ế , nhiệ m  v ụ , quy ề n  h ạ n, trách nhiệ m  c ủ a các thành viên Ban coi thi c ủ a 

điể m  thi; th ố ng  nh ấ t các h ư ớ ng d ẫ n c ầ n th i ế t đ ể  g iám  th ị  biế t, th ự c hi ệ n  đe h ư ớ ng 
d ẫ n cho thí sinh th ố ng nh ấ t th ự c hiệ n trong quá trình thi.

3. Trư ớ c gi ờ  thi ít nh ấ t 60 phút, T r ư ở ng điể m  thi ti ế n  hành h ọ p thành viên 
B an coi thi c ủ a điể m  thi đe phân công giám  th ị  phòng thi, k ỹ  thu ậ t viên m áy vi 

tính t ừ ng phòng thi, giám  th ị  hành lang; ph ổ  biế n nh ữ ng h ư ớ ng  d ẫ n và lu ư  ý  c ầ n 
thi ế t cho các giám  th ị .

4. T r ư ờ ng  h ợ p c ầ n  thiế t, khi k ế t thúc ca thi ho ặ c bu ổ i thi, T r ư ở ng điể m  thi 
tô ch ứ c h ọ p đê rút k inh nghiệ m .

Điề u 34. Q uy trình coi thi

1. Q uy trình coi thi bao g ồ m  các b ư ớ c sau:

a) K iế m  tra hiệ n  tr ạ ng điế m  thi tr ư ớ c  giờ  thi.

b) K ích ho ạ t h ệ  th ố ng thi c ủ a  điể m  thi; nh ậ p d ữ  liệ u kỳ thi và d ữ  liệ u v ề  câu 
h ỏ i và đáp án.

c) G ọ i thí sinh vào phòng thi, làm th ủ  t ụ c d ự  thi cho thí sinh và ph ố  biế n 

n ộ i quy, quy ch ế  và nh ữ ng việ c thí sinh c ầ n biế t, c ầ n  làm.

d) Q u ả n lý việ c làm  bài thi c ủ a thí sinh; x ử  lý các phát sinh v ề  m áy thi ho ặ c 
x ử  lý vi ph ạ m  c ủ a thí sinh (n ế u có).

đ) K ế t thúc ca thi (chiế t xu ấ t d ữ  liệ u, lậ p các báo cáo c ủ a điể m thi và bàn giao).

2. N ộ i dung các b ư ớ c trong quy trình coi thi đ ư ợ c quy đ ị nh c ụ  th ể  t ạ i H ư ớ ng 

d ẫ n tố  ch ứ c thi c ủ a H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh.

3. T rách nhiệ m  th ự c hi ệ n  quy trình coi thi

a) Ban coi thi ch ị u trách nhiệ m  kiế m  tra, h ư ớ ng d ẫ n các ho ạ t đ ộ ng c ủ a điế m  
thi trong công tác coi thi.

b) T r ư ở ng  điể m  thi ch ị u  trách nhiệ m  phân công, ch ỉ  đ ạ o công tác coi thi 
c ủ a điể m  thi.
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c) G iám  th ị  coi thi và kỹ  thu ậ t v iên m áy vi tính ch ị u trách nhiệ m  th ự c hiệ n 
s ự  phân công, h ư ớ ng d ẫ n công tác coi thi c ủ a Tr ư ở ng điể m  thi.

Đ iề u 35. X ử  lý tình hu ố ng b ấ t th ư òng trong coi thi

1. T ình hu ố ng b ấ t th ư ờ ng  trong coi thi bao g ồ m  các tr ư ờ ng  h ọ p  sau đây:

a) S ự  cố  m áy thi làm  gián đo ạ n vi ệ c làm bài thi c ủ a thí sinh.

b) S ự  c ố  m ấ t điệ n  c ủ a điế m  thi, phòng thi.

c) S ự  c ố  do d ị ch b ệ nh, thiên tai.

d) Các s ự  c ố  khác làm d ừ ng ho ạ t đ ộ ng c ủ a điể m  thi, phòng thi.

2. N guyên tắ c x ử  lý tình hu ố ng b ấ t th ư ờ ng

a) N hanh chóng tìm  các giả i pháp kh ắ c ph ụ c nguyên nhân d ẫ n đ ế n tình 

tr ạ ng gián đo ạ n c ủ a kỳ thi. N eu t ổ ng th ờ i gian gián đo ạ n ca thi quá 15 phút vì b ấ t 

kỳ lý do nào thì ph ả i d ừ ng ca thi.

b) Việ c d ừ ng ca thi v ớ i m ộ t ho ặ c nhiề u  thí sinh do Trư ở ng ban coi thi quy ế t 

đ ị nh. Việ c d ừ ng ca thi vớ i phòng thi, điế m  thi do Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh 

quy ế t đ ị nh.

c) K hi ph ả i d ừ ng ca thi, T r ư ở ng  điể m  thi có trách nhiệ m  tr ự c ti ế p  nh ắ c lạ i 

cho thí sinh v ề  quy ề n và nghĩa v ụ  c ủ a th í sinh; tố  ch ứ c th ự c h i ệ n  quy trình chuy ế n  

ca thi, chuy ế n  đ ợ t thi ho ặ c ghi nh ậ n  nguy ệ n  v ọ ng khác c ủ a  thí sinh đ ể  ti ế p  t ụ c 

x ử  lý.

d) T r ư ờ ng h ọ p  x ả y ra s ự  c ố  m áy thi làm gián đo ạ n việ c làm bài thi c ủ a thí 

sinh ho ặ c làm ả nh h ư ở ng  đ ế n k ế t qu ả  làm  bài c ủ a thí sinh thì giám th ị  phòng thi, 

k ỹ  thu ậ t v iên m áy tính ph ả i l ậ p biên b ả n  xác nh ậ n  s ự  c ố , báo ngay v ớ i giám  th ị  

hành lang đ ế  báo cáo Trư ở ng điể m  thi xem  xét cho thí sinh đ ư ợ c làm  lạ i bài thi 

trong ca thi sau.

Điề u 36. Giả i quy ế t kiế n nghị  v ề  bài thi

1. K hông phúc kh ả o k ế t qu ả  đ ố i v ớ i bài thi tr ắ c nghiệ m  trên m áy vi tính.

2. Tr ư ờ ng  h ọ p  thí sinh phát hi ệ n  câu h ỏ i thi có sai sót, ph ả i có đ ơ n kiế n 

ngh ị  ngay sau khi k ế t thúc ca thi g ử i giám  th ị  phòng thi đ ể  T r ư ở ng điể m  thi có 

căn c ứ  báo cáo Trư ở ng ban coi thi. T r ư ở ng ban coi thi có trách nhiệ m  báo cáo 

Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiêm  đ ị nh đ ế  xem  xét, giả i quy ế t ngay trong bu ố i thi đó. K hông 

giả i quy ế t các đ ơ n  kiế n  ngh ị  v ề  bài thi trên m áy vi tính c ủ a ng ư ờ i d ự  thi nh ậ n 

đ ư ợ c sau th ờ i gian nêu trên.

Điề u 37. Ph ầ n m ề m tổ  ch ứ c kiể m đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng đ ầ u vào công ch ứ c

1. Ph ầ n m ề m kiể m  đ ị nh ch ấ t lư ợ ng đ ầ u vào công chứ c do B ộ  N ộ i v ụ  phê duyệ t.

2. Ph ầ n  m ề m  kiế m  đ ị nh ch ấ t l ư ợ ng đ ầ u vào công ch ứ c ph ả i b ả o đ ả m  việ c 

qu ả n lý, l ư u tr ữ  an toàn các d ữ  li ệ u  v ề  thí sinh, câu h ỏ i và đáp án, t ự  đ ộ ng ch ấ m  

thi và chiế t xu ấ t d ữ  li ệ u k ế t qu ả  thi.
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Đ iề u 38. H ạ  t ầ ng k ỹ  thu ậ t c ủ a kỳ thi, ho ạ t đ ộ ng thông tin liên lạ c trong  
th ờ i gian thi và qu ả n lý d ữ  liệ u trong tổ  ch ứ c thi

1. H ạ  t ầ ng  k ỹ  thu ậ t c ủ a kỳ thi g ồ m: h ệ  th ố ng ph ầ n  m ề m  đ ư ợ c s ử  d ụ ng, danh 
m ụ c các lo ạ i th i ế t bị  chính và chuyên biệ t đ ư ợ c khai thác kèm  tiêu chu ấ n k ỹ  thu ậ t 
ch ủ  y ế u  c ủ a  m ồ i lo ạ i th i ế t b ị  và các yêu c ầ u  kỳ thu ậ t đ ố i v ớ i ng ư ờ i dùng cu ố i 

trong quá trình v ậ n  hành và khai thác h ạ  t ầ ng k ỹ  thu ậ t.

2. H ạ  t ầ ng  k ỹ  thu ậ t c ủ a điể m  thi không đ ư ợ c k ế t n ố i v ớ i bên ngoài qua 
m ạ ng internet tr ừ  đ ư ờ ng truy ề n  d ự  phòng cho phòng m áy ch ủ  đ ể  x ử  lý các tình 

hu ố ng b ấ t th ư ờ ng  v ề  k ỹ  thu ậ t trong th ờ i gian thi. Đ ư ờ ng truy ề n  d ự  phòng ch ỉ  k ế t 

n ố i đ ế n  phòng m áy ch ủ  c ủ a điể m  thi. Trư ớ c khi b ắ t đ ầ u ca thi, đ ư ờ ng truy ề n  d ự  
phòng ph ả i đ ư ợ c niêm  phong v ớ i s ự  xác nh ậ n c ủ a Tr ư ở ng điế m  thi, k ỹ  thu ậ t v iên 
m áy vi tính và thành viên Ban giám  sát. Trong th ờ i gian c ủ a ca thi, ch ỉ  khi có ch ỉ  

đ ạ o c ủ a T r ư ở ng ban coi thi ho ặ c Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh thì Tr ư ở ng điể m  

thi m ớ i đ ư ợ c m ở  niêm  phong đ ư ờ ng truy ề n  d ự  phòng cho k ỹ  thu ậ t v iên m áy vi 
tính tác nghiệ p  theo ch ỉ  đ ạ o c ủ a Ban coi thi. K et thúc công việ c, T r ư ở ng  điế m  thi 
cho niêm  phong lạ i đ ư ờ ng truy ề n  v ớ i s ự  xác nh ậ n c ủ a thành viên B an giám  sát.

3. H o ạ t đ ộ ng thông tin liên lạ c trong th ờ i gian thi bao g ồ m  điể m  thi v ớ i H ộ i 
đ ồ ng kiể m  đ ị nh và trong n ộ i b ộ  điể m  thi (n ế u c ầ n th i ế t và đ ư ợ c Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng 
kiêm  đ ị nh phê duy ệ t). N guyên t ắ c chung là m ọ i liên lạ c trong th ờ i g ian thi ở  m ộ t 

v ị  trí liên lạ c ch ỉ  đ ư ợ c th ự c hi ệ n  v ớ i s ự  tham  gia c ủ a ít nh ấ t 02 thành viên đ ư ợ c 

giao trách nhiệ m ; n ộ i dung trao đ ổ i ph ả i đ ư ợ c công khai và ghi lạ i thành biên b ả n 
v ớ i ch ữ  ký xác nh ậ n  v ề  n ộ i dung c ủ a các thành viên cùng thông báo, ti ế p  nh ậ n 

thông tin tr ư ớ c  khi th ự c hiệ n.

4. Trong tr ư ờ ng  h ọ p  c ầ n thi ế t H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh đ ư ợ c phép ký h ợ p đ ồ ng 
v ớ i các tổ  ch ứ c, đ ơ n  v ị  có đ ủ  tiêu chu ẩ n, điề u  ki ệ n  đ ể  cung c ấ p h ạ  t ầ ng  k ỹ  thu ậ t 

và th ự c hi ệ n  các công tác v ề  kiể m  đ ị nh.

Đ iề u 39. Giả i quy ế t khiế u n ạ i, tố  cáo, kiế n nghị , ph ả n ánh

1. Trong quá trình tổ  ch ứ c kỳ kiể m  đ ị nh, tr ư ờ ng  h ợ p có đ ơ n th ư  ph ả n  ánh, 
kiế n  ngh ị , khiế u  n ạ i, t ố  cáo v ề  Ch ủ  t ị ch H ộ i đ ồ ng kiế m  đ ị nh và các thành viên H ộ i 
đ ồ ng kiế m  đ ị nh thì ng ư ờ i đ ứ ng đ ầ u c ơ  quan, đ ơ n vị  có thâm  quy ề n tố  ch ứ c kiế m  
đ ị nh xem  xét, giả i quy ế t theo quy đ ị nh c ủ a pháp lu ậ t v ề  khiế u  n ạ i, t ố  cáo.

2. T rong quá trình tổ  ch ứ c kỳ kiể m  đ ị nh, tr ư ờ ng  h ọ p  có đ ơ n th ư  ph ả n ánh, 
ki ế n  ngh ị , khi ế u  n ạ i, t ố  cáo v ề  các ban giúp việ c c ủ a H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh ho ặ c v ề  
k ế t qu ả  kiể m  đ ị nh thì H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh xem  xét giả i quy ế t theo quy đ ị nh c ủ a 

pháp lu ậ t v ề  khiế u  n ạ i, t ố  cáo.

3. Tr ư ờ ng  h ợ p  có đ ơ n th ư  ph ả n ánh, kiế n  ngh ị , khiế u  n ạ i, tố  cáo v ề  các n ộ i 
dung liên quan đ ế n kỳ kiể m  đ ị nh sau khi H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh đã giả i thê thì ng ư ờ i 
đ ứ ng đ ầ u c ơ  quan, đ ơ n  v ị  có th ẩ m  quy ề n t ổ  ch ứ c kiể m  đ ị nh xem xét, giả i quy ế t 

theo quy đ ị nh c ủ a pháp lu ậ t v ề  khiế u n ạ i, t ố  cáo.
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Đ iề u 40. L ư u tr ữ  tài liêu

1. H ồ  sơ , tài li ệ u v ề  kỳ kiể m  đ ị nh bao g ồ m: t ổ  ch ứ c th ự c hiệ n; biên b ả n  các 

cu ộ c h ọ p  H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh, Ban giám  sát, Ban coi thi; danh sách tông h ợ p 

ng ư ờ i đ ủ  điề u  kiệ n  và ng ư ờ i không đ ủ  điề u kiệ n d ự  kiế m  đ ị nh; các biên b ả n  bàn 

giao d ữ  li ệ u v ề  câu h ỏ i và đáp án, biên b ả n  xác đ ị nh tình tr ạ ng niêm  phong thi ế t 
b ị  ch ứ a d ữ  li ệ u  v ề  câu hỏ i và đáp án, biên b ả n  bàn giao k ế t qu ả  thi, b ả ng tông h ợ p 

k ế t qu ả  thi, biên b ả n  lậ p v ề  các vi ph ạ m  n ộ i quy, quy ch ế  (n ế u  có); quy ế t đ ị nh phê 

duy ệ t k ế t qu ả  kiể m  đ ị nh, quy ế t đ ị nh giả i quy ế t khiế u  n ạ i, tô  cáo (nêu có) và các 

lo ạ i biên b ả n, văn b ả n, tài liệ u khác liên quan đ ế n t ố  ch ứ c kiế m  đ ị nh.

2. Trong th ờ i h ạ n  m ộ t năm  k ể  t ừ  ngày k ế t thúc kỳ kiể m  đ ị nh, ủ y  viên kiêm  
Th ư  ký H ộ i đ ồ ng kiể m  đ ị nh ch ị u trách nhiệ m  bàn giao toàn b ộ  h ồ  sơ , tài li ệ u quy 
đ ị nh t ạ i kho ả n  1 Đ iề u  này cho đ ơ n v ị  có th ẩ m  quy ề n v ề  l ư u tr ữ  đ ể  t ổ  ch ứ c lư u tr ữ  

theo quy đ ị nh c ủ a pháp lu ậ t v ề  l ư u tr ữ ./.


