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Thw dién tir cia S Y té tinh Binh Dinh

GIAM DPOCSO Y TE

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cta Chinh pha vé
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;

Can cu Quyet dinh sb 55/201 1/QD-UBND ngay 30/12/2011 ctia UBND
tinh Binh Dinh vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, st dung hé théng thu dién ti
cong vu trong hoat dong cac co quan Nha nuée trén dia ban tinh Binh Pinh;

Cin cr Quyét dinh s6 49/2017/QD-UBND ngay 05/9/2017 clia UBND
tinh Binh Dinh ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu td
chirc cia S6' Y té tinh Binh Dinh;

Xét dé nghi ciia Chanh Vin phong S& Y 8,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va st dung
Thu dién tir cia S Y té tinh Binh Dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky.

Dleu 3. Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Trudng phong T6 chtc-Cén
b6, Ké hoach-Tai chinh, Nghiép vu Y, Nghiép vu Dugc va Thi truéng céc don
vi tryc thude chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./. ﬂ*

Noi nhin:

- Nhu DBiéu 3;

- S& Thong tin & TT;
- Lanh dao So;

- Trang TTDT Seo;

- Luu: VT, VP, Ww/

SR
Le Quang Hung




UBND TINHBINH PINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOYTE Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Ve quan ly va st dung Thu dién tir cia S¢''Y té
(Kem theo Quyét dinh 564 9577@9 SYT, ngay,//’ thang 9 nim 2018
ciia Gidm doc S¢ Y té)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy che ndy quy dinh vé quan 1y va str dung Thu dién tir trong hoat
dong ctia SO Y té.

2. Quy ché nay dugc ép dung d6i véi Co quan Van phong S& va cac don
vi trie thude (goi chung la don vi); can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong (goi chung la nguoi st dung) tham gia khai thac, quan Iy va st dung hé
théng thu dién tir cia SO Y té phuc vu muc dich cong tac va giao dich hanh
chinh.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong quan Iy va sir dung Thw dién tir ciia S&
Y té

1. Truong cac don vi c6 trach nhiém chi dao thuc hién va chiu trach
nhiém tai don vi minh phu trach vé quan ly va sir dung Thu dién tir cong vu.

2. Sir dung hé théng Thu dién tir trong hoat dong cia S6'Y té nham nang
cao hiéu qua hoat dong, nang sudt lao dong, thue hanh tiét kiém, giam van ban
gidy t& hanh chinh, tuan thu Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia
Chinh phu vé ng dung cong nghé¢ thong tin trong hoat dong ciia co' quan nha
nuaéc, Quyet dinh 56 55/2011/QD-UBND ngéy 30/12/2011 ctia UBND tinh Binh
Dinh vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, st dung hé thong thu dién tir cong vu
trong hoat dong cac co quan Nha nudc trén dia ban tinh Binh Pinh.

3. Dit li€u cua cac don vi, nguoi st dung khi st dung thu dién ttr dugce luu
trit trén hé thong mail cong vu dung chung cua tinh. Nguyén tic xay dung, quan
ly, khai thac, bdo vé va duy tri co s dit 1iéu, phu hop vdi céac tiéu Chuan co SO
dir liéu chung cua tinh, tuan thu theo cac quy dinh cta phap luat v& tng dung
CNTT, bao vé bi mat nha nude.

4. Van phong S¢ pho1 hop vai S& Théng tin va Truyén théng thuc hién
viée quan tri hé thdng, phbi hop xir Iy su ¢6 (néu ¢6) tai don vi minh.




Chwong 11
QUAN LY VA SU DUNG THU PIEN TU CONG VU

Piéu 3. Dia Chl truy nhip thw dién tir va dinh dang dia chi thw dién tir
cong vu tai So' Y té

1. Dia chi truy nhdp hé théng thu dién t¢ S& Y té:
http://mail.syt.binhdinh.gov.vn:

2. Dinh dang dia chi thu dién t&r coa Vin phong So:
vanphong@syt.binhdinh.gov.vn

- Dia chi thu dién tir cac phong: tenphong(@ syt.binhdinh.gov.vn

- Dia chi thu dién t nguoi str dung:

Tén+ho+tén 16t@syt.binhdinh.gov.vn (trong dé: (ho+tén 16t) 1a viét tat, vi
du: Phung Van M¥§: mypv(@syt.binhdinh.gov.vn)

3. Mt khau thu dién tir céng vu cla céc don vi, nguoi st dung cho lan

truy nhap diu tién vao h¢ théng thr dién tir S& Y té do Vian phong S& cung cap
theo quy dinh vé bao mat théng tin.

Piéu 4. Quy trinh cAp méi, thay dbi, hiy bé thu dién tir

1. Béi voi cac don vi khi thanh 1ap méi, giai thé hodc thay ddi tén, can ctr
vao Quyét dinh ctia cip c6 tham quyén ban hanh, cadc don vi phai lién hé vdi
Van phong S& dé tao 1ap, thay ddi hodc hity bo thu dién tor cia phong, ban, don
vi do.

2. Bbi v6i hop thu dién tir ctia ngudi st dung :
a) Truong hop ngudi st dung duge tuyén méi hodc thay dbi vi tri cong

tac: Pon vi quan 1y ngudi st dung phai lién hé v6i Van phong dé tao lap thu
dién tir moi.

b) Truong hop nguoi st dung thuyén chuyén cong tac hodc nghi ché do:
Don vi quan ly nguoi st dung phai lién hé véi Van phong Sé dé thuc hién huy
bd hop thu dién tu do.

Piéu 5. Cac loai vin ban giri, nhan qua hé théng thu dién tu

1. Ngoai trir nhiing vén ban mét, cac loai van ban sau day phai gui, nhan
qua hé théng thu dién tir chung ciia tinh Binh Dinh.

- Thu moi, Gidy moi, Gidy triéu tap; Thong bdo; Lich cong tac
- Théng tin chi dao diéu hanh cua S&

- Cac loai bao cdo dinh ky, bdo cdo dot xudt; cac loai van ban hudng dan
thuc hién va céc biéu mau dinh kém theo quy dinh;




- Van ban trao d6i _phuc vu cong viéc gifta cac co quan (trlr cac van ban ¢
lién quan ve an ninh, qudc phong va trat tu an toan xa héi, cac van ban khac theo
quy dinh vé bao mat thong tin);

- Tai liéu phuc vu hoi hop (trir céc cude hop vé an ninh quéc phong, trat
tu x& hoi, cdc cude hop khac theo quy dinh vé bao mat théng tin);

- Vin ban gri dén cac co quan dé biét, dé bao cao;

- Cac van ban khac theo chu truong chung cua tinh vé tmg dung cOng
nghé thong tin trong quan 1y, diéu hanh va trao ddi tac nghi€p cua cac phong,
cac co quan lién quan;

2. Khuyén khich sir dung Hé théng thw dién tir cia S& dé thuc hién viée
gur1, nhan cdc loai van ban khéc.

3. Vin thu S& Y té khi phat hanh van ban gidy (trir nhiing vin ban mat),
ngoai vige gui van ban téi noi nhan qua duong van thu, phai gii van ban da ky
vao dia chi thu dién tir cta co quan, don vi, c4 nhin cé tén trong phin “noi
nhén”.

Piéu 6. To chirc khai thac, sir dung thw dién tir
1. D6i véi hop thu dién tir cia S6 Y té

Can bd van thu thudc Van phong S¢ c6 trach nhiém quan ly hop thu dién
tr cia SO Y té (dia chi hop thu: vanphong@syt binhdinh.gov.vn) va hép thu nay
chi dé giai quyét cong viéc hanh chinh cta S& Y té, khéng sir dung vao bat ky
muc dich nao khac. Thuong xuyén theo ddi, kiém tra, thuc hién viéc giri cc loai
van ban phat hanh ctia S¢ di cac to chirc, ¢4 nhan lién quan; hodc nhan van ban
tir cac to chire, ca nhan khéac gii vé cho S&; bao cao cac ndi dung da nhan dén
lanh dao Vin phong Sé& dé chi dao giai quyét cong viéc kip thoi.

2. Déi voi hdp thu dién ti cia cac don vi

- Hop thu dién tir ctia cac phong dé trao déi cong tac; gui, nhan cac loai
van ban lién quan dén qua trinh hoat dong, cong tac, trao ddi va cung clp thong
tin tdc nghiép gifta cdc phong trong S& va gitta S& voi céc td chite, ca nhan lién
quan.

- Truéng cac phong ctia SO ¢6 trach nhiém quan 1y, phan cong can bo,
cong chirc theo ddi, kiém tra ndi dung hop thu. Ngudi dugc giao nhiém vu quan
ly hop thu dién t&r ctia phong phai bao cdo ndi dung dé nhén dugc cho Truong
phong dé kip thoi xtr ly, giai quyét cong viée.

- Khi nhan duge thu dién tir do cac t6 chire, c4 nhan giri vao hép thu dién
to cua phong nao thi truéng phong dé (hodc ngudi duoc trudéng phong uy
quyén) phai c6 trach nhiém xir Iy va thuc hién.

3. Déi véi hép thu dién tir cia ca nhan can bo, cong chirc

- Méi cén b, cong chirc duge cip mot hop thur dién ti riéng dé giri, nhan
thong tin, cac loai van ban trong qua trinh cong tac va tu quan ly ndi dung hop




thu dién tir cia minh, thuc hién giai quyét céng viéc cu thé duoc phan cong
trong hop thu dién tu.

- Quén ly va luu trit cdc thu dién tir cla cd nhén, chiu trich nhiém vé noi
dung thong tin ciia minh gri 1én mang va tu bio vé mat khau ctia minh.

- Chiu trach nhiém trudc phép luat vé hanh vi st dung hop thu dién tur ctia
minh hodc cho hdp thu dién tir ctia minh dé ngudi khéc st dung cho muc dich
khac va cac hoat dong vi pham phap luat.

Diéu 7. Théi gian kiém tra hop thw dién tir

- Hop thu dién tlr ctia co quan, Van thu phai k1em tra it nhét 10 lan trong
ngay dé bao céo lanh dao Vin phong chi dao giai quyét cong viée kip thoi.

- Tat ca cén b, cong chirc va can bd phu trach quan ly hop thu dién tir
cua phong phai thuong xuyén klem tra hop thu dién tir cia phong, ca nhén it
nhét 04 lan/ngdy vao dAu gid va cubi gio mdi budi 1am viée trong ngay dé hoi
dap kip thoi thu dién tir clia céc t6 chiic, ¢4 nhan lién quan.

~ Chuong IIT
TO CHUC THUC HIEN

Picu 8. Trach nhiém ciia Vin phong Sé

1. Thuong xuyén tuyén truyén nang cao nhén thirc cho CBCCVC trong co
quan, don vi minh vé€ viéc st dung thu dién tr phuc vu coéng viéc.

2. Phéi hop véi S& Théng tin va Truyén thong thuc hién quén tri hé thong
thu dién tir va cac dich vu bao dam cho hé thong thu dién t&r cong vu hoat dong
théng subt, lién tuc.

3. Thiét lap hé théng danh ba dién t, thong tin vé danh ba thu dién tr cta
cac phong chuyén mdn, don vi truc thudc;

Piéu 9. Trach nhiém ciia ngwoi sit dung hop thu dién tir

1. Hop thu dién tir cia CBCCVC duoc cép dé sir dung trao déi thong tin
phuc vu coéng tac chuyén moén dugc giao, quan ly va luu trit thong tin trén thu
dién tu. Viéc trao doi thong tin phai ddm bao an toan, bao mat thong tin theo quy

dinh.
2. St dung hé théng thu dién tr ding muc dich.

3. Khong duogc truy cép vao hop thu dién tr clia cac co quan, don vi, cd
nhan khéc khi chua duge phép. Néu céc co quan, don vi, c4 nhan tu y truy cap
vao dia chi hdp thu dién tir cla cac co quan, don vi, cd nhan khac khi chua dugc
phép s& bi xr ly theo quy dinh cia phap luét.

4. Khong dugc s dung hop thu dién tir dé gri, nhan céc ndi dung théng
tin mét va cac ndi dung théng tin trai v4i quy dinh cua phap luat.



S. Khi phat hién cac vin ban, tai liéu trong hop thu c6 chtra cac ndi dung
thudc danh myc bi méat Nha nuéec thi phai bao cdo ngay véi Thi truong co quan,
don vi minh dé co quan, don vi thong béo cho S& Théng tin va Truyén théng.

6. Khi phat hién c6 16i hotic gap su c¢b vé sir dung hop thu dién tu phai
théng bdo vé Vin phong S& dé phdi hop v6i S& Thong tin va Truyén thong khéc
phuc, stra chira.

Piéu 10. Trach nhiém cia Tha truéng don vi

1. Quan ly, chi dao viéc su dung hop thu dién tu dung muc dich, ¢6 hiéu
quéa va chiu moi trich nhi¢ém vé néi dung théng tin, bi mat tai khoan hép thu
dién tr cong vu.

2. Chi dao, gidm sét viéc str dung Hé théng thu dién tu tai co quan, don vi
minh trong viéc gui, nhan van ban, tai liéu, trao doi cOng vi€e vdi cac co quan,
don vi, ¢4 nhan va v&i nguoi dan, doanh nghiép.

3. Trién khai thuc hién Quy ché nay tai don vi minh quan ly.

Piéu 11. Cong tac kiém tra va bdo cdo

1. Céac don vi thuong xuyén kiém tra, danh gid viéc st dung thu dién tr
cua nguoi st dung trong cong viéc va coi déy la trach nhiém, quyén han cia

ngudi sir dung trong viéc néng cao hiéu qua hoat dong, thuc hanh tiét kiém; xem
x¢€t dua hoat dong nay vao cac phong trao thi dua, binh xét khen thuong.

2. Cac don vi hang nam (trude ngay 15/12) bao cao két qua thue hién Quy
ché nay, bao cdo khi c6 yéu cdu dot xuat va giri vé Vin phong S& téng hop béo
cao Lanh dao Sé.

Piéu 12. Khen thwong va xir ly vi pham

1. Pon vi, nguoi st dung cé thanh tich xuit sdc trong viéc thuc hién Quy
ché nay duoc xét khen thudng theo quy dinh.

2. Truong hop vi pham Quy ché nay thi tiy theo tinh chit, mitc do vi
pham s& bi xu ly ky luat.

~ Diéu 13. Trach nhiém thi hanh
—Thu trudéng cac don vi va nguoi str dung cia SO Y te ¢6 trach nhiém to
chire thyc hién Quy ché nay Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 nhing van dé

vuéng méc, phat sinh yéu cau cdc don vi, ngudi sit dung phéan anh vé Vin phong
- S¢o dé dé xuat kip thoi bd sung hoan thién./.
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