UBND TINH GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SOYTE Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 176VQD-SYT Gia Lai, ngay 22 thang 07ndm 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han ciia Vin phong Sé
thudc S¢' Y té tinh Gia Lai

GIAM POC SO Y TE

Can cit Théng tw s6 20/2025/TT-BYT ngay 23 thing 6 nam 2025 ciia B6 Y
té huéng dan chirc ndng, nhiém vy, quyén han cia co quan chuyén mén vé y té
thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho trie thuée Trung wong va Uy ban nhdn
dan xd, phuong, ddc khu thuée tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

Can cit Quyét dinh s6 11/2025/0D-UBND ngay 01 thing 7 nam 2025 cua
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyén han va co
cau 16 chire ciia S6 Y té tinh Gia Lai;

Theo de’ nghi ciia Truong phong phong Té chire cdn bé va Chdnh Vin
phong So Y té.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Van phong S¢ 1a don vi thuge S6'Y te ¢6 chuce nang tham muru, tong hop,
gitip Giam d6c So Y té trong cong tac: tong hop, diéu phdi chuong trinh, ké
hoach cong tac cia S&, hanh chinh, td chirc cac hoat dong ndi bd, cong tac cai
cach hanh chinh, cong nghé thong tin, hé théng quan 1y chat lugng ISO, vin thu,
luu trit; quan 1y tai san cong, co s& vat chat, hau can, bao vé ndi bd cho Co quan
Vin phong S¢' Y té; truyén thong nganh Y té.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu Giam déc S¢ Y té du thao cac quyét dinh cua Uy ban nhén
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va quyét dinh cua Giam doc S¢ Y té
lién quan dén linh vuc van thu, luu trit, bao vé bi mat nha nuée, cai cach hanh
chinh, cong ngh¢ thong tin, ISO thudc pham vi quan ly cua S6'Y té; tham muu
t6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach, chuong
trinh, dé an, du an, cic vin ban vé cong tac van thu, luu trit, bao vé bi mét nha
nuéc, cai cach hanh chinh, cong nghé thong tin, ISO trong nganh y té sau khi
duoc phé duyét.

2. Tham muu trién khai thyc hién cac noi dung cai cach hanh chinh trong
linh vyc y té theo muc tiéu, nhiém vu, giai phap cua chwong trinh ci cach hanh
chinh nha nuéc cua Bo Y té, cia UBND tinh.

3. T6 chirc thuc hién cic vin ban quy pham phap ludt, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an, dy 4n va cac vin ban khac vé linh vuc y té
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sau khi dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, huéng dan, phd bién, gido duc
phap luat va theo doéi thi hanh phdp luat vé cac linh vuc thudc pham vi quan 1y
nha nudc cua S Y te.

4. T chirc thuc hién viéc tiép nhan hd 'so cac thu tuc hanh chinh, kiém soat
thu tuc hanh chinh theo phan cong, phan cép, Gy quyén cua cap c6 thAm quyén
theo quy dinh cua phap luat.

5. Lam dau mdi gitp lanh dao So xay dung hé thong thong tin, co s¢ dir
lidu, nén tang sd, chuyén d6i sd; quan 1y, luu trir hé thong thong tin, phuc vu
cong tac quan 1y nha nudc va chuyén mén nghiép vu vé linh vuc y té dugc giao
theo quy dinh cua phap luat; quan ly Trang Thong tin dién tr, Van phong dién
tu, vi¢c khai thac Internet phuc vu cong tac chuyén mon.

6. Giup Lanh dao So phéi hop voi cac co quan, don vi ¢o lién quan xu ly
khung hoang truyén thong vé y té tai dia phuong; thuc hién quy ché phat ngon,
cung cip thong tin y té theo quy dinh.

7. Tham muu thuc hién cong tac van thu, luu trit cua S6 Y té; tiép nhan,
chuyén giao cong van di, dén theo quy dinh; sao chup cong van, tai liéu va quan
ly viéc sir dung con dau S¢ Y té, chir ky s0, chimg thu sb; kiém tra thé thirc, ki
thuat trinh bay vian ban di ciia S& Y té trudc khi phat hanh; huong dan viéc lap
h6 so va luu trit ho so, tai lidu; thong ké, bao quan va t6 chire sir dung tai lidu
luu trit theo quy dinh cua phép luét.

8. Ghi bién ban hop giao ban, thong bao két luan cudc hop do Lanh dao S¢
chu tri vé cac ndi dung thudc linh vuc cong tac cua S&; theo doi, téng hop tinh
hinh thuc hién cac nhiém vu Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh giao.

9. Tham muu Gidam ddc Sé thuc hién nhiém vu bao vé bi mét nha nudc,
kiém soat thu tuc hanh chinh, h¢ thong quan 1y chat lugng theo ti€u chuan ISO
thudc ndi b Co quan Van phong S6.

10. T6 chirc thuc hién viéc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo;
phong, chong tham nhiing, ti€u cuc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi theo
quy dinh cua phép luat thuoc Co quan Van phong Sé.

11. Tham muu gitp Gidam déc S& quan 1y, sir dung tai chinh va to chuc
thyc hién ngan sach duogc giao cia Co quan van phong S¢ theo quy dinh cua
phap luat; quan ly, su dung tai san, dam bao co so vat chat, thong tin lién lac,
trang thlet bi va diéu kién lam viéc cia SO; quan 1y xe va xing xe, cip gidy gioi
thiéu, glay di duong, 1énh diéu xe theo quy dinh.

12. Tham muu gitp Giam dbc S& va to chire thuc hién cong tac hanh chinh,
quan tri; bao dam an ninh trdt tu trong co quan; quan su, quoc phong
va tr vé; an toan phong chdng chay, nd, lut, bdo; vin hoa cong so; tiép khach,
hiéu, hy; v¢ sinh moi truong; hudng dan khach dén lién hé cong tac.

13. Tham muu Giam doc S& mua sdm trang thiét bi, phuong tién lam viéc
cho cac phong lam vi¢c va mua sam van phong pham, vat tu, dung cu phuc vu
cho hoat dong cia Co quan van phong Sé.
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14. Thuc hién cong tac 1€ tan va hau can phuc vu cac cudc hop, hdi nghi,
héi thao, tp huin cua Nganh va cua co quan. Phuc vu cac hoat dong hang ngay
va dot xudt cua co quan: Nudc uéng, stra chira dién nudc, v€ sinh ngoai canh,
cac phong lam viéc cua lanh dao S&, phong hop, hoi truong,. .. theo quy dinh.

15. Thuc hién cong tac thong tin, bdo cdo dinh ky, dot xuét vé tinh hinh
thuc hién cac nhi€ém vu duoc giao.

, 16. Thu’c hién mot sé nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Giam
doc S& Y te giao.

Diéu 3. To chwe va bién ché

1. Lanh dao Van phong S¢: ¢6 Chanh Van phong va cac Ph6 Chanh Van
phong. SO lugng Phé Chanh Van phong thyc hién theo quy dinh cua Nha nude.

2. Bién ché: nam trong bién ché cua Co quan van phong S6.
Dicu 4. Moi quan hé cong tac

1. Van phong S& ¢6 moi quan hé phoi hop véi cac phong, cac don vi truc
thudc So' Y t€ va cac co quan co lién quan trén dia ban tinh dé t6 chtrc thuc hién
nhiém vu dugc giao.

2. Vin phong S& c6 trach nhiém chi dao, huéng dan vé chuyén mén,
nghi¢p vu cong tac thudc chic nang, nhiém vu cua Van phong S& doi vdi cac
don vi truc thudc So Y té.

Pi¢u 5. Piéu khoan thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Trudng cac phong: T chitrc can bd, Ké hoach - Tai chinh, Nghiéprvu Y,
Nghi¢p vu Duoc, Bao trg xa hoi V’Z‘I Tré em; Chanh Van phong Sré Y té; Thu
trudng cac don vi truc thuoc S¢' Y t€ chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Trong qua trinh t6 chtrc thyc hién néu c¢6 kho khin, vuéng mic hodc can
thiét phai stra do1, bé sung cho phu hgp, cac don vi phan anh bang van ban gui
vé So Y té dé tong hop, bdo cao Giam déc S& xem xét, diéu chinh bd sung cho
phu hop./.

/)

Noi nhan:

- Nhu Diéu 5;

- Lanh dao So;

- Trang TTDT SO Y té;
- Luu: VT, TCCB.

Lé Quang Hung
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