UBND TINH GIA LAl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SOY TE Poc lap — Tw do - Hanh phuc
S6:2508 /QB-SYT Gia Lai, ngay 27 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh N§i quy 1am viéc ciia co quan S¢' Y té tinh Gia Lai

GIAM DOCSO Y TE

Can cir Lugt Can bg, cong chice ngay 24 thang 6 nam 2025,

Can cir Quyét dinh sé 1847/0P-TTg ngay 27 thang 12 nam 2018 cua Thu
féng Chinh pha ban hanh Hé dn vin hod céng vu tai cde co quan hanh chinh
Nha nuoc;

Can cit Chi thi s6 21/CT-TTg ngay 05 thang 7 ndm 2023 vé ting cuong
chan chinh ky ludt, ky cwong hanh chinh, ndng cao hiéu qua té chizc thi hanh
phap ludt trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha nwdc Cac cap;

Can ci Chi thi so 06/CT-UBND ngay 07 thang 4 nam 2023 ciia Chui tich
UBND tinh veé tang cuong ky ludt, ky cuong hanh chinh, nang cao trach nhi¢m
nguoi dung dau trong thuc thi cong vu;

Can cir Quyét dinh sé 11/2025/0D-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 cua
UBND tinh Gia Lai quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chic
cia Se'Y té tinh Gia Lai;

Xét dé nghi cia Chéanh Van phong Sé Y té.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ndi quy 1am viéc ciia co quan
Sa Y té tinh Gia Lai.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky; nhimg quy
dinh trudce day trai voi Quyét dinh nay déu bai bé.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truong cac phong chire nang va cong chic,
nguoi lao dong thuoc So Y té, cac to c;htrc, ca nhan den lién hé cong tac vai
So Y té chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- UBND tinh;

- Lanh dao S¢;

- Trang TTDT SO Y té;
- Luu: VT, VP.

Lé Quang Hung



UBND TINH GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOYTE Pjc l1ap — Tw do - Hanh phuc

NOI QUY
Lam viéc ciia co quan S& Y té tinh Gia Lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-SYT ngdy  thang 8 ndm 2025
cua Giam doc Sé 'Y té tinh Gia Lai)

Piéu 1. Quy dinh chung

1. Thoi gian 1am viéc c&c ngay tir thi 2 dén tha 6 hang tuan (trir cac ngay
nghi theo quy dinh).

Sang: tir 07 gio 00 dén 11 gio 30 phdt.
Chiéu: tir 13 gid 30 phat dén 17 gio 00.

2. COng chtrc, ngudi lao dong co quan va khach dén lién hé cong tac, yéu
cau giai quyet cong viéc phai d€ xe dang noi quy dinh, gitr trat ty, vé sinh
chung; khong dugc mang vii khi, chat chay no, chat doc hai vao trong co quan.

Pieu 2. Poi véi cong chire va nguoi lao dong 1am viéc tai co quan

1. Lam viéc ding gio quy dinh; mic trang phuc gon gang, ké ca khi cong
tac ngoai cdng so; trong gio lam viéc khong di lai cac phong khac khi khong c6
Vi€c can giai quyeét.

2. Trong thi hanh nhiém vy, cong vu phai tuan thu thir bac, ky cuong va trat
tu hanh chinh; tiép va giai quyét cong viéc cua té chirc va ngudi dan dang tham
quyen dung thoi han, dang trinh tu tha tuc, ding noi quy dinh, cé thai d6 ton trong
E phép, khong gay nhung nhidu, phién ha, truc loi khi giai quyét cong viéc co lién
quan dén t6 chirc va nguoi dan.

3. Nghiém tuc thuc hién cdng viéc, nhiém vu duoc giao, khong dé qué
han, bo s6t nhiém vu duoc phan cong; khong dun day trach nhiém, khong né
tranh céng viéc.

4. Khong hat thudc 14 trong phong lam viéc, phong hop, hoi truong;
nghiém cam viéc sir dung ruou, bia, d6 udng cé con trong gio 1am viéc, gio nghi
trua ctia ngay lam viéc, ngay truc co quan. Khi phét hién cé chay, né hoic nguy
co dan dén chay, no trong pham vi co quan phai thuc hién ding tiéu 1énh phong
chay, chira chay, dong thoi béo cdo ngay véi ngudi c6 trach nhiém dé co bién
phap xt ly kip thoi.

5. CO trach nhiém bao vé va quan ly, st dung tai san céng, dién, nudc,
van phong pham, phuong tién giao thdng, théng tin lién lac... dung muc dich,
dung tiéu chuan, dung dinh muc; kKhong tu ¥ mang tai san cong ra khoi co quan
néu khong dugc phép. Hét gio 1am viéc phai thu xép ho so, tai liéu dé ding noi
quy dinh; tit cac thiét bi st dung dién (diéu hoa nhiét 4o, quat, dén, may vi tinh
va céc thiét bj khac), khoa cira phong 1am viéc bao dam an toan trude khi ra ve.



Piéu 3. P6i véi khach dén lién hé cong tac

1. Phai lién hé qua Vin phong, xuat trinh cac gidy to lién quan (néu cong
Viéc yéu cau phai c0), noi rd ndi dung cong viéc dé duoc hudng dan cu the.

2. Lién h¢ lam viéc véi ca nhan, bo phan nao, thi lam viéc vai ca nhan, bo
phan do; khong duoc tuy tién di lai cac phong khac hoac su dung tai liéu,
phuong tién lam viéc cua co quan khi chua c6 sy dong y cua nguoi cO trach
nhiém quan ly.

3. Néu c6 hanh vi gay rdi, 1am anh huéng dén an ninh, trat tu cong cong
va hoat déng binh thuong cua co quan hoac ¢é hanh vi vi pham phap luat sé bi
xu 1y theo quy dinh phap luat.

Piéu 4. T6 chirc thuc hién

1. Van phong S¢ Y té niém yét Noi quy nay va kiem tra viéc thyc hién,
bédo cao két qua den Giam doc So Y té.

2. Tap thé, ca nhan nao vi pham cac quy dinh cia Noi quy nay, tly theo
tinh chat, mac do vi pham s€ bi xtr 1y theo quy dinh.

3. Khen thuang kip thoi dbi voi tap thé, ca nhan trong co quan cung cap
thong tin sai pham cua céng chirc, nhan vién, nguoi lao dong trong viéc thuc
hién ky luat, ky cuong, dao dac cong vu.

4. Trong quéa trinh trién khai thuc hién, néu co vudng mac, phat sinh, dé
nghi cac Phong chuyén mon, nghiép vu thugc So Y té, cac co quan, t6 chuc, ca
nhan lién quan giri phan anh, kién nghi vé Van phong So Y té dé bao cao Giam
dbc S xem xét, sira d6i, bd sung Noi quy cho phu hop./.
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