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QUY CHE
Quain ly va sit dung
Hé thong Vin phong dién tir lién thong ciia S¢' Y té
(Kem theo Quyét dinh s6,4 5/QD SYT, ngay,w thang 9 nam 2018
ctia Gidm déc S6 Y té)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh va di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly va st dung H¢ thong Vin phong dién
tir lién thong trong hoat dong ctia S§ Y té.

2. Quy ché nay dugc ap dung déi véi Co quan Van phc‘)ng S¢ va céc don
vi trye thude (goi chung la don vi); can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao
dong ctia S& Y té (CBCCVC-NLD) tham gia khai thac, st dung Hé théng Vin
phong dién tir lién thong.

Piéu 2. Hé thong Vin phong dién tir lién thong

1. Hé théng Vin phong dién tir 1a phan mém tin hoc hoat déng trén mang
may tinh, duoc st dl,mg trong co quan nha nudc trén dia ban tinh dé quan 1y van
ban va tao lap hé so cong viée, tao ra co s¢ dif liéu dién tu, trao dbi va Xt ly van
ban qua mdi trudng mang bao gdm: quan ly va xu ly van ban dén; tién trinh
xir Iy, phat hanh van ban di; quan 1y hd so céng viéc dé phuc vu cong tac trao
ddi thong tin, diéu hanh cong viéc va quan ly theo chirc nang, nhiém vu dugc
phan cong.

2. Hé thdng Vian phong dién tir lién théng la Hé théng két ndi gitra cac Hé
théng Van phong dién tir ctia céc co quan, don vi trén dia ban tinh qua mol
trudng mang dé trao doi, xir Iy céc vin ban dién tir gitra cdc co quan, don vi.

3. Vin ban gui trén Hé thong Vin phong dién tir lién thong la vin ban
glay da dugc lanh dao co quan ky va déng dau (hoic st dung chit ky sb), duoc
s6 hoa dé guri trén Hé thdng.

4. Pia chi truy nhap vao Hé théng Vin phong dién tir lién thong ctia S& Y
té: https://vpdt.syt.binhdinh.gov.vn

Pic¢u 3. Cac nguyén tic chung

1. Hoat déng ctia Hé théng Van phong dién tir lién théng phai dam bao
tuan thu theo cac quy dinh cua Luét Cong ngh¢ thong tin, Luat Giao dich dién
tr, Luat An toan thong tin mang, Chi thi s6 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 ctia Thu
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tuong Chinh phu vé viée tdng cuong st dung vin ban dién tr trong hoat dong
cua co quan nha nude va cdc vin ban lién quan vé an toan bao mat théng tin
trong viéc str dung, trao ddi cac vin ban dién ti.

2. Viéc trao doi, guri, nhén cac vin ban mat va cac thong tin dugc quy
dinh khéng trao d6i qua méi trudng mang phai tudn thi theo céc quy dinh ciia

phép ludt vé bao vé bi mat nha nudc va cic quy dinh khéc vé quan ly thong tin
trén mang internet.

3. Cac thong tin vé tai khoan truy cap vao Hé théng Van phong dién tur va
céc théng tin trao doéi hop phép ciia cic co quan, cd nhén théng qua Hé thong
Vién phong dién tu lién thong duge dam bao bi méat theo quy dinh cta phép luét
hién hanh.

4. Céc t6 chirc, ¢4 nhan c¢6 hanh vi phat tan tai liéu tuyén truyén xuyén tac
dudng 16i chi truong cua Dang, chinh sach phdp luit cia Nha nudc; phat tan
thong tin gy anh hudng dén uy tin, danh du cta don vi, ca nhén; cé hanh vi
phat tin virus may tinh théng qua Hé théng Vian phong dién ti hen thong s€ bi
xu ly vi pham theo quy dinh ctia phap luét.

. Chuong II
_ QUANLY VASUDUNG A
HE THONG VAN PHONG PIEN TU LIEN THONG

Diéu 4. Quan ly Hé théng Vin phong dién tir lién thong
Van phong S¢ la co quan dau méi, chiu trach nhiém trong viéc quan ly

hoat ddng Hé thong Vin phong dién tir lién thong ctia S& theo quy dinh ctia Quy
ché nay va céc quy dinh khac cia phap luat co lién quan.

Diéu 5. Quan Iy Hé thong

1. Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém trong viéc quan ly va bao vé an
toan hé théng mang may tinh va cac két néi internet cua don vi minh.

2. Mbi don vi clt mdt can bd chuyén trach vé Cong nghé 'thong tin thyc
hién viéc quan tri hé thong} phdi hop xtr Iy sur ¢ (néu c6) Hé théng Van phong
dién tu lién thong tai don vi minh.

Ditu 6. Quy dinh veé tai khoan Vin phong dién ti

1. Mat khéu truy cip vao hé thong Vian phong dién tr ciia don vi, ¢4 nhan
thuoc Sé do Van phong So cung cap theo quy dinh v& bao mét thong tin, Mbi
don vi, CBCCVC-NLD dugc cap mot tai khoan dé sir dung Hé thong Van phong
dién tr v6i1 tén dang nhép 1a tén tai khoan hop thu dién tir céng vu cua tinh.

2. Moi vén dé thay ddi, phat sinh déu phai théng qua Van phong S& kiém
duyét theo quy dinh.




Piéu 7. Nguyén tic sir dung

1. Viéc st dung Hé thdng phai thuc hién didy du céc quy dinh vé an toan
an ninh théng tin nhu: ngén chan, phong chéng cac xam nhép trai phép vao He
thong, bao dam cac yéu cau k thudt ve an toan sir dung dién, phong chéng chay
no, thién tai.

2. Cac dir liéu, théng tin truyén tai trén Hé théng Vin phong dién t lién
thdng duoc dinh ky sao chép, luu trit theo cac quy dinh hién hanh.

3. Thong tin trong Hé théng phéi dugc thuc hién theo cac quy dinh cua
Phap 1¢nh Bao vé bi mat nha nudce va cac quy dinh vé cong tac bao mat. Nghiém
cam cac hanh vi nhu: Can tré hodc ngan chén trai phép qud trinh trao doi dir
lidu; thay doi, hiy, sao chép, tiét 19, di chuyén trai phép mot phan hodc toan bd
cac thong d1ep dir ligu.

4. Thyc hién viéc s6 hoéa cac van ban do co quan, don vi phat hanh (trtr
cac vin ban mat va cdc vin ban dic biét khéc) dé cap nhat, luu trit vao Heé thong
Van phong dién tr lién thong.

5. Str dung thong nhit Bo ma céc ky tu chit Viét theo tiéu chuin TCVN
6909:2001 dé trao d6i thong tin trong Hé théng Vian phong dién tur lién thong.

Diéu 8. Cac loai vin ban giti, nhin qua Hé théng Vin phong dién tir
lién thong

1. Ngoai trir nhimg véan ban mét theo quy dinh cia phép luat, cac loai van
ban sau day phai gui, nhin qua Hé thong Van phong dién tir lién thong:

a) Thu moi, gidy moi, gidy triéu tap;

b) Thong bao;

¢) Lich cong tac;

d) Bao cao dinh ky; bao cdo dot Xuat; van ban huéng dan thuc hién va cac
Biéu mAu dinh kém theo quy dinh;

d) Van ban trao doi phuc vu cdng viée gilta cac co quan (trlr cac van ban
¢6 lién quan vé an ninh, quoc phong va trt tw an toan xa hdi, cdc van ban khac
theo quy dinh vé bao mat thong tin);

e) Tai liéu phuc vu hdi hop (trir cac cudc hop vé an ninh quéc phong, trat
tu xa hoi, cac cude hop khéc theo quy dinh v& bao mat thong tin);

g) Van ban gtri dén céc co quan dé biét, dé bao cao.

2. Khuyén khich st dung Hé théng Vian phong dién tir lién théng dé thuc
hién viéc gui, nhan cac loai van ban khic.

3. Cac van ban dién tir pht hop véi cac quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2
diéu nay duoc giri tir Hé théng Vin phong dién tir ciia co quan, don vi thudc Hé

thong Vin phong dién tir lién théng cua tinh dugc xem 1a théng tin chinh thic
va co gia tri phap ly nhu vén ban gidy.




4. Ngoai nhiing véan ban dd dugc qui dinh tai Khoan 1 diéu nay, cac co
quan, don vi khi phat hanh vin ban gidy (trix nhu:ng van ban mat), ngoai viéc gui
van ban t61 noi nhdn qua dudng van thu, phai giri van ban da ky vao dia chi Vin
phong dién tr clia co quan, don vi, cd nhan c6 tén trong phan “noi nhan”.

Chuwong IV
TRACH NHIEM CUA PON VI VA CBCCVC — NLD

Diéu 9. Trach nhiém cia Thia trwéng cac don vi

1. Sir dung Hé théng Van phong dién t lién théng dé chi dao, diéu hanh,
xu ly cong viéc hang ngay cua don vi.

2. Chiu trach nhiém vé noi dung, tinh chinh x4c va bao méat cac théng tin
trao doi trén Hé théng Van phong dién t lién thong.

3. Cac don vi chu dong trang bi H¢ thong may tinh, may quét, mang noi
bo, duong truyén internet dé dam bao yéu ciu thuc hién nhiém vu; chiu trach
nhiém xtr Iy cac su ¢d vé& may tinh, mang may tinh ctia don vi.

4. Thuc hién quan ly van ban dén, vin ban di trén moi truong mang theo
quy dinh cong tac van thu luu trit va cong tac bao vé bi mat nha nude.

5. Thuong xuyén sir dung, theo doi H¢ thong Van phong dién tu lién
théng dé nim bat tién do xir Iy van ban coa céc CBCCVC - NLD cua don vi
minh, kip thoi dén dée xir Iy, khéng dé xay ra tinh trang ton dong vin ban.

6. Thu trudéng don vi sir dung H¢ thong Van phong dién tr lién thong dé
chuyén vin ban dén cac ca nhan hay phong, ban, don vi truc thudce xu ly, cho
phép phat hanh vén ban di va quyet dinh viéc phat hanh hoan toan bang vin ban
dién ti hoic két hop phat hanh ca vin ban dién ti va vin ban gidy.

7. Quéan ly, chi dao viée st dung Hé théng Vin phong dién tir lién thong
ding muc dich, ¢6 hi¢u qua.

8. Chi dao, giam sat viéc sir dung H¢ thong Van phong dién tir lién thong
tai don vi minh trong viéc gui, nhan van ban, tai liéu, trao doi cong viéc véi cac
co quan, don vi, ca nhan.

9. Trién khai thuc hién Quy ché nay tai don vi minh quan ly.

10. Thuong xuyén doén ddc nhéc nhg, tuyén truyén néng cao nhan thirc
cho CBCCVC - NLD trong don vi minh vé viéc st dung Hé thong Vin phong
dién tir phuc vu cong viéc.

11. Chi dao céan by quan tri mang ctia don vi thye hién quan tri H¢ thong
Vién phong dién tu, pho1 hop véi So Thong tin va Truyen théng trong viée trién
khai, huéng dan, khéc phuc su c¢b khi st dung Hé théng Van phong dién tir lién
thong tai don vi minh.




Piéu 10. Trach nhiém ciia Vin thw tai cac don vi

Tiép nhan, xtt ly vin ban dén va ban hanh van ban di trén Hé théng Van
phong dién tir lién théng cta don vi minh.

1. Tiép nhan van ban dén

a) Theo doi, tiép nhan vin ban dén truc tuyén thong qua Hé théng Van
phong dién tir lién théng, chuyén xi Iy theo quy dinh cong tac van thu luu tri.

b) Tiép nhén vin ban gidy, thuc hién sé hoéa van ban, khai béo cac thong
s6 va cap nhét van ban dién t& vao Hé thdng Vin phong dién tir cua don vi,
chuyén xir Iy theo quy dinh.

2. Phat hanh van ban di

St dung Hé¢ théng Van phong dién tir lién théng dé sb hoa, khai bao céc
thdng sb van ban do co quan ban hanh, chuyén cac vin ban qua Hé théng Van
phong dién tur lién thong cho cac co quan, don vi lién quan; thuc hién phat hanh
vin ban gidy theo chi dao ctia lanh dao co quan, don vi.

Piéu 11. Trach nhiém ciia CBCCVC - NLD sir dung Hé thong Vin
phong dién tir

1. Str dung Hé théng Vin phong dién tir tiép nhén, xtr Iy van ban, hd so
cong viée phuc vu cdng tac chuyén mén duge giao; quan ly va luu trit thong tin
cong viée trén Hé thdng. Viéc trao dbi théng tin phai dam béo an toan, bio mat
thong tin theo quy dinh.

2. Can bg, cong chire, vién chire thue hién viée tlep nhén, xur ly cong viée
trén Hé théng Vin phong dién tir lién thong tb1 thiéu 02 lan mdi ngay. Trong qua
trinh x ly phai cap nhat cac thong tin, tién d6 xir Iy van ban va ho so cong viée
do minh xtr Iy trén Hé théng vin phong dién tir lién thong dé duoc quan ly day
du trong co so dir liéu.

3. Chiu trach nhiém vé viéc quén ly tai khoan, bao vé mat khau st dung
cta c4 nhén; khong dugc truy cdp vao tai khoan van phong dién tlr ctia céc co
quan, don vi, ca nhan khac khi chua dugc phép; khong cho nguoi khic muon tai
khoan vin phong dién tir dé sir dung.

4. Khéng dugc st dung Hé théng Van phong dién tir lién thong dé gir,
nhéan cac néi dung thong tin mét va cac ndi dung thong tin trai véi quy dinh cia
phap lut.

5. Khi phat hién cac vén ban, tai liéu trong Hé thong Vian phong dién ti
lién thong c6 chira cac ndi dung thugc danh muc bi mét nha nude thi phai bao
cao ngay voi Thu trudng co quan, don vi minh dé co bién phap g& bo ngay vin
ban, tai lieu mat do; dong thot phai théng bao cho cac co quan chirc ning lién
quan c6 bién phap khéc phuc.

6. Khi phét hién c6 16i hodc gip su cb vé sir dung Hé théng Van phong
dién tr phai thong bao ngay voi can bd duge phén cong phu trach dé phoi hop
v6i S¢ Thong tin va Truyén théng khic phuyc, stra chira.
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7. Thuong Xuyén kiém tra viéc tiép nhan vin ban, cdng viée va trao doi

théng tin trén Hé théng Vian phong dién tr lién thong dé xir ly cong viée kip
thoi, hiéu qua.

Chwong V
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. T6 chike thue hién
1. Vin phong S phdi hop véi Sé¢ ‘Thong tin va Truyén théng huéng dan,
kiém tra, giam sét viée thyuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 kho khan, vuong mac can diéu chinh,
stra doi, bd sung; cac don vi phan 4nh vé Vin phong S& dé téng hop trinh Lanh
dao S& xem xét, stra dbi, bd sung cho phu hop./.

Sl
Lé Quang Hung
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